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Prezado Aluno,
Seja bem-vindo a Faculdade S3o Francisco de Assis.

As informagGes apresentadas neste manual pretendem facilitar sua vida académica em nossa
faculdade.

Assim, procuramos reunir as principais informages, com o objetivo de lhe auxiliar dentro da
faculdade e solucionar suas duvidas.

Esperamos que o mesmo possa ajuda-lo nesta importante etapa de vida.

A Direcao
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APRESENTACAO

Histérico

A Faculdade S3o Francisco de Assis, credenciada pela Portaria - MEC n.2 3.558 de 26 de novembro de
2003, publicada no DOU em 28 de novembro de 2003 e Recredenciada pela Portaria 181 de 03 de
fevereiro de 2017, publicada no DOU em 06 de fevereiro de 2017 é mantida pela UNIFIN - Unido das
Faculdades Integradas de Negdcios, cujos socios sdo professores e profissionais com alta qualificagdo
nas areas de contabilidade e administracdo, originarios de Sao Paulo (USP) e do Sul.

A concepcdo dos cursos oferecidos se insere na missdo que é de oferecer ensino de graduacdo e pds-
graduacdo com qualidade a um preco diferenciado, com um modelo de gestdo democratico e
compartilhado com todos os segmentos da comunidade académica, buscando a continuidade da
Instituicdo de Ensino Superior e o aprimoramento constante do processo de formacgdo académica.
Assim, os Programas dos Cursos foram cuidadosamente planejados nos seus Projetos Pedagadgicos,
com dosagem equilibrada das disciplinas de formacdo geral de natureza humanistica e social,
formacdo profissional basica e especifica, na diferenciacdo e adequagdo do curso a sua regido de
influéncia, tendo presente a interdisciplinaridade e o liame indispensavel entre a teoria e sua
aplicacdo pratica.

Missao

Oferecer ensino de nivel superior com qualidade, com um modelo de gestdo democratico e
compartilhado com todos os segmentos da comunidade académica, buscando a continuidade da
Instituicdo de Ensino Superior e o aprimoramento constante do processo de formag¢do académica.

Valores

As principais crengas e valores dos idealizadores da Faculdade S3o Francisco de Assis podem ser

resumldos nas seguintes:

Z+ Gestdo compartilhada na construgao competente do projeto pedagdgico;

Processo de gestdo centrado em valores e principios democraticos;

- Tem como lécus a formagdo de um aluno/cidaddo como um ser social histérico e sujeito de

relagdes;

i+ E ser democratica na sua esséncia pedagdgica, buscando a colaboragdo, corresponsabilidade e
solidariedade de sua comunidade académica;

%+ A gestdo compartilhada busca a formacgdo de uma cultura ética e responsavel na sua esséncia, que
devera nortear o processo pedagdgico de formacdo dos egressos;

#+ Busca de exceléncia académica da area de gestdo de negdcios.

Objetivos
Os objetivos gerais podem ser descritos como sendo os seguintes:

- Criar e manter cursos de educacdo superior em nivel de gradua¢cdo com formacdo geral ou
especializada, pds-graduacdo lato sensu e pds-graduacgdo stricto sensu, buscando a formagdo de
diplomados, profissionais e especialistas, aptos para a inser¢cdo em seus setores profissionais,
buscando uma efetiva participagdo no continuo desenvolvimento da sociedade brasileira;

i+ Criar e desenvolver projetos e programas de ensino profissional, de capacita¢do e qualificacdo
profissional, por meio de trabalhos de pesquisas e investigacdes cientificas, visando o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo,
desenvolver o entendimento dos participes da comunidade no meio em que vive;

= Desenvolver programas e projetos culturais, artisticos, de esporte, de desporto e de lazer para
incentivo a participacdao docente e discente na comunidade;

%+ Estimular, a partir da criacdo dos eventos, o desenvolvimento cultural e o espirito cientifico e do
pensamento reflexivo, suscitando o desejo permanente de aperfeicoamento e estimulando o
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conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e regionais, prestar
servicos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagdo de reciprocidade;

%+ Comunicar o saber através do ensino, de publicacbes ou de outras formas de comunicacdo,
promovendo a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos culturais e
profissionais, possibilitando a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos que
vao sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada
geracgao;

%+ Promover a extensdo, aberta a participacdo da comunidade, visando a difusdo das conquistas e
beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na
instituicao;

“+ Promover o treinamento profissional, os servicos educacionais e para-educacionais, a tecnologia
educacional e outras formas de consecucdo da Educacdo, diretamente a comunidade ou através
de instituicGes as quais se associe;

Z+ Articular-se com instituicdes congéneres e desenvolver estudos permanentes para o
aprimoramento de suas atividades.

AVALIAGAO INSTITUCIONAL

De acordo com o INEP (2019), é um dos componentes do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educagdo
Superior e estd relacionada a melhoria da qualidade da educagdo superior; a orientagdo da expansdo
de sua oferta; ao aumento permanente da sua eficacia institucional e efetividade académica e social;
ao aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das instituicdes de educagdo
superior, por meio da valoriza¢do de sua missdo publica, da promogdo dos valores democraticos, do
respeito diferenca e a diversidade, da afirmac¢do da autonomia e da identidade institucional.

Comissdo Prépria de Avaliagao

A CPA possui atribuicOes tais como: elaborar, desenvolver e avaliar a proposta da avaliacdo interna -
autoavaliacdo; coordenar os processos internos de avaliagao da instituicdo; sistematizar e divulgar os
resultados; fornecer as informagdes solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Anisio
Teixeira (INEP); representar a instituicdo, perante os érgdos do governo e suas autoridades
representativas.

Acesse aqui informacdes sobre o processo, os relatérios e os formuldrios de avaliacdo.

CURSOS OFERECIDOS DE GRADUAGAO BACHARELADO

Consulte as grades curriculares no site www.saofranciscodeassis.edu.br

Administragao

O curso superior de administracdo é a principal e mais completa formagdo que um executivo pode
ter. Com duracdo de 8 semestres o bacharel de administragdo tera sua formacdo focada em
desempenhar todas as fungGes inerentes ao funcionamento de uma empresa, especialmente voltado
para a gestdo de Marketing e de Financgas. O egresso estara apto a desempenhar suas fungdes
profissionais em empresas de pequeno, médio e de grande porte e também func¢des de executivo de
instituicOes publicas.

O Curso de Administracdo teve seu Reconhecimento Renovado pela Portaria n2 270 de 03 de abril de
2017 — DOU de 04 de abril de 2017.

Acesse aqui informacdes sobre o curso
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Arquitetura e Urbanismo

O curso de Arquitetura e Urbanismo oferece uma formacao bem abrangente, apresentando
disciplinas de ciéncias exatas e humanas, tedricas e praticas possuindo uma grade curricular variada
e proporcionando um melhor aproveitamento ao aluno.

O curso de Arquitetura e Urbanismo foi Reconhecido pela Portaria n? 646 de 20 de setembro de
2018 — DOU de 24 de setembro de 2018.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Ciéncia da Computagao

O curso de ciéncia da computacdo, com 9 semestres, abrange profundos estudos de todas as
fundamentacgdes tedricas das construgcdes computacionais, bem como sua aplicagdo em sistemas
computacionais. Desta forma, aborda os conceitos que envolvem o desenvolvimento de qualquer
tipo de software para execucdo em computadores eletronicos, por meio de técnicas da engenharia
de software e metodologias de andlise e desenvolvimento de sistemas.

O aluno terda um forte embasamento em areas como estrutura de dados, teoria da computacdo e
linguagens de programacao e profundo conhecimento dos aspectos tedricos, cientificos e
tecnoldgicos relacionados a drea de computacao.

O Curso de Ciéncia da Computacdo foi Reconhecido pela Portaria n? 187 de 17 de mar¢o de 2018 —
DOU de 22 de margo de 2018.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Ciéncias Contabeis

O profissional contabil esta capacitado, habilitado e possui o conhecimento necessario sobre
assuntos econOmicos, financeiros, tributarios, organizacionais e comportamentais para direcionar as
conclusdes da légica contabil.

O curso de Ciéncias Contdbeis a Faculdade S3o Francisco de Assis tem 8 semestres e abrange
profundos estudos tedricos e praticos de todas as areas da contabilidade preparando seu egresso
para orientar sua organizagao na tomada de decisdes estratégicas envolvendo investimentos,
tributos e custos, bem como nas decisdes de ampliacdo ou redugao das estruturais empresariais.
O Curso de Ciéncias Contdbeis teve seu Reconhecimento Renovado pela Portaria n2 270 de 03 de
abril de 2017 — DOU de 04 de abril de 2017.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Comunicagdo Social — Publicidade e Propaganda

O publicitario formado pelo curso de Comunicac¢do Social — Publicidade e Propaganda da Faculdade
Sdo Francisco de Assis terdo como base de sua formacao as atividades técnicas de criacdo e produgéo
publicitaria aliado aos subsidios da formacdo analitica e de planejamento de marketing, juntamente
com a articulacdao como gestor de comunicacao.

Considerando o mercado publicitario e a velocidade das transformacdes cotidianas, que impactam
nas demandas de comunicacdo, percebe-se que é necessario formar um profissional dindmico que
reconheca as necessidades de seus clientes, muito além da criacdo publicitaria.

O Curso de Comunicagdo Social — Publicidade e Propaganda foi Reconhecido pela Portaria n2 187 de
17 de margo de 2018 — DOU de 22 de margo de 2018.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Design
O Curso de Design foi Autorizado pela Portaria n2 292 de 08 de outubro de 2020 — D.0.U. de 09 de
outubro de 2020.
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O Curso de Design da Faculdade Sdo Francisco de Assis possibilitara que o futuro egresso
desempenhe fungdes de Designer em instituicdes publicas e privadas.

O curso de Design devera fornecer condi¢des para que o profissional tenha capacidade de
compreender as questdes cientificas, técnicas, sociais e econdmicas do planejamento, cria¢do,
producdo, veiculagdo e pesquisa de anuncios e campanhas publicitarias e promocionais, observados
os niveis graduais do processo de Design, apresentando flexibilidade intelectual e adaptabilidade
contextualizada no trato de situacOes diversas, presentes ou emergentes, nos varios segmentos do
campo de atuacdo do Designer, seguindo os parametros definidos pelas Diretrizes Curriculares do
curso.

O curso tem habilitagGes: Design Grafico, Design de Interiores e Design de Modas

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Direito

O Curso de Direito foi Reconhecido pela Portaria 412 de 26 de agosto de 2016 — D.0.U de 29 de
agosto de 2016.

O profissional egresso do Curso de Direito da Faculdade Sdo Francisco de Assis terd uma forte
formacgdo geral, humanistica e axioldgica. Capacidade de analise, dominio de conceitos e da
terminologia juridica, adequada argumentacdo, interpreta¢do e valorizagao dos fend6menos juridicos
e sociais, aliada a uma postura reflexiva e de visdo critica que fomente a capacidade e a aptid3o para
a aprendizagem auténoma e dinamica, indispensavel ao exercicio da ciéncia do Direito, da presta¢do
da justica e do desenvolvimento da cidadania, com perfil de advogado empresarial e tributarista,
estando apto a desempenhar suas fun¢des profissionais em empresas de pequeno, médio, de grande
porte e como profissional liberal.

Acesse aqui informac8es sobre o curso

Engenharia Civil

O curso de Engenharia Civil autorizado pela Portaria N° 79, de 01 de abril de 2020- DOU de 02 de
abril de 2020, preza por uma formac¢do onde o seu egresso estara apto a desempenhar todas as
funcBes conforme a Resolucdo n2. 1.010 de 22/08/2005 do Conselho Federal de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia.

O curso de Engenharia Civil tem por objetivo geral formar profissionais de nivel superior que tenham
formacdo generalista, alicercada em sélido aprendizado técnico-cientifico, gerencial e social, aptos a
absorver e desenvolver novas tecnologias, atuar criativa e criticamente na identificacdo das
demandas sociais e no desenvolvimento sustentdvel da regido sul e do pais.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Engenharia de Producdo

O curso de Engenharia de Produgao da Faculdade S3o Francisco de Assis forma profissionais
preparados para enfrentar as complexidades crescentes do mercado de trabalho e estara habilitado
para atuar em empresas publicas e privadas, em instituicdes de ensino e de pesquisa e em servicos
auténomos, contemplando engenharia de operagdes e os processos da producgao, a logistica, a
pesquisa operacional, a engenharia de qualidade, a engenharia de produto, a engenharia
organizacional, a engenharia econdmica, a engenharia do trabalho, a engenharia da sustentabilidade
e a educacdo em engenharia de producao.

O curso de Engenharia de Produgao autorizado pela Portaria N° 851, de 30 de novembro de 2018 -
DOU de 04 de dezembro de 2018, preza por uma formagdo onde o seu egresso estara apto a
desempenhar todas as funcdes conforme a Resolugdo n2. 1.010 de 22/08/2005 do Conselho Federal
de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

Acesse aqui informacgdes sobre o curso
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Engenharia Mecanica

O curso de Engenharia Mecénica da Faculdade S3o Francisco de Assis forma profissionais preparados
para enfrentar as complexidades crescentes do mercado de trabalho e estara habilitado para atuar
em empresas publicas e privadas, em institui¢cGes de ensino e de pesquisa e em servigos autbnomos,
concebendo, concretizando, gerenciando, supervisionando vasta gama de maquinas, motores,
veiculos e sistemas de produgdo, promovendo a manutenc¢do e melhoria de sistemas mecanicos,
bem como avaliando o impacto técnico-sécio-econémico e ambiental de empreendimentos.

O curso de Engenharia Mecanica autorizado pela Portaria N° 601, de 30 de agosto de 2018 — DOU de
04 de setembro de 2018, preza por uma formacdo onde o seu egresso estard apto a desempenhar
todas as fungdes conforme a Resolugdo n2. 1.010 de 22/08/2005 do Conselho Federal de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Fisioterapia

O curso de Fisioterapia autorizado pela Portaria n° 172, de 09 de abril de 2019 — DOU de 10 de abril
de 2019, preza por uma formacdo na qual o seu egresso estara apto a desempenhar todas as func¢des
conforme as Resolugdes do Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — COFFITO.

Deste modo, o fisioterapeuta egresso da Faculdade S3o Francisco de Assis estd apto a desenvolver
acdes em todos os niveis de atencdo a saude, nos quais estdo integrados os programas de
manutencgdo, prevenc¢ao, protecao e recuperacao da saude.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Fonoaudiologia

O curso de Fonoaudiologia foi autorizado pela Portaria n2 292 de 08 de outubro de 2020 — D.O.U. de
09 de outubro de 2020.

O perfil do fonoaudidlogo egresso da Faculdade S3o Francisco de Assis preconiza-se que seja de um
profissional autbnomo e independente, que atue na promocdo da saude, avaliacdo e diagndstico,
orientacdo, terapia (habilitacdo/reabilitacdo), monitoramento e aperfeicoamento de aspectos
fonoaudioldgicos envolvidos na func¢do auditiva periférica e central, na fungdo vestibular, na
linguagem oral e escrita, na articulagcdo da fala, na voz, na fluéncia, no sistema miofuncional orofacial
e cervical e na degluticdo, estando apto a trabalhar tanto no publico quanto no privado.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Jornalismo

O curso de jornalismo com 8 semestres tem o objetivo de qualificar profissionais para o dominio da
apuracao, producdo e distribuicdo da noticia.

Aprimorar a percepcdo da informacdo e entender as multiplas plataformas para dissemina-la (audio,
video, foto, texto, etc.), sdo pilares fundamentais para a boa pratica do jornalista. Através das
disciplinas tedricas sdo desenvolvidos conhecimentos para um maior entendimento sobre os meios
de comunicacdo, as tendéncias e varidveis que caracterizam essa profissao.

O curso de Comunicagao Social — Jornalismo foi reconhecido pela Portaria n2 98 de 15 de fevereiro
de 2018 — DOU 16 de fevereiro de 2018.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Nutricao

O curso de Nutricdo foi autorizado pela Portaria n2 292 de 08 de outubro de 2020 — D.0.U. de 09 de
outubro de 2020.

O perfil do nutricionista egresso da Faculdade Sado Francisco de Assis preconiza-se que seja de um
profissional que atue de acordo com as necessidades sociais da satide, com énfase no Sistema Unico
de Saude (SUS) em seus principios e diretrizes, estando apto a trabalhar tanto no ambito publico
qguanto no privado. O profissional deve ter uma visdo profissional de trabalho em equipe e estar apto
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ao uso dos diversos recursos de apoio que possam contribuir para a promog¢ao, manutengao e
recuperacgao do estado nutricional, visando a manutencao e melhoria das condi¢cdes de saude tanto
da popula¢do sadia quanto da populagdo enferma.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Psicologia

O Curso de Psicologia foi Reconhecido pela Portaria n2 250 de 30 de junho de 2016 — DOU de 01 de
julho de 2016.

O profissional egresso do Curso de Psicologia terd uma formacdo abrangente e pluralista,
fundamentada em pilares epistemoldgicos e tedricos visando a consolidacdo de praticas profissionais
comprometidas com a realidade sociocultural, com perfil que o capacite a analisar o campo de
atuagdo profissional e seus desafios contemporaneos, analisar o contexto em que atua
profissionalmente em suas dimensdes institucional e organizacional, identificar e analisar situacdes e
necessidades de natureza psicoldgica, diagnosticar, planejar e intervir de forma coerente com
referenciais tedricos, formular questdes de investigacdo cientifica vinculando-as a decisGes
metodoldgicas quanto a escolha, coleta e andlise de dados em projetos de pesquisa, com
consequente selecdo e utilizagao de instrumentos e procedimentos de coletas de dados.

Acesse aqui informac8es sobre o curso

Relagdes Internacionais

O Curso de Relagdes Internacionais foi Autorizado pela Portaria n2 16 de 24 de janeiro de 2013 —
DOU de 25 de janeiro de 2013

O profissional egresso do Curso tera forte formagcdao em Gestdo de Negdcios Internacionais, Gestdo
de Marketing Internacional e Gestdo de Informacgdes Internacionais, estando apto a desempenhar
suas fungdes profissionais em empresas de pequeno, médio e de grande porte publicas e privadas,
bem como podera tornar-se empresario do mercado das rela¢gdes de negdcios internacionais.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Servigo Social

O curso de Servico Social da Faculdade Sdo Francisco de Assis, forma profissionais capazes de
responderem as demandas sociais, através de praticas competentes e éticas. A formacdo é moldada
em estratégias na busca de exceléncia e inovacdo para o exercicio profissional em Servico Social.
Nessa ldgica, prepara-se para a intervencdo frente as diferentes configuracdes de exclusdo social,
direcionada a garantia de direitos e a promocdo da cidadania. Reconhece e instrumentaliza para
abordagens interventivas na realidade social.

O curso foca no desenvolvimento de competéncias de gestdo e no trabalho interprofissional. Para
tanto, recorre a estratégias metodoldgicas formativas que favoregam a construgdo de
transformacGes nas realidades de trabalho do profissional. O curso foi autorizado pela Portaria 376,
de 21/08/2019 — DOU 22/08/2019.

Acesse aqui informac8es sobre o curso

CURSOS OFERECIDOS DE GRADUAGAO TECNOLOGO

Consulte as grades curriculares no site www.saofranciscodeassis.edu.br

Marketing

O curso superior de Tecnologia em Marketing tem duracdo de dois anos e meio oferecido na
modalidade presencial. Esta formagdo prepara os profissionais que tém papel estratégico para as
organizagoes.
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O Tecndlogo em Marketing identifica tendéncias do mercado consumidor, estuda oportunidades
para venda de produtos e servigos e elabora campanhas com fins comerciais. Sua principal funcdo é
satisfazer clientes e garantir retorno positivo para marcas e empresas.

O Curso de Tecndlogo em Marketing foi Reconhecido pela Portaria n2 187 de 17 de marg¢o de 2018 —
DOU de 22 de margo de 2018.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

CURSOS OFERECIDOS DE GRADUAGAO BACHARELADO - EAD

Administragao

O Curso de Administracao - EAD foi Autorizado pela Portaria n2 535 de 02 de junho de 2021 - D.O.U.
de 03 de junho de 2021.

O profissional egresso do Curso na modalidade de ensino a distancia de Administracdo da Faculdade
Sdo Francisco de Assis terda uma forte formacgdo geral, humanistica e axioldgica, capacidade de
andlise, dominio de conceitos e da terminologia administrativa, adequada argumentacdo,
interpretacdo e valorizacdo dos fenémenos administrativos e sociais, aliada a uma postura reflexiva e
de visdo critica que fomente a capacidade e a aptiddo para a aprendizagem autébnoma e dindamica,
indispensavel ao exercicio da ciéncia da Administragdo e do desenvolvimento da cidadania, com
perfil de administrador com forte formagdao em Administracdo geral, com perfil de executivo de
empresas, estando apto a desempenhar suas fungdes profissionais em empresas de pequeno, médio,
de grande porte e como profissional liberal.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Ciéncias Contabeis

O Curso de Ciéncias Contdbeis - EAD foi autorizado pela Portaria n2 535 de 02 de junho de 2021 —
D.0.U. de 03 de junho de 2021.

O profissional egresso do Curso em EAD de Ciéncias Contdbeis da Faculdade S3ao Francisco de Assis
terd uma forte formagdo geral, humanistica e axioldgica, capacidade de analise, dominio de
conceitos e da terminologia contabil, adequada argumentacdo, interpretacdo e valorizacdo dos
fendbmenos contabeis e sociais, aliada a uma postura reflexiva e de visdo critica que fomente a
capacidade e a aptiddo para a aprendizagem auténoma e dinamica, indispensavel ao exercicio da
contabilidade e do desenvolvimento da cidadania, com perfil de contador com forte formacao geral,
com perfil de executivo de empresas, estando apto a desempenhar suas funcbes profissionais em
empresas de pequeno, médio, de grande porte e como profissional liberal.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

CURSOS OFERECIDOS DE GRADUACAO TECNOLOGO - EAD

Consulte as grades curriculares no site www.saofranciscodeassis.edu.br

Analise e Desenvolvimento de Sistemas

O Curso de Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - EAD foi autorizado pela Portaria n2 535 de 02 de
junho de 2021 — D.0O.U. de 03 de junho de 2021.

O profissional egresso do Curso de tecnologia em EAD de Analise e Desenvolvimento de Sistemas da
Faculdade S3o Francisco de Assis terda uma forte formacgao geral, humanistica e axioldgica,
capacidade de andlise, dominio de conceitos e da terminologia da Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas, adequada argumentacao, interpretacao e valorizagdo dos fendbmenos da drea de Anadlise e
Desenvolvimento de Sistemas, aliada a uma postura reflexiva e de visdo critica que fomente a
capacidade e a aptiddo para a aprendizagem autébnoma e dinamica, indispensdvel ao exercicio das
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atividades de Anélise e Desenvolvimento de Sistemas e do desenvolvimento da cidadania, com perfil
de analista com forte formacdao em desenvolvimento de sistema, estando apto a desempenhar suas
funcdes profissionais em empresas de pequeno, médio, de grande porte, entidades publicas e como
profissional liberal.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

Gestao da Tecnologia da Informagao

O Curso de Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - EAD foi autorizado pela Portaria n2 535 de 02 de
junho de 2021 — D.0O.U. de 03 de junho de 2021.

O profissional egresso do Curso de tecndlogo em Gestdo de Recursos Humanos da Faculdade Sdo
Francisco de Assis tera uma forte formacdo geral, humanistica e axioldgica, capacidade de andlise,
dominio de conceitos e da terminologia da Gestdo de Pessoas, adequada argumentagdo,
interpretacdo e valorizagdo dos fendmenos de recursos humanos e sociais, aliada a uma postura
reflexiva e de visdo critica que fomente a capacidade e a aptiddo para a aprendizagem auténoma e
dindmica, indispensdvel ao exercicio das atividades de Gestdo de Recursos Humanos e do
desenvolvimento da cidadania, com perfil de administrador com forte forma¢dao em Recursos
Humanos, com perfil de executivo de empresas, estando apto a desempenhar suas funcgdes
profissionais em empresas de pequeno, médio, de grande porte, entidades publicas e como
profissional liberal.

Acesse aqui informacdes sobre o curso

NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

FORMAS DE INGRESSO

Processo Seletivo Agendado

O vestibular é realizado semestralmente. Observe o calenddrio de eventos. A inscricdo devera ser
feita através da internet no site www.saofranciscodeassis.edu.br ou no protocolo. Apds aprovagao o
aluno devera apresentar os seguintes documentos para efetivagao da matricula:

= Original do Histdrico Escolar Ensino Médio (ou equivalente)

Fotocdpia do Histérico Escolar Ensino Médio (ou equivalente)

Original do Certificado de Conclusdao Ensino Médio (ou equivalente)

Fotocdpia do Certificado de Conclusdo Ensino Médio (ou equivalente)

Fotocdpia da Carteira de Identidade

Fotocopia do CPF

Fotocdpia do Certificado de Reservista

Fotocdpia do Titulo Eleitor

Fotocdpia do Ultimo Comprovante de Votacdo

Fotocopia do Comprovante de Residéncia

Uma Foto 3 x4

Enem

O candidato que tiver feito o Exame Nacional de Desempenho do Estudante podera usar a nota para
ingressar em nossa instituicdo de ensino. Observe o calenddrio de eventos. A inscricdo devera ser
feita no protocolo. Apds aprovacdo o aluno deverd apresentar os seguintes documentos para
efetivacdo da matricula:

“+ Original do Histérico Escolar Ensino Médio (ou equivalente)

Original do Certificado de Conclusdao Ensino Médio (ou equivalente)

Fotocdpia da Carteira de Identidade

Fotocdpia do CPF
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Fotocdpia do Certificado de Reservista
Fotocdpia do Titulo Eleitor

Fotocépia do Ultimo Comprovante de Votacio
Fotocopia do Comprovante de Residéncia
Uma Foto 3 x4

Transferéncia

O aluno que possui vinculo em outra Instituicdo de Ensino Superior, nos cursos do grupo de Ciéncias
Humanas e Ciéncias Sociais e Aplicadas, poderad ingressar através de Transferéncia. Observe o
Calenddrio de Eventos. As disciplinas cursadas na Instituicdo de Origem poderdo ser aproveitadas
desde que tenham 75% (setenta e cinco por cento) de equivaléncia na carga horaria e nos contetdos
desenvolvidos. Para solicitacdo o candidato devera comparecer no protocolo, preencher formulario
proprlo pagar a taxa e apresentar os seguintes documentos:

“w Historico Escolar

%+ Conteudos Programaticos

“+ Atestado de Vinculo

%+ Original do Histérico Escolar Ensino Médio (ou equivalente)

“+ Original do Certificado de Conclusdo Ensino Médio (ou equivalente)

“+ Fotocdpia da Carteira de Identidade

“+ Fotocdpia do CPF

“+ Fotocdpia do Certificado de Reservista

"+ Fotocépia do Titulo Eleitor

i Fotocépia do Ultimo Comprovante de Votacio

“+ Fotocdpia do Comprovante de Residéncia

“+ Uma Foto3 x4

Ingresso de Diplomados

O portador de Diploma de Curso Superior de qualquer curso de Graduagdo poderd ingressar sem
prestar vestibular. Observe o Calenddrio de Eventos. As disciplinas cursadas poderdo ser aproveitadas
desde que tenham 75% (setenta e cinco por cento) de equivaléncia na carga horaria e nos conteudos
desenvolvidos. Para solicitacdo o candidato devera comparecer no protocolo, preencher formulario
propr|o e apresentar os seguintes documentos:

%+ Fotocdpia Autenticada do Diploma de Curso Superior

“+ Histdrico Escolar

%+ Conteudos Programaticos

“+ Fotocdpia da Carteira de Identidade

“+ Fotocdpia do CPF

‘. Fotocdpia do Certificado de Reservista

‘. Fotocdpia do Titulo Eleitor

i Fotocépia do Ultimo Comprovante de Votacio

%+ Fotocdpia do Comprovante de Residéncia

“+ Uma Foto3 x4

Prouni

O candidato inscrito no Prouni no site www.mec.gov.br/prouni e aprovado para ingressar em nossa
Faculdade deverd apenas apresentar a documentagdo exigida para comprovacdo das informacdes e
nao precisara prestar vestibular. Os documentos necessdrios sao:

“# QOriginal do Histérico Escolar Ensino Médio (ou equivalente)

Original do Certificado de Conclusdao Ensino Médio (ou equivalente)

Fotocdpia da Carteira de Identidade

Fotocdpia do CPF
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Fotocdpia do Certificado de Reservista

Fotocdpia do Titulo Eleitor

Fotocépia do Ultimo Comprovante de Votacio

Fotocopia do Comprovante de Residéncia

Uma Foto 3 x4

Comprovante de Renda e Residéncia de todos os inscritos no grupo familiar
Fotocopia Identidade de todos os inscritos no grupo familiar.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Aproveitamentos

Para solicitacio de aproveitamento o candidato devera comparecer no protocolo. Observe o
Calenddrio de Eventos.

As disciplinas cursadas em outras instituicdes de ensino superior poderdao ser aproveitadas se o
conteudo e a carga horaria forem compativeis em 75%;

Para efeito de matricula sera feita uma andlise prévia ndo matriculando o aluno nas disciplinas em
gue ele possivelmente possa obter aproveitamento;

Os aproveitamentos serdo analisados pelo professor da disciplina e o coordenador de curso durante
o decorrer do semestre.

Cancelamento de Matricula

No caso de cancelamento serdo restituidos 80% (oitenta por cento) do valor pago, desde que o
cancelamento seja solicitado até a data de inicio das aulas. Apds esta data, a Faculdade ndo
devolverd nenhuma quantia paga. Em caso de cancelamento o aluno perde o vinculo com a
Faculdade, para retornar devera prestar novo processo seletivo. Para solicitagdo o aluno devera
comparecer no protocolo. Observe o Calenddrio de Eventos.

Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula poderd ser solicitado até a data estipulada no calendario de eventos,
nao sera devolvido nenhum valor e as parcelas deverdo estar quitadas até a data do trancamento. A
solicitacdo de trancamento ndo isenta o aluno das mensalidades a vencer e nem é garantia de
trancamento efetivo, cabendo ao aluno consultar a resposta no protocolo ou no site, pelo Portal do
Aluno. O aluno podera ficar com sua matricula trancada por dois semestres consecutivos e quatro
alternados. Para solicitagdo o aluno deverd comparecer no protocolo. Observe o Calenddrio de
Eventos.

Reingresso

O Reingresso devera ser solicitado de acordo com o calendario escolar, o aluno que solicitar
reingresso deverd obrigatoriamente retornar pelo curriculo vigente. Para solicitacdo o aluno devera
comparecer no protocolo. Observe o Calenddrio de Eventos.

Transferéncia de Curso

O aluno podera solicitar transferéncia interna de Curso. Para isso sera verificada a existéncia de
vagas. Para solicitacdo o aluno devera comparecer no protocolo. Observe o Calenddrio de Eventos e a
taxa de servigos.

Solicitacdo de Documentos

Os documentos poderdo ser solicitados através de requerimento préprio no Protocolo.

Para Atestado de Matricula, Atestado de Frequéncia, Atestado com Semestre, Atestado com
Disciplinas, Atestado de Comparecimento na Prova, Declaracdo de Pagamentos, Histérico Escolar,
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Conteldos Programaticos, Grade Curricular, Declaracdo de Autorizagdo de Funcionamento, pagar a
taxa na tesouraria, de acordo com a tabela de valores, a entrega serd em até 3 dias Uteis*, esse
tempo é necessdrio porque qualquer informagdo prestada pela Faculdade Sdo Francisco de Assis
deve ser rigorosamente revisada pelos responsaveis pela prestacdo da informacdo, isto &, Direcdo,
Coordenacado ou Secretaria.

* para periodos de inicio e fim de semestre esse prazo podera chegar a 5 dias Uteis.

Diploma

Apds a colacdo de grau, os diplomas sdo encaminhados para registro na Universidade Federal do
Estado do Rio Grande do Sul. O prazo é de aproximadamente 180 dias. Ndo é necessario efetuar
solicitacao.

Colagao de Grau

O aluno deve requerer via protocolo, dois semestres antes, o estudo da grade curricular para a
conclusdo do curso. Observe o Calenddrio de Eventos.

O aluno deve requerer, via protocolo, no semestre da formatura, a sua colacdo de grau. Observe o
Calenddrio de Eventos.

No inicio do semestre que anteceder a formatura, a Comissdo de Formatura, escolhida pela turma,
devera entrar em contato com a secretaria para as providéncias necessdrias a Colacdo de Grau e
solicitar o Manual de Colagdo de Grau (esta disponivel no site).

Colagao de Grau em Gabinete
E admitida nos casos em que o formando n3o possa participar da Colagdo de Grau no dia previsto
para sua turma. E necessério preencher requerimento no protocolo;

Transferéncia para outras Institui¢oes

Os documentos poderao ser solicitados através de requerimento préprio no protocolo.

Apds o recebimento da Declaragdo de vaga, via correio registrado, sera emitida a Guia de
Transferéncia para a Instituicdo de destino, desde que solicitado pelo aluno no protocolo mediante
0 pagamento de taxa. Consultar taxa de servicos.

Obs.: A Guia de Transferéncia sera enviada, por via postal (AR), diretamente para a Instituicdo que
fornecer a Declaragdo de Vaga. Caso a instituicdo de ensino de destino exigir.

Rendimento Escolar

A verificagdo do Rendimento Escolar sera feita por disciplina, abrangendo os aspectos de assiduidade
e aproveitamento. Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades correspondentes a cada
disciplina. Cabe ressaltar que a frequéncia é obrigatéria por forca de lei. Quem ndo atingir a
frequéncia minima, estard automaticamente reprovado (75% de presenca).

Entende-se por aproveitamento o resultado da avaliacdo do aluno, expresso numericamente numa
escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Faltas

Ndo haverd abono de faltas, qualquer que tenha sido a razdo do impedimento. O aluno devera
administrar suas provaveis faltas dentro do limite de 25% permitido na Lei de Diretrizes e Bases.

Cada noite de aula sdo 04 aulas, o aluno somente podera ter 16 faltas no decorrer do semestre em
cada disciplina, isto corresponde a 4 noites (nos casos de disciplinas de 64 horas), com excec¢do ao
aluno que contrair doenca infectocontagiosa, que deverd entregar o atestado médico com nome do
aluno, nome da doenca, CID, data, nimero do registro do médico no Conselho Regional de Medicina,
CPF do médico, nome completo do médico e assinatura, no protocolo. Sera analisado e informado os
procedimentos.
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Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar

Legalmente, apenas para alunos portadores de afec¢des (congénitas ou adquiridas, infeccdes,
traumatismos ou outras condi¢cdes mdrbidas) e alunas gestantes, pode ser atribuido o Regime
Especial de Aprendizagem Domiciliar, conforme Decreto Lei n.2 1.044/69 e Lei n.2 6.202/75, que
consiste na aplicagdo de atividades / tarefas em substituicdo as aulas, durante o periodo de
convalescenga, e assegura a possibilidade de o aluno prestar, em outra época, os exames que
ocorrerem no periodo de afastamento.

+ Gestantes

A partir do 82 (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés) meses, a aluna gestante podera ser
assistida pelo Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar.

Observagdes: Ainda que a aluna gestante requeira Regime Especial uma semana antes do parto
ou mesmo apds este, os 3 (trés) meses serdo contados retroativamente ao 82 (oitavo) més de
gestacao.

O inicio do periodo em que é permitido o afastamento sera determinado pelo laudo médico a ser
apresentado no protocolo, quando o requerimento do Regime Especial for solicitado pela aluna
gestante ou por procurador.

O laudo médico-assistente da aluna deverd conter o més de gesta¢do e data provavel do parto, bem
como assinatura e CRM do médico.

Em casos excepcionais, devidamente comprovados, mediante laudo médico, poderd ser aumentado
o periodo de repouso, antes e depois do parto.

= Afecgdes

Os alunos portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infec¢bes, traumatismos ou outras
condicbes morbidas, que apresentem disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por
incapacidade fisica relativa, incompativel com frequéncia as aulas, verificada a conservacdo das
condicbes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, terdo
direito ao Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar, desde que:

- a ocorréncia seja isolada ou esporadica

- 0 periodo de afastamento indicado pelo médico-assistente seja de, no minimo, 5 a 10 dias Uteis e
que a duragdo ndo ultrapasse o maximo admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo
pedagdgico, no semestre em curso.

Importante:

A solicitagdo do Regime Especial deverad ser feita no protocolo, para apds a constatacdo da
enfermidade que motivou o afastamento (pelo aluno ou procurador), sendo anexado, para tanto,
laudo do médico-assistente, que devera conter diagndstico, o tempo sugerido de afastamento e a
terapéutica instituida para o tratamento, além da assinatura e CRM do médico.

A andlise do Regime Especial caberd ao coordenador do curso que, com base no atestado médico,
oficializard o inicio e término do periodo de Regime Especial.

A Coordenagdo do Curso comunicara aos professores para que cada um seja cientificado da
concessdo do Regime Especial, definindo no prdprio requerimento as atividades / tarefas
domiciliares a serem desenvolvidas e os prazos.

Os prazos estabelecidos pelos professores devem ser rigorosamente cumpridos, devendo os
trabalhos serem entregues para a Coordenacgao do Curso.

Caberd ao Coordenador do Curso supervisionar a devida aplicacdo e execucdo do Regime Especial,
assim como observar que os professores determinem os trabalhos em tempo habil, para que o aluno
nao seja prejudicado.

Estagio curricular

De acordo com a Lei 11.788/08 “Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educando que esteja
frequentando o ensino regular em instituicdes de educacdo superior, de educagdo profissional, de
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ensino médio, da educac¢do especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educagdo de jovens e adultos”. Essas considera¢des fazem com que o estagio seja
analisado como parte integrante da formacgdo educacional e profissional do estudante, ambas
garantidas pela Constituicdo Federal de 1988 e pela Lei n2 9.394/96 (LDB), contemplando, assim, a
aplicacdo pratica das teorias aprendidas em sala de aula. Outro ponto de destaque é a diversidade
das oportunidades de estagio, ou seja, sdo oferecidas, por empresas e entidades afins, nas mais
diversas areas de formacdo, o que garante uma grande abrangéncia para a qualificacdo dos mais
diversos profissionais requeridos pelo mercado de trabalho. Essa insercdo do estudante em um
ambiente real de trabalho busca adequa-lo as exigéncias do mercado, familiarizando-o com o
contexto empresarial e suas atividades na sua futura profissdo. Assim, o estadgio funciona como
formador de Recursos Humanos para as empresas e outras instituicdes, o que é fundamental para o
seu desenvolvimento e crescimento continuo. Mais do que formar Recursos Humanos, o estagio
busca a formagdo de Talentos, que serdo a base para o desenvolvimento dos futuros lideres do pais.
Todavia, para que tudo isto seja possivel, o estdgio deve ocorrer na drea de formagao do aluno,
sendo adequado ao semestre que se esta cursando, permitindo uma atuagao pratica na drea de sua
futura formagdo. Outro fator importante neste aspecto é que todas as partes envolvidas devem
buscar a promogdo de um estagio de qualidade, tendo cada um, desta maneira, responsabilidades
especificas.

Ha muita confusdo sobre a nomenclatura utilizada na drea de estdgio. Fala-se, erroneamente, de
estdgio curricular e ndo curricular ou de estagio formal e informal. Esses conceitos ndo condizem
com a realidade, uma vez que, sendo o estdgio uma forma de completar a educacdo do estudante,
ele deve proporcionar aprendizagem ao aluno na sua drea de formacao, tendo que ser curricular e
formal. Assim, o que existe é o estagio curricular obrigatdrio, que estd previsto na grade de matérias
do curso de formacdo do aluno, e o estagio curricular ndo obrigatdrio, que ndo conta créditos para a
formacado do aluno, mas que possui uma grande importancia para a sua formacgdo. Observacao: Nao
existe Estagio Extra Curricular, pois todo estdgio precisa estar condizente com o Projeto Pedagdgico
do curso ao qual o estudante esta vinculado.

Estagio Curricular Obrigatoério

O Estagio Curricular é obrigatorio e faz parte da Grade Curricular de todos os cursos.

Para os estagios é necessario que o aluno se matricule na disciplina de acordo com o semestre e
aguarde o contato da coordenacdo de estagio e trabalho de conclusdo que informard os
procedimentos relativos aos estagios, documentos necessarios e como serdo as orientagdes e os
professores orientadores. Acesse o Manual de Estagio no site.

Estagio Curricular Nao Obrigatoério

A lei que regulamenta os estagios curriculares ndo obrigatoérios é de n? 11.788 de 25 de setembro de
2008 (acesse no site). Para estdgios curriculares ndo obrigatdrios é necessario que a empresa ou
agente de integragdo possua convénio com a Faculdade Sdo Francisco de Assis. Caso a empresa ndo
possua convénio, o aluno ou a empresa deve entrar em contato com a Central de Estagios através do
e-mail centraldeestagios@saofranciscodeassis.edu.br para informacgdes e solicitagdo do convénio.
Apds a verificacdo do convénio ou assinatura do convénio deve ser emitido o Termo de Compromisso
de Estagio que deve ser assinado pela Empresa Concedente, pelo Estagiario e pelo Agente de
Integracdo, se houver, antes da assinatura da Instituicdo de Ensino. A instituicdo de ensino necessita
verificar as informacgdes exigidas na lei e por isso o TCE (termo de compromisso de estagio) deve ser
protocolado e somente podera ser retirado apds 24h da entrega.

A legislagdo, entre outras coisas, prevé: jornada de no maximo 6 horas diarias, validade do Termo de
Compromisso de Estagio de 6 meses, professor orientador designado pela instituicdo de ensino,
supervisor na empresa, apodlice de seguro de vida, bolsa-auxilio + auxilio transporte, férias
proporcionais ao tempo de duragao do contrato, plano de atividades de acordo com o curso, por isso
foi criado a Central de Estagios.
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Central de it

Faculdade Séo Francisco de Assis

A Central de Estagios da Faculdade S3o Francisco de Assis apresenta um novo conceito na area de

Recrutamento e Sele¢do de Profissionais e Estagiarios, com a finalidade de proporcionar as empresas

um trabalho eficaz e 4gil, auxiliando-as na busca de profissionais competentes no mercado de

trabalho, tendo como missao:

“+ Buscar exceléncia académica na area de gestdo de negdcios;

“+ Prestar servicos ageis e com qualidade;

.+ Desempenhar suas responsabilidades de forma ética, com altos padrdes de qualidade, respeito e
confidencialidade.

Central de Estagios oferece:

Vagas de estagio que garantem a preparac¢do do aluno junto ao mercado de trabalho, aliando teoria

e pratlca ao mesmo tempo, bem como vagas efetivas;

%+ Auxilio nas duvidas dos alunos referente a estagios;

Prestar esclarecimentos sobre a nova Lei dos Estagios n2 11.788/08;

“+ Orientagdo periddica, em prazo n3o superior a 6 (seis) meses, aos estagiarios, tendo um professor
orientador a disposicao dos mesmos. Orientacdo que garante que o estagidrio exerca funcdes
compativeis com seu curso em andamento;

= A Central de Estagios zela também pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio de
cada educando, para que ele seja respeitado em seus direitos como estagiario e tenha o melhor
aproveitamento possivel de seu estagio como aprendizado.

Avaliagdo da Aprendizagem

Avaliagdo

O aluno serd avaliado, oficialmente, nas seguintes etapas:

a) T1 =trabalho 1, que vale de 0,0 a 3,0

b) P1 = primeira prova, que vale de 0,0 a 7,0 pontos;

c) T2 = trabalho 2, que vale de 0,0 a 3,0

d) P2 = segunda prova, que vale de 0,0 a 7,0 pontos;

c¢) Substituicdo = para substituir falta em uma das provas ou substituir uma das notas, que vale de 0,0
a 10,0 pontos;

¢) Exame = avaliagdo para o aluno que ndo foi aprovado por média aritmética (6,0). Que vale de 0,0 a
10,0.

Aprovagao por Média

O aluno que obtiver média aritmética nos trabalhos e provas (T1+P1) + (T2+P2) igual ou maior que 6
(seis) sera dispensado do Exame.

Exemplo: T1+P1=5,0]|T2+P2=7,0-Entdo50+7,0=12+2=6,0

Assim, a média aritmética é 6,0 e o aluno estd aprovado, nestes casos, a média sera considerada
como grau final.

Exame

O Exame é realizado pelo aluno que obteve nota menor que 6,0 nas provas (P1 e P2 ou substituicdo,
se for o caso).

Média Final (aluno que prestou exame)

O aluno que fizer a prova de exame deverd ter a nota no exame igual ou maior que 5,0. Menor que
5,0 o aluno estara reprovado.
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Revisao de Prova

Para revisdao da P1 e da P2, o aluno devera dirigir-se diretamente ao professor no ato da entrega das
provas. A revisdo do EXAME serd concedida, desde que seja solicitada dentro do prazo previsto no
Calendario Escolar no protocolo.

ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Unidade Navegantes — Sede
Rua Comendador Tavares, 360 — Navegantes — CEP 90230-030 — Porto Alegre/RS — Fone/Fax: (51)
99872.1045.

Direcao

A Diretoria é o 6rgdo executivo que superintende, coordena e controla todas as atividades
especificamente destinadas ao cumprimento das finalidades da Faculdade Sao Francisco de Assis.
Diretor: Prof. Dr. José Luiz dos Santos

Coordenacao Pedagégica

A Coordenadoria Pedagdgica é um érgao de staff da diretoria, com atuacdo direta em todos os niveis
da instituicdo. Cabe a Coordenadoria Pedagdgica dar orientacdo aos professores, visando seu
aprimoramento técnico, mantendo-os atualizados e promovendo seu desenvolvimento pessoal, além
de organizar cursos e palestras para o treinamento do corpo docente, auxiliar no recrutamento de
novos professores, auxiliar na elaborac¢do dos conteldos programaticos das disciplinas e colaborar na
elaboracdo do projeto pedagdgico.

Coordenadora Pedagdgica: Monica Daniela Pacheco de Paula

Coordenadores
Cabe a Coordenadoria dos Cursos a organizacdo didatico-cientifica e de distribuicdo de pessoal do
Curso, congregando professores para os objetivos comuns de ensino, pesquisa e extensao.

Coordenadora do Curso de Administragao:
Profa. Dra. Rebel Zambrano Machado
e-mail administracao@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenadora do Curso de Arquitetura e Urbanismo:
Profa. Dra. Macklaine Miletho da Silva Miranda
e-mail: arquitetura@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Ciéncia da Computagao:
Prof. Me. Everaldo Luis Daronco
e-mail: computacdo@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis:
Prof. Me. José Mario Matsumura Gomes
e-mail: contabeis@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenadora do Curso de Comunicagao Social — Publicidade e Propaganda:
Prof. Dra. Andréia Castiglia Fernandes
e-mail: pp@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenadora do Curso de Design:
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Profa. Dra. Macklaine Miletho da Silva Miranda
e-mail: desighn@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Direito:

Prof. Me. Otévio Borsa Antonello

e-mail: direito@saofranciscodeassis.edu.br
Vice Coordenadora

Profa. Me. Neida Terezinha Leal Floriano
e-mail: neida@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Engenharia Civil:
Prof. Me. Diego Guimaraes
e-mail: engenharia.civil@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Engenharia de Producgao:

Prof. Dr. Gilberto de Oliveira Kloeckner

E-mail: engenharia.producao@saofranciscodeassis.edu.br
Vice Coordenadora

Profa. Dra. Melissa dos Santos Schluter

E-mail: melissa@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Engenharia Mecanica:

Prof. Dr. Gilberto de Oliveira Kloeckner

E-mail: engenharia.mecanica@saofranciscodeassis.edu.br
Vice Coordenadora

Profa. Dra. Melissa dos Santos Schluter

E-mail: melissa@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenagao de Fonoaudiologia
e-mail: fonoaudiologia@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Jornalismo:
Prof. Dr. Andres Kalikoske Teixeira
e-mail: jornalismo@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Marketing:
Prof. Dr. Paulo Roberto Pinheiro
e-mail: ri@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Nutrigao:
Profa. Ms. Deborah Teixeira
e-mail: nutricao@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenadora do Curso de Psicologia:
Prof. Dra. Ana Paula Melchiors Stahlschmidt
e-mail: psicologia@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenadora do Curso de RelagGes Internacionais:
Prof. Dr. Nilson Perinazzo Machado
e-mail: ri@saofranciscodeassis.edu.br
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Coordenador do Curso de Administracao — EAD
Prof. Doutor Antonio Ricardo Monteiro Marinho
e-mail: administracao.ead@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Analise e Desenvolvimento de Sistemas — EAD
Prof. Mestre Mauricio de Oliveira Saraiva
e-mail: analisedesistemas.ead@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis — EAD
Prof. Mestre Marcelo Santos Nunes
e-mail: contabeis.ead@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador do Curso de Gestao da Tecnologia da Informagdo — EAD
Prof. Mestre Everaldo Luis Daronco
e-mail: gestaodeti.ead@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenador dos Cursos de Pés-Graduagao:
Prof. Dr. Paulo Roberto Pinheiro
e-mail: tecnologo.marketing@saofranciscodeassis.edu.br

Coordenadora de Estagio e Trabalho de Conclusao:
Profa. Dra. Luciane Alves Fernandes
e-mail: Luciane@saofranciscodeassis.edu.br

Apoio Psicolégico
A Psicéloga Monica Daniela Pacheco de Paula faz atendimentos aos alunos.
Agende seu horario através do e-mail: psicologa@saofranciscodeassis.edu.br

Gestao da Informacgao
Profa. Dra. Elisiane Alves Fernandes
e-mail: elisiane@saofranciscodeassis.edu.br

Secretaria da Graduagao

Secretaria Geral Académica: Profa. Dra. Elisiane Alves Fernandes

e-mail: elisiane@saofranciscodeassis.edu.br

Secretario da Graduacdo: Prof. Me. Fernando Florentino da Silva

Email: fernando@safranciscodeassis.edu.br

Horario de Atendimento: de segunda a sexta-feira das 14h as 21h30min.
e-mail: secretaria@saofranciscodeassis.edu.br

Secretaria da Pés Graduagao

Secretaria da Pds Graduacdo: Profa. Esp. Lydianne Cristina Klein da Silva
e-mail: lydiane@saofranciscodeassis.edu.br

Hordrio de Atendimento: de segunda a sexta-feira das 14h as 21h30min.
e-mail: secretaria.pos@saofranciscodeassis.edu.br

Tesouraria

Hordrio de Atendimento: de segunda a sexta-feira das 14h as 21h30min
e-mail: financeiro@saofranciscodeassis.edu.br

Descontos e Bolsas de Estudo:
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Para verificar os descontos e as bolsas concedidas, acesse os Editais no site
www.saofranciscodeassis.edu.br
Orientagoes Financeiras:
A semestralidade escolar corresponde a prestacdo de servicos educacionais oferecidos a alunos
regularmente matriculados.
O valor da semestralidade sera desdobrado em 6 mensalidades (12 semestre: de janeiro a junho;
22 semestre: de julho a dezembro). * A rematricula do 12 semestre ocorre entre 20 de novembro
a 10 de janeiro.
O valor da mensalidade serd baseado no numero de disciplinas nas quais o aluno vier a se
matricular;
Os valores das prestacdes dos servicos educacionais para cada ano letivo serdao divulgados de
acordo com a legislacdo vigente.
As mensalidades ndo quitadas até a data de vencimento serdo cobradas com a perda do desconto
mais os devidos acréscimos legais, isto €, multa de 2% e juros de 1% a.m.
O aluno, para efetuar a matricula académica, devera estar sem débitos anteriores. Os débitos
existentes terdo que ser pagos ou negociados integralmente no ato da matricula, devidamente
corrigidos com os acréscimos legais.
Os valores pagos com cheques s6 terdao validade apds compensacgao.
Serd cobrado, a titulo de Matricula, (corresponde a 12 mensalidade) um valor fixo independente
do numero de disciplinas a serem cursadas no semestre.
A auséncia ou abandono do aluno ndo dard direito a restituicdo de importancias pagas nem o
eximird do pagamento das mensalidades vincendas.
O trancamento de matricula ndo isenta o aluno do pagamento de mensalidades vencidas até a
data da solicitacdo (data do requerimento, conforme Parecer n.2 44/79, do Conselho Federal de
Educacdo).
No caso de o aluno ter efetuado a Matricula Financeira e ndo ter efetivado a Matricula
Académica, so tera direito a crédito de 80% do valor pago.
No caso de o aluno estar devidamente matriculado (académica e financeiramente) e requerer
trancamento ou cancelamento de matricula, ndo havera crédito dos valores pagos, exceto aos
vestibulandos que requererem o cancelamento até a data do inicio das aulas.
A solicitacdo da Guia de transferéncia ndo exime o aluno da responsabilidade pelo pagamento das
mensalidades vencidas até o dia em que solicitar sua transferéncia para outra Instituicdo de
Ensino Superior.

Biblioteca

Josiane Fonseca da Cunha — Bibliotecaria CRB 10/1674

e-mail: biblioteca@saofranciscodeassis.edu.br

Horarlo de Atendimento: de segunda a sexta-feira das 16h30min as 21h30min.

«+ O principal objetivo de uma biblioteca universitaria é disponibilizar acesso as informacgdes que
complementam o estudo dos académicos, contidas em livros, revistas, jornais e demais
documentos que fazem parte do acervo;

“+ Os alunos dos cursos de graduagdo e funciondarios podem retirar até 05 livros de cada vez, com
prazo de empréstimo de 07 dias;

“+ Os professores e alunos dos cursos de pds-graduacdo podem retirar até 07 livros de cada vez, com
prazo de empréstimo de 14 dias;

i+ E necessdrio verificar diariamente se o livro reservado ja estd na biblioteca, visto que, depois de
devolvido, ele permanece disponivel ao usuario somente 24 horas;

“+ No momento do empréstimo o usudrio é avisado da data de devolucdo do item. Caso n3o seja
devolvido na data marcada estara sujeito a cobranca de multa;

“+ E cobrado o valor de RS 1,00 a cada dia de atraso, cada exemplar, inclusive finais de semana;

- Para realizar o empréstimo é necessario apresentacdo de um documento de identidade;
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“+ Os funciondrios estdo & disposicio dos usudrios para atendé-los e orientd-los sempre que
necessario.

Laboratdrios
Responsavel: Prof. Dr. Alexandre Alves Fernandes
e-mail: informatica@saofranciscodeassis.edu.br

Ouvidoria
e-mail: ouvidoria@saofranciscodeassis.edu.br

Reprografia

REPRODUGAO DE LIVROS: E proibida a reproducgdo total ou parcial, de qualquer forma ou por
qualquer meio. A violacdo dos direitos de autor (Lei n® 9.610/98) é crime estabelecido pelo artigo
184 do Cddigo Penal.

Marketing e Imprensa

Teoley /

COMUNICACAO ==

www.looz.com.br

e-mails:

andreia@looz.com.br
imprensa@saofranciscodeassis.edu.br

Manutengao e Equipamentos de Informatica

LEZUITEC

TECNOLOGIA
www.lezuitec.com.br
e-mail: alexandre@ragial.com.br

Cantina

cabic

= QOF¢ =

Tidbit Café
e-mail: elisabeth@saofranciscodeassis.edu.br

Limpeza

SERVSUL

e-mail: servsul@bol.com.br
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Site: www.gennera.com.br

APOIO AOS DISCENTES
Programas De Apoio Pedagogico e Financeiro

Convénios e Parcerias

A Faculdade S3o Francisco de Assis mantém parcerias com a comunidade promovendo
oportunidades para que seus alunos participem de atividades com o setor produtivo ou com
atividades voluntdrias fora da IES. Estas parcerias garantem politicas e ac¢Oes sistematicas de
encaminhamento profissional dos discentes buscando a comprovada participacdo permanente de
seu quadro discente em atividades articuladas com a comunidade.

As parcerias garantem aos alunos oportunidades de participacdo em programas de iniciacao
cientifica ou em praticas investigativas que tragam crescimento mutuo para a instituicdo e para a
comunidade.

Além de atividades de iniciacdo cientifica, sdo criadas parcerias através de atividades de extensao,
promovidas pelo Coordenador de Pesquisa, Extensdo, Tecnologia e Pds-Graduagdo. S3o oferecidos,
pelo menos, duas atividades de extensdo por semestre, que inclui seminarios, cursos de pequena
duracgdo, congressos, workshops e oficinas.

A Faculdade Sao Francisco de Assis mantém cooperagdo e parceria com outras instituicdes de ensino
e com empresas. Essas instituicdes de ensino oferecem cursos de graduac¢do e tecnolégicos nas
mesmas areas dos cursos oferecidos pela Faculdade S3o Francisco de Assis possibilitando, assim, o
intercambio.

Esses convénios oferecem oportunidades para que os alunos da instituicdo frequentem cursos de
graduacdo, tecnoldgicos e pds-graduacdo de IES congéneres. Assim, 0s nossos alunos terdo esta
oportunidade, e os alunos das coirmas poderdo cursar disciplinas de graduacao, tecnoldgicos e de
futuras pds-graduacdes que serdo oferecidos pela Faculdade Sdo Francisco de Assis.

Além dos convénios académicos, a Faculdades Sdo Francisco de Assis mantém convénios formais
com diversas empresas, possibilitando que seus alunos conhegcam a realidade empresarial das
diversas areas que vivenciardao quando do exercicio de suas atividades profissionais.

Ademais, a Faculdade S3do Francisco de Assis mantém convénio com a San Diego State University
para intercambio dos alunos da Graduacdo e Pés-Graduagao.

Monitoria

A monitoria é uma forma de o aluno com bom desempenho receber um auxilio financeiro, que
consiste no recebimento de bolsa de monitoria. A implantacdao do projeto de monitoria vem ao
encontro do que contempla a L.D.B. de n? 9.394/96, em seu art. 84, “os discentes da Educacdo
Superior poderdo ser aproveitados em tarefas de ensino e pesquisa pelas respectivas instituicGes
exercendo fun¢des de monitoria, de acordo com seu rendimento e seu plano de estudos”.

E importante a funcdo do monitor, pois lhe possibilitara tornar-se parte fundamental no processo
ensino-aprendizagem. Essa fungdo se apresenta como uma alternativa que desperta vocagdo para a
docéncia e tutoria a ser exercida talvez em futuro préximo, e para o desenvolvimento de atividades
de pesquisa e extensao.

O objetivo geral da monitoria é capacitar discentes, com base em nossa realidade, promovendo
postura profissional que permita trabalho cooperativo de monitor de forma a atender as
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expectativas da Instituicdo e da sociedade, por meio de servico de qualidade, aplicavel aos diferentes

cursos presenciais e a distancia, prestando servigos a administragao, coordenacgao, contribuindo para

a realizagdo do ensino, pesquisa e extensdo, bem como funcionando como mecanismo de

nivelamento dos discentes, eliminando as deficiéncias oriundas do ensino médio. O obijetivo

especifico da monitoria é despertar vocagGes para as atividades de pesquisa e docéncia e promover a

cooperacdo entre os discentes, docentes, tutores e técnicos administrativos. A monitoria possui

manual e regulamento prdprio. Sdo atribuicées do monitor:

Ap0|o didatico:

“# Auxilio aos professores e tutores nas aulas presenciais e a distadncia e no preparo de material
didatico, fiscalizacdo, acompanhamento de provas, trabalhos escolares e o que mais houver de
interesse docente;

Z: Auxilio aos professores e tutores em trabalhos praticos, experiéncias, conforme seu
conhecimento e aptidao;

= Apoio aos professores e tutores em atividades laboratoriais;

Zx Assisténcia as aulas da disciplina em que fora aprovado para ajudar, buscando aperfeigoar-se
como monitor e fazendo o acompanhamento das turmas;

“+ Organizagdo de grupos de estudos entre os alunos, visando melhor aproveitamento dos
conteldos ministrados, fixacao e reforco de aprendizagem;

= Apresentacdo do Relatério Final, ao término do semestre letivo.

Ap0|o de carater administrativo:

%+ Auxilio a dire¢do da instituicdo no que tange a organizagdo de palestras, seminarios, simpdsios,
encontros, painéis e outras formas de reunides académicas tais como eventos artisticos e
culturais;

Z: Participacdo em atividades de carater administrativo quando solicitado pela direcdo ou
coordenacao geral de cursos;

“+ Participacdo, quando convidado, nas reunides da coordenacio de curso.

Acesso a Selecdo e Programas de Apoio Financeiro

A Faculdade utiliza os resultados do ENEM na composicao do resultado final de seu processo seletivo
de ingresso em cursos de graduacdo, como forma de valorizar essa acao governamental. O ingresso
nos cursos de pods-graduacgdo, extensdo e outros obedece a critérios proprios, estabelecidos no
regimento da instituicdo.

Buscando promover o acesso da parcela economicamente menos favorecida da populacdo ao ensino
superior, a instituicdo mantém convénios com os programas governamentais de concessdo de auxilio
fmancelro além de disponibilizar diversos programas de Bolsas de Estudo, tais como:

«+ Programa Universidade para todos — PROUNI;

Financiamento Estudantil — FIES;

UNIPOA — Programa de Bolsas da Prefeitura de Porto Alegre;

Programa de Incentivos ao Turno Matutino;

Programa de bolsas da FSFA;

Programa de Incentivos aos Diplomados;

Programa de Incentivos a Familiares;

Programa de Incentivos aos Veteranos;

“= Programa de Incentivos aos Amigos;

“+ Programa de Bolsas para os Melhores Alunos Egressos para os cursos de Pés-Graduacéo;

%= Programa Educa mais Brasil;

“+ Programa Quero Bolsas;

%+ Monitorias.
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Programas de Acolhimento e Permanéncia

A Faculdade S3o Francisco de Assis possui a ouvidoria que é uma instancia que permite o
atendimento discente em todos os setores pedagdgico-administrativos, entre outras atividades
desenvolvidas por essa instancia. Cabe a esse setor encaminhar as demandas dos discentes para os
setores especificos sejam pedagdgicas ou administrativas.

Apoio Psicopedagdgico

Na estrutura organizacional da Faculdade Sado Francisco de Assis existe um 6rgdo de staff do diretor,
com atuacdo direta em todos os niveis da instituicdo denominada de Apoio Psicopedagodgico.

Cabe ao Apoio psicopedagdgico dar orientacdo aos professores e tutores, visando seu
aprimoramento técnico, mantendo-os atualizados e promovendo seu desenvolvimento pessoal, além
de organizar cursos e palestras para o treinamento do corpo docente e tutorial, auxiliar no
recrutamento de novos professores e tutores, auxiliar na elaboracdo dos conteldos programaticos
das disciplinas e colaborar na elaboracdo do projeto pedagdgico, dar suporte psicopedagogico aos
discentes.

O Apoio psicopedagogico é importante elo entre alunos, professores, tutores, comunidade
organizada e Diregao.

Atividades de Reforgo em Disciplinas Especificas

Alguns egressos que se destacaram como monitores e que querem permanecer auxiliando no
aprendizado dos alunos, recebem incentivo financeiro e académico para seguir a carreira de
professores e tutores e prestam o servico de aulas de refor¢co de disciplinas especificas dos cursos
durante a semana e aos sdbados nas disciplinas em que os alunos enfrentam maiores dificuldades a
exemplo de contabilidade, arquitetura, psicologia, jornalismo, custos, matematica e financas.

Atividades de Nivelamento

A instituicdo mantém um programa de atividades de nivelamento no qual professores e tutores,
profissionais em especial das areas de comunicacdo e expressdo e de Matematica, ministram aulas
de reforco aos sabados para resgatar eventuais deficiéncias relativas a conteddos do ensino médio,
para que os alunos tenham mais facilidade no aprendizado das referidas disciplinas e obtenham um
melhor desempenho ao longo do semestre.

Nucleo de Oportunidades

O Ndcleo de Oportunidades, criado em 2006 funciona em duas frentes - Mercado de
Emprego/Trabalho e disponibilizacdo de oportunidades para a pratica do aluno, foco principal e
prioridade da Faculdade S3o Francisco de Assis. O Nucleo de Oportunidades visa preparar os alunos
para participar de processos de selecdo e, consequentemente, o acesso a informacdo da
disponibilidade de vagas no mercado, sendo parte desta frente responsabilidade da instituicdo com a
busca das vagas e disponibilizacdo das mesmas para alunos da Faculdade. Este procedimento é
atualmente realizado por meio do Mural da Oportunidade e/ou por e-mail.

Visitas Técnicas

As visitas técnicas sdo atividades de campo que permitem ao aluno observar as aplica¢Bes praticas
dos conceitos estudados e sdo particularmente importantes para a motivacgdo do alunado. O
calendario de visitas técnicas é proposto no inicio do semestre e viabilizado junto a coordenacgdo de
curso.

Ha ainda o incentivo para que o aluno participe de atividades que ndo ocorrem no ambito e sob a
coordenac¢do da IES. Cursos de extensdo ou mesmo disciplinas cursadas em outras institui¢des,
participacdo em eventos cientificos ou ainda, em atividades desenvolvidas pelas entidades
profissionais, apds exame e avaliacdo pela Coordenagdo de Estdgios e Trabalho de Conclusdo de

Faculdade Sao Francisco de Assis - Recredenciamento Portaria 181 de 03/02/2017 - D.0.U. 06/02/2017
Rua Comendador Tavares, 360 - Navegantes — CEP 90230-020 - Fone/Fax: (51) 99872-1045 - Porto Alegre - RS - www.saofranciscodeassis.edu.br

26


http://www.saofranciscodeassis.edu.br/

O
R Faculdade
oe-...ee a0 Francisco

o’s o ® deAssis

Curso, poderdo ser aproveitadas para a integralizacdo do curso, a titulo de atividades
complementares.

Prevé-se também o possivel aproveitamento do engajamento de alunos em projetos de pesquisa ou
em projetos de extensdo do corpo docente. Quando as atividades desenvolvidas forem compativeis
com as habilidades previstas no curso, tais atividades poderdao ser aproveitadas para efeito de
integralizacao do curso.

Atendimento Extraclasse

O atendimento extraclasse aos alunos é realizado pela Coordenadoria do Curso, pelos professores e
tutores, no periodo que antecede o inicio das aulas. Para esse fim os docentes e tutores iniciam sua
jornada as 18h40min, e desenvolvem essa tarefa de atendimento aos alunos, quando solicitados
pelos mesmos, até o horario do inicio das aulas.

Inclusdo Digital

A faculdade proporciona aulas praticas e gratuitas, aos sabados nos laboratdrios de informatica da
instituicdo, para os alunos dos cursos de graduacao oferecidos pela faculdade, bem como para a
comunidade carente em geral oriundas da regido, objetivando colocd-los em contato com o mundo
digital, por meio de cursos basicos de editores de texto e planilhas eletronicas e de outras
ferramentas digitais que auxiliem na reducdo da exclusdo digital do corpo discente e da comunidade.

Organizagdo Estudantil — Centro Académico

Os alunos possuem uma entidade registrada no cartério de registros especiais, denominada DCE. O
DCE possui uma sala no térreo da unidade Navegantes, na qual desempenha as atividades previstas
em seu estatuto.

INFORMAGOES RELEVANTES

Portal do Aluno e Sala de Aula
Através do PORTAL DO ALUNO acessam informag¢des como:
Histérico Escolar
Atestados
Consulta Horario Individual
Consulta Notas
Efetuar a Rematricula On-Line
Demonstrativo de Matricula
Material de Aula
Biblioteca Digital
Emissdo do Boleto de Pagamento
Extrato Financeiro
Protocolos

Horario das Aulas
As aulas sdo ministradas de segundas a sextas-feiras das 18h58min as 20h45min e das 21h as
22h40min e sdbados pela manha das 8h16min as 12h.

Periodo Letivo Especial de Verao ou Inverno

As disciplinas oferecidas no periodo especial devem ser propostas pelos respectivos alunos, devendo
a solicitacdo de oferecimento das mesmas ser encaminhada a Secretaria Académica, antes do inicio
das aulas.

Todas as exigéncias normais das disciplinas oferecidas nos semestres regulares sdao mantidas no
periodo especial.
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Caberd ao professor da disciplina elaborar plano especifico de trabalho para atender as turmas
criadas para o Periodo Letivo Especial, devendo este plano ser aprovado pela Coordenagao do Curso
e homologado pela Diregao, que o encaminhara a Secretaria Académica para os devidos registros.

As turmas para o periodo letivo especial de verdo ou de inverno somente serdo abertas se tiver mais
de 30 alunos matriculados.

Calendario Escolar

Anualmente a Faculdade elaborara um calendario de atividades, obedecendo a legislacdo em vigor.
Neste calendario sdo previstos todos os eventos do ano, dividido por semestre, tais como: data das
provas, feriados, prazos para solicitagio de documentos, trancamento, transferéncia, reingresso,
vestibular, rematricula, entre outros.

Consulte o calendario no site www.saofranciscodeassis.edu.br

Redes Sociais

www.facebook.com/faculdadesfa

www.instagram.com/faculdadesfa

www.linkedin.com/company/fsfa

Duvidas, elogios ou reclamacgdes utilize nossos canais de comunicacdo nas redes sociais, no fale
conosco, no whatsapp acessado pelo site e no email: emails@saofranciscodeassis.edu.br.

DOCUMENTOS OFICIAIS

Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI

O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Faculdade Sdo Francisco de Assis, a qual tem
como mantenedora a Unido das Faculdades Integradas de Negdcios Ltda. Este plano se constitui em
compromisso da mantenedora e de sua mantida junto ao Ministério da Educacdo nas dreas
administrativa, financeira e pedagdgica. O PDI desenvolvido pelos dirigentes da mantenedora
juntamente com coordenadores e professores da mantida, abrange periodo de 5 (cinco) anos e é o
instrumento norteador das praticas educativas da faculdade, pois expressa suas crengas e valores,
em termos de educacao, conhecimento, curriculo e avaliacao. Acesse
https://www.saofranciscodeassis.edu.br/editais-e-manuais/
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Projetos Pedagdgicos dos Cursos
Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos sdo documentos oficiais de cada curso e pode ser encontrado no
site: https://www.saofranciscodeassis.edu.br/editais-e-manuais/

Regimento Interno
E o conjunto de normas que regem o funcionamento da instituicdo. Acesse
https://www.saofranciscodeassis.edu.br/editais-e-manuais/

Editais
Os editais financeiros para Bolsas e Incentivos. Acesse:
https://www.saofranciscodeassis.edu.br/editais-e-manuais/
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