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1. MANTENEDORA

Qual é a Entidade Mantenedora?
A Entidade Mantenedora é Unido das Faculdades Integradas de Negdcios Ltda.

Qual o CNPJ da Entidade Mantenedora?
O CNPJ da Entidade Mantenedora é 04.928.749/0001-54

2. CREDENCIAMENTO

Qual a Portaria de Credenciamento da Faculdade?
A Faculdade S3o Francisco de Assis teve Credenciamento através da Portaria 3.558 de 26/11/2003 — DOU
28/11/2003.

3. RECREDENCIAMENTO

Qual a Portaria de Recredenciamento da Faculdade?
A Faculdade S3o Francisco de Assis teve seu Recredenciamento através da Portaria 181 de 03/02/2017 — DOU
06/02/2017.

4. CURSOS

Quais os Cursos?

Possuimos atualmente os Cursos de Administracdo, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncia da Computagdo, Ciéncias
Contabeis, Comunicagdo Social — Publicidade e Propaganda, Direito, Engenharia Civil, Engenharia de produgao,
Engenharia Mecanica, Fisioterapia, Jornalismo, Psicologia, Relagdes Internacionais Servigo Social e Tecndlogo em
Marketing.

Qual a Carga-Horaria de Cada Curso?

A carga-horaria minima dos cursos:
Administracdo é 3.104 horas/relégio;
Arquitetura e Urbanismo é 3.623 horas/reldgio;
Ciéncia da Computacdo é 3.360 horas/relégio;
Ciéncias Contabeis é 3.104 horas/reldgio;
Comunicacg3o Social — Publicidade e Propaganda é 2.976 horas/reldgio;
Direito é 3.776 horas/relégio;

Engenharia Civil é 4.176 horas/relégio;
Engenharia de Produgdo é 4.112 horas/relégio;
Engenharia Mecénica é 4.176 horas/reldgio;
Fisioterapia é 4.096 horas/reldgio;

Jornalismo é 2.912 horas/reldgio;

Psicologia é 4.288 horas/reldgio;

Relag¢des Internacionais é 3.104 horas/reldgio;
Servico Social € 3.200 horas/relégio;

Tecndlogo em Marketing é 1.952 horas/relégio.

5. RECONHECIMENTO

O Curso de Administragdo ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
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Sim, o curso de Administragdo teve a renovagdo de reconhecimento pela Portaria n2 270 de 03 de abril de 2017 -
DOU de 04 de abril de 2017;

O Curso de Arquitetura e Urbanismo ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso de Arquitetura e Urbanismo foi reconhecido pela Portaria n2 646 de 20 de setembro de 2018 — DOU de
24 de setembro de 2018;

O Curso de Ciéncia da Computacdo ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso de Ciéncia da Computacao foi reconhecido pela Portaria n2 187 de 17 de margo de 2018 — DOU de 22
de margo de 2018;

O Curso de Ciéncias Contabeis ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso de Ciéncias Contdbeis teve a renovag¢do de reconhecimento pela Portaria n2 270 de 03 de abril de 2017
— DOU de 04 de abril de 2017;

O Curso de Comunicagdo Social — Publicidade e Propaganda ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso de Comunicag¢do Social — Publicidade e Propaganda foi reconhecido pela Portaria n? 187 de 17 de
margo de 2018 — DOU de 22 de margo de 2018;

O Curso de Direito ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso de Direito foi reconhecido pela Portaria 412 de 26 de agosto de 2016 — DOU 29 de agosto de 2016;

O Curso de Engenharia Civil ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
N3o, o curso de Engenharia Civil foi autorizado pela Portaria n2 79, de 01 de abril de 2020- DOU de 02 de abril de
2020;

O Curso de Engenharia de Producdo ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
N3o, o curso de Engenharia de Produgdo foi autorizado pela Portaria n2 851, de 30 de novembro de 2018 — DOU de
04 de dezembro de 2018;

O Curso de Engenharia Mecanica ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Ndo, o curso de Engenharia Mecanica foi autorizado pela Portaria n? 601, de 30 de agosto de 2018 — DOU de 04 de
setembro de 2018;

O Curso de Fisioterapia ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
N3o, o curso de Fisioterapia foi autorizado pela Portaria n2 172, de 09 de abril de 2019 — DOU de 10 de abril de
2019;

O Curso de Jornalismo ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso Jornalismo foi reconhecido pela Portaria n2 98 de 15 de fevereiro de 2018 — DOU 16 de fevereiro de
2018;

O Curso de Psicologia ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Sim, o curso de Psicologia é o Reconhecido pela Portaria 250 de 30 de junho de 2016 — DOU 01 de julho de 2016;

O Curso de Relagdes Internacionais ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
N3o, o curso de RelagGes Internacionais foi autorizado pela Portaria 16 de 24 de janeiro de 2013 - DOU 25 de janeiro
de 2013;

O Curso de Servigo Social ja é Reconhecido e qual o Decreto de Reconhecimento?
Ndo, o curso de Servigo Social foi autorizado pela Portaria 376, de 21 de agosto de 2019 — DOU 22 de agosto de
2019;
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O Curso Tecndlogo em Marketing ja é Reconhecida e qual o Decreto de Reconhecimento?
N3o, o curso de Tecndlogo em Marketing foi autorizado pela Portaria n2 187 de 17 de margo de 2018 — DOU de 22
de margo de 2018.

Qual a diferenga entre Autorizagao e Reconhecimento?

Um curso superior para iniciar deve ser autorizado pelo MEC/INEP para as instituicdes de ensino superior
conhecidas como faculdades, as universidades e centros universitarios podem iniciar um curso apenas com a
aprovacao do conselho superior da prépria instituicdo. Apds um periodo de dois anos de funcionamento do curso
pode ser solicitado o reconhecimento do curso. O INEP/MEC comparece na instituicdo para avalia¢do in loco para
conferir se o curso tem a qualidade prevista na sua autorizagdo, é analisado todo o corpo docente e infraestrutura
da instituicdo.

6. UNIDADES

A Faculdade possui mais de uma unidade e quais sdo elas?
Nao, atualmente a Faculdade possui apenas a Unidade Sede — Navegantes

7. SETORES

Quais sdo os setores pertencentes a administracdo da faculdade?
Biblioteca, Coordenacgdo, Diregdo, Laboratdrios, Ouvidoria, Protocolo, Recepgdo, Secretaria, Secretaria de Pds-
Graduagao e Tesouraria.

7.1 BIBLIOTECA

Qual o horario de atendimento da Biblioteca?
O horério de atendimento da Biblioteca é das 16h as 21h30min

Se eu esquecer de devolver o livro na data estipulada, sofrerei algum tipo de punicdo?
Sim, o aluno que atrasar a entrega do livro deverd pagar uma multa de RS 1,00 por dia de atraso, por livro, incluindo
final de semana.

Porque devo pagar esta multa?

Porque existe um prazo estabelecido de 7 dias para que cada usudrio permaneca com os livros, levando em
consideracdo o fato de que mais pessoas utilizam esse servico. Portanto a multa é cobrada como forma de inibir o
atraso dos livros, permitindo que o material seja disponibilizado para os demais usuarios.

Se eu ndo pagar o que acontecera?

Se a multa ndo for paga no prazo de uma semana, a contar da data de devolugdo dos itens, o aluno perde o direito
de retirar livros na biblioteca. Voltando a utilizar o servico somente depois de acertar a divida na tesouraria. E Ndo
podera se rematricular para o semestre seguinte.

Posso acessar o acervo pela internet?
O acervo pode ser acessado no portal do aluno, no item biblioteca digital, mediante login e senha.

Preciso pagar para retirar livros?
N3o é necessario pagar para retirar livros, somente é preciso apresentar a carteira estudantil ou um documento de

identidade e o niumero de matricula.

Quantos livros posso retirar?
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Alunos dos cursos de graduacdo podem retirar até 3 livros, no prazo maximo de 7 dias; professores e alunos dos
cursos de pés-graduagdo podem retirar até 5 livros, no prazo maximo de 14 dias.

7.2 COORDENACAO

Quem sdo os Coordenadores e como fago para falar com eles?
Administragdo: Profa. Dra. Rebel Zambrano Machado

email: administracdo@saofranciscodeassis.edu.br

Arquitetura e Urbanismo: Profa. Dra. Macklaine Miletho da Silva Miranda
email: arquitetura@saofranciscodeassis.edu.br;

Ciéncia da Computacdo: Prof. Ms.Everaldo Luis Daronco

email: computacdo@saofranciscodeassis.edu.br;

Curso de Ciéncias Contabeis: Prof. Ms. José Mario Matsumura Gomes
email: contabeis@saofranciscodeassis.edu.br;

Comunicacdo Social — Publicidade e Propaganda: Profa. Dra. Andréia Castiglia Fernandes
email: pp@saofranciscodeassis.edu.br;

Direito: Prof. Ms. Otavio Borsa Antonello

email: direito@saofranciscodeassis.edu.br;

Engenharia Civil: Prof. Ms. Diego Guimaraes

email: engenharia.civil@saofranciscodeassis.edu.br;

Engenharia de Producdo: Prof. Dr. Gilberto de Oliveira Kloeckner
email: engenharia.producao@saofranciscodeassis.edu.br

Engenharia Mecanica: Prof. Dr. Gilberto de Oliveira Kloeckner

email: engenharia.mecanica@saofranciscodeassis.edu.br;
Fisioterapia: Profa. Dra. Silvana Jacobs

email: fisioterapia@saofranciscodeassis.edu.br;

Jornalismo: Prof. Dr. Andres Kalikoske Teixeira

email: jornalismo @saofranciscodeassis.edu.br;

Psicologia: Profa. Dra. Ana Paula Melchiors Stahlschmidt

email: psicologia@saofranciscodeassis.edu.br;

Relag¢des Internacionais: Prof. Dr. Nilson Perinazzo Machado

email: ri@saofranciscodeassis.edu.br;

Tecndlogo em Marketing: Prof. Dr. Paulo Roberto Pinheiro

email: tencologo.marketing@saofranciscodeassis.edu.br;

Estagio e Trabalho de Conclusdo: Profa. Dra. Luciane Alves Fernandes
email: luciane@saofranciscodeassis.edu.br;

Pdés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo: Prof. Dr. Paulo Roberto Pinheiro
email: p.pinheiro@saofranciscodeassis.edu.br.

7.3 DIRECAO
Quem é o Diretor e como posso falar com ele?

O Diretor é o Prof. José Luiz dos Santos, se o aluno necessitar conversar com o diretor devera solicitar via protocolo,
indicando sempre o assunto.

7.4 LABORATORIOS DE INFORMATICA

Qual o horério de atendimento do Laboratdrios?
O horério de atendimento dos Laboratérios de Informatica é das 17h30min as 22h30min.

Quantos computadores possuem?
No total de 108 computadores entre os laboratérios e salas de estudos.
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Posso usar os computadores dos laboratdrios de informatica para acessar e-mails, redes sociais e sites de
relacionamento ou empregos?
Sim, o acesso é liberado, ver instru¢ées em cada laboratério.

7.5 OUVIDORIA

Qual o papel da Ouvidoria?
O Ouvidor devera ouvir reclamacdes, elogios, solicitacdes e encaminhar ao setor responsavel, além de verificar se o
setor responsavel solucionou. O e-mail de contato é ouvidoria@saofranciscodeassis.edu.br.

7.6 PROTOCOLO

Qual o horario de atendimento do Protocolo?
O horério de funcionamento do protocolo é das 14h as 21h30min.

7.7 RECEPCAO
Qual o horario de atendimento da Recepgao?

O horario de atendimento da Recepgdo é das 8h as 12h e das 13h30min as 18h na entrada ao lado pela Rua
Frederico Mentz e das 18h as 22h45 pela entrada principal.

7.8 SECRETARIA

Qual o horario de atendimento da Secretaria?
O horario de atendimento da secretaria é das 14h as 21h30min.

7.9 SECRETARIA DE POS-GRADUAGAO

Qual o horario de atendimento da Secretaria de Pés-Graduagdo?
O horario de atendimento da secretaria de Pés-Graduacgado é das 14h as 21h30min.

7.10 TESOURARIA

Qual o horério de atendimento da Tesouraria?
O horario de atendimento da tesouraria é das 14h as 21h.

Como facgo para efetuar o pagamento das mensalidades?
As mensalidades devem ser pagas preferencialmente na Rede Bancaria, o boleto devera ser retirado pela internet
no Portal do Aluno.

8. SETORES TERCEIRIZADOS

A Faculdade possui setores terceirizados?
Sim, a Reprografia, a Livraria, o Bar, a Limpeza, a Manutencdo, Manutencdo de Equipamentos de Informatica, o
Marketing e Assessoria de Imprensa sdo terceirizados.

Quais sdo os setores com participagdo dos alunos?
Os alunos participam do DCE, dos dérgdos de praticas de cada cursos e dos colegiados dos cursos.
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9. TURNO E HORARIO DE AULAS

Qual o turno das aulas?
As aulas sdo ministradas no turno da noite e aos sabados pela manha e eventualmente a tarde.

Qual o horario das aulas?

As aulas sdo ministradas a noite das 18h58min as 22h40min. Intervalo das 20h45min as 21h.
Sabados das 8h16min as 12h. Intervalo das 09h45min as 10h.

10. CORPO DOCENTE

O Corpo Docente é qualificado?
Sim

Qual a quantidade de doutores e mestres?
O Corpo docente é composto de Doutores e Doutorandos, Mestres e Mestrandos e Especialistas ou Pés-Graduados.

11. FORMAS DE INGRESSO

Quais as Formas de Ingresso?
Os alunos podem ingressar através de Vestibular, Transferéncia, Diplomado, Extra Vestibular e Enem.

11.1 VESTIBULAR

Para ingresso por Vestibular, como devo proceder?
O candidato devera efetuar sua inscri¢do via internet na data estipulada para inscrigdo.

Qual a periodicidade do Concurso Vestibular?
O vestibular é realizado varias vezes na ano.

Tenho mais de 35 anos, terei que fazer a prova completa?
Todos os candidatos fazem somente a prova de Redagdo.

Como é realizada e o que compde a prova do concurso vestibular?
A prova do Concurso Vestibular é realizada em uma unica noite e é composta de Redacao.

Como é feita a aprovagao?
A aprovacdo é feita por ordem de classificacdo e o nimero de vagas, para todos os candidatos que tenham
conseguido obter no minimo 20% de pontos da prova.

Como, quando e onde é publicada a lista dos aprovados?
A lista dos aprovados é publicada no site na manha seguinte a realiza¢do da prova.

Se eu for aprovado, o que devo fazer?
Efetuar a matricula, geralmente podera ser feita nos trés dias seguintes a realizagdo da prova, o aluno aprovado
deverd agendar a matricula pelo e-mail ou telefone.

Quais sdo os documentos necessarios para efetivagdo da matricula?
Os candidatos aprovados e aptos a efetuar a matricula deverdo apresentar os seguintes documentos:
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- Original do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente (por exigéncia do MEC esse documento fica em poder
da instituicdo de ensino e somente poderd ser devolvido ao aluno em caso de cancelamento da matricula antes do
inicio das aulas).

- Fotocdpia do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente

- Original do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente

- Fotocopia do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente

- Fotocdpia da Identidade

- Fotocopia do CPF

- Fotocopia do Titulo Eleitoral

- Fotocépia do Ultimo Comprovante de Votagdo

- Fotocdpia do Certificado Militar

- Fotocdpia do Comprovante de Residéncia

- Foto 3x4

Se eu ndo conseguir entregar alguns dos documentos solicitados, posso fazer a matricula?
Sim, desde que ndo seja a comprovacgao da conclusdo do ensino médio ou equivalente. Serd protocolada a relagado
de documentos faltantes que o aluno deverd apresentar em no maximo 30 dias ap0s a realizagdo da matricula.

Se eu ndo conseguir entregar o documento de comprovacgdo da conclusdo do ensino médio poderei efetuar a
matricula?

N3do, o candidato deverd, no minimo, apresentar um atestado comprovando a conclusdo, mesmo que ainda ndo
tenha o histérico e o certificado de conclusao.

Se eu ndo conseguir entregar os documentos faltantes no prazo estipulado, o que acontecera?
O aluno que ndo conseguir entregar os documentos no prazo estipulado devera solicitar no protocolo a prorrogacao
deste prazo, pois podera ter sua matricula cancelada.

Fui aprovado como suplente o que devo fazer?
O aluno aprovado como suplente deverd aguardar o contato da instituicdo para efetuar a sua matricula, caso hajam
vagas disponiveis.

Como é feita a chamada dos suplentes?
A secretaria ird fazer a contagem das vagas que sobraram, de acordo com os matriculados aprovados e chamara os
suplentes, por e-mail ou por telefone.

11.2 TRANSFERENCIA EXTERNA

Sou aluno de outra faculdade, posso ingressar por Transferéncia?
Sim, o aluno que possuir vinculo com outra instituicdo, podera requerer o ingresso por transferéncia. A solicitacdo
devera ser feita de acordo com o periodo estipulado no calendario.

Quais os cursos aceitos para transferéncia?

Os cursos permitidos para transferéncia sido da area de Ciéncias Humanas e Ciéncias Sociais e Aplicadas:
Administracdo, Ciéncias Contabeis, Administracdo de Empresas, Administracdo Hospitalar, Administracdo Publica,
Antropologia, Arquitetura e urbanismo, Arquivologia, Artes Cénicas, Artes Graficas, Artes Plasticas, Biblioteconomia,
Ciéncias Econdmicas, Ciéncias Sociais, Cinema, Comércio Exterior, Comunicacdo Social, Comunicacdo Visual,
Contabilidade, Desenho Industrial, Direito, Economia, Economia Doméstica, Editoracdo, Educacdo Artistica,
Engenharia Econbmica, Filosofia, Finangas, Geografia, Histdria, Hotelaria, Jornalismo, Letras, Marketing,
Mercadologia, Moda, Musica, Organizagdo e Métodos, Pedagogia, Produgdo Editorial, Propaganda, Psicologia, Radio
e Televisdo, Recursos Humanos, RelagGes Internacionais, RelagGes Publicas, Secretariado, Servigo Social, Tradutor
Intérprete e Turismo.

Para outros cursos, deveremos consultar o MEC.
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Para ingressar por transferéncia, quais sdo os documentos necessarios?
Os documentos necessarios para analise da transferéncia sdo: Histérico Escolar, Atestado de Vinculo e Contetudos
Programaticos.

Ja tenho os documentos para solicitagdo de transferéncia, o que devo fazer?
O candidato deverd comparecer no protocolo e solicitar a transferéncia.

Para solicitacdao de transferéncia devo pagar alguma taxa?
Sim, existe taxa para analise de documentos e aceitacao da transferéncia.

Quais sdo os procedimentos apds a solicitacdo?

Ap0ds recebimento da solicitagcdo e da documentagdo faremos uma andlise documental e o candidato voltara na data
estipulada para verificar as disciplinas que possivelmente obterd Aproveitamento, além de assinar a autorizacao
para a emissdo da Declaracdo de Vaga.

Apds a autorizagdo para a Emissdao da Declaracdo de Vaga qual o procedimento?

O candidato devera aguardar o prazo para que a Declaragdo de Vaga seja enviada por Correio Registrado para a
Faculdade de Origem. Quando a Declaragdo de Vaga for recebida pela faculdade de origem o candidato deverd
solicitar a Guia de Transferéncia que é emitida via correio registrado juntamente com a documentagao pessoal.

Quando farei minha matricula?

O candidato fara a matricula nas datas estipuladas de acordo com o calendario de eventos, serdo consideradas para
efeito de matricula, as disciplinas com possivel aproveitamento, ou seja, o candidato ndo serd matriculado nas
disciplinas que podera obter aproveitamento.

Se a Guia de Transferéncia ainda ndo tiver chegado, posso fazer a matricula?

Sim, mas neste caso o candidato devera apresentar fotocdpias do Histdrico Escolar e Certificado de Conclusdo do
Ensino Médio ou Equivalente, Identidade, CPF, Titulo de Eleitor, Ultimo Comprovante de Votacdo, Certificado
Militar, Comprovante de Residéncia e Foto 3x4.

Como se dard o aproveitamento de disciplinas?

O aproveitamento definitivo sera definido pela coordenacdo e pela dire¢cdo no primeiro més de aula do semestre.
Para aproveitamento a disciplina devera ter 75% de equivaléncia de contetdo e carga-horaria.

11.3 INGRESSO DE DIPLOMADOS

Sou formado em outro curso superior e posso ingressar sem vestibular?
Os candidatos que possuem curso superior podem solicitar ingresso de diplomado.

Posso ingressar como diplomado, mesmo que meu curso seja de outra drea?
Sim, o candidato poderd ingressar tendo feito qualquer curso superior.

Qual o procedimento para ingressar por diplomado?
O candidato devera comparecer no Protocolo e solicitar o ingresso de diplomado.

Quais os documentos necessarios para esse tipo de ingresso?
Os documentos necessarios para ingresso por diplomado sdo: Fotocdpia Autenticada do Diploma de Graduacao,

Histérico Escolar e Conteddos Programaticos.

E necessario pagar alguma taxa?
Nao.

Quando farei minha matricula?
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O candidato fara a matricula nas datas estipuladas de acordo com o calendario de eventos, serdo consideradas para
efeito de matricula, as disciplinas com possivel aproveitamento, ou seja, o candidato ndo sera matriculado nas
disciplinas que podera obter aproveitamento.

Quais os documentos necessarios para a matricula?
O candidato deverd apresentar fotocdpias da Identidade, CPF, Titulo de Eleitor, Ultimo Comprovante de Votac3o,
Certificado Militar, Comprovante de Residéncia e Foto 3x4.

Como se dard o aproveitamento de disciplinas?
O aproveitamento definitivo sera definido pela coordenacdo e pela dire¢cdo no primeiro més de aula do semestre.
Para aproveitamento a disciplina devera ter 75% de equivaléncia de conteldo e carga-horaria.

11.4 Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM

Os candidatos que tiverem feito o ENEM no ano do ingresso ou no ano anterior ao ingresso na instituicdo poderao
utilizar a nota obtida para ingressar sem precisar prestar vestibular.

12. DURACAO DOS CURSOS

Qual a dura¢do minima de cada curso?

A duragdo minima dos cursos de Administracdo, Ciéncias Contabeis, Comunicagdo Social — Publicidade e
Propaganda, Jornalismo, Relages Internacionais e Servigo Social é de 8 semestres, ou seja, 4 anos, do curso de
Ciéncia da Computacdo é de 9 semestres, ou seja, 4,5 anos, dos cursos de Arquitetura e Urbanismo, Direito,
Engenharia Civil, Engenharia de Produgdo, Engenharia Mecanica, Fisioterapia e Psicologia é de 10 semestres, ou
seja, 5 anos e o do curso de Tecnélogo em Marketing é de 5 semestres, ou seja, 2,5 anos.

Qual a duragdo maxima de cada curso?
A duragdo maxima de todos os cursos é o dobro do tempo minimo de cada curso.

13. JUBILAMENTO

O que é Jubilamento?
Caso o aluno ndo conclua no tempo maximo estipulado, sera jubilado, ou seja, perdera o direito a vaga devendo
ingressar novamente por vestibular.

14. REMATRICULA

Quando é feita a rematricula?
O aluno devera verificar a data estipulada para a rematricula no calenddrio de eventos e escolher as disciplinas pela
portal do aluno, quanto mais cedo o aluno fizer a sua matricula, mais facil sera conseguir vagas nas disciplinas.

Como é feita a rematricula?
A rematricula é feita on-line através do Portal do Aluno para os alunos com o pagamento das mensalidades de
semestres anteriores e da parcela de matricula quitadas.

Qual o nimero minimo de disciplinas a cursar por semestre?
O numero minimo de disciplinas a cursar por semestre é uma, ou seja, 4 créditos.

Efetuei o pagamento da matricula, ja estou matriculado?
N3do, somente o pagamento ndo garante a matricula nas disciplinas.
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Tenho pendéncias financeiras, como proceder para me rematricular?
Os alunos com pendéncias financeiras deverdo acertar com a Tesouraria as parcelas vencidas e a rematricula e
também poderdo efetuar a matricula on-line.

Se eu ndo quiser ou ndo puder me rematricular, o que devo fazer?
Todo aluno para continuar com vinculo, ou seja, retornar aos estudos em outra ocasido deverd solicitar no
Protocolo, a qualquer momento, o trancamento de matricula.

Me matriculei, mas tive alguns problemas e ndo poderei mais cursar as disciplinas e dias escolhidos anteriormente,
como proceder?
O aluno devera, em caso de necessidade, solicitar alteragdo no horario.

Até quando poderei efetuar a solicitacdo de alteracdo?
Geralmente o prazo final para solicitagdo serd apds 15 dias do més de inicio das aulas.

Posso solicitar alteracdo apds este periodo?
N3o, apds este periodo ndo serd permitido qualquer tipo de alteragao.

E cobrada alguma taxa para alteragdo?
E cobrado uma taxa para alteracdo, consulte o protocolo.

Se eu pagar a taxa tenho a garantia de conseguir a alteragdo?
Nao, pois a alteracdo somente sera efetuada em caso de vaga nas disciplinas solicitadas.

15. TRANCAMENTO DE MATRICULA

O que é o Trancamento de Matricula?
E a interrupcdo temporaria dos estudos.

Quanto tempo posso ficar com a matricula trancada?
O aluno podera ficar afastado por trancamento de matricula por quatro semestres consecutivos ou seis alternados.

Posso solicitar o trancamento apds a realizagdao da rematricula?
Sim, a qualgquer momento, o trancamento de matricula podera ser solicitado, porém o aluno devera consultar as
regras financeiras.

Como ficam os pagamentos das mensalidades se eu solicitar o trancamento de matricula?
O aluno deverd estar em dia com os pagamentos das mensalidades vencidas até a data da solicitacado.

Se eu efetuar o trancamento de matricula apds ter realizado a rematricula on-line poderei solicitar reembolso?
N3o, apds o aluno efetuar a rematricula ndo obterd reembolso em caso de trancamento e deverd estar com as
mensalidades pagas até a data da solicitagao.

Se eu ndo me rematricular e nem efetuar o trancamento de matricula, como fica a minha situagdo?
Neste caso o aluno sera considerado desistente e somente podera reingressar fazendo novo vestibular.

Ndo me rematriculei nem solicitei o trancamento de matricula, posso solicitar transferéncia para outra instituicao?
N3o, os alunos que ndo se rematricularem ou ndo efetuarem o trancamento de matricula serdo considerados
desistentes, perdendo assim, o direito de continuar seus estudos em qualquer instituicdo de ensino superior sem
participar de outro processo seletivo.

16. CANCELAMENTO DE MATRICULA
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Se eu precisar cancelar qual o procedimento?
O cancelamento deverd ser solicitado no Protocolo, a qualquer momento.

Se eu efetuar o cancelamento de matricula serei reembolsado dos valores ja pagos?
Se o cancelamento for efetuado antes do inicio das aulas do semestre o aluno sera reembolsado em parte do valor
pago. Apds o inicio das aulas o valor do semestre é devido integralmente.

Cancelei minha matricula, poderei retornar no préximo semestre?
Nao, apds o cancelamento o aluno somente podera retornar participando de outro processo seletivo.

17. REINGRESSO

Estou com a matricula trancada, como fago para Reingressar?
O aluno para poder retornar, apds o trancamento de matricula, devera solicitar Reingresso, no periodo estipulado
para efetuar a solicitacdo de reingresso.

Quando sera feita a minha matricula apds a solicitacdo de Reingresso?
A matricula serd marcada de acordo com o calendario de eventos.

O curriculo do curso sofreu alteragGes, como fica a minha situagdo no Reingresso?
O aluno que retornar por reingresso automaticamente assumird o curriculo atual do curso.

18. TRANSFERENCIA DE CURSO

Se eu quiser trocar de curso, como devo proceder?

Todos os alunos podem solicitar transferéncia interna, as disciplinas serdo aproveitadas automaticamente e as
disciplinas cursadas e ndo comuns aos dois cursos ndo serdo computadas para a carga-horaria do curso ao qual o
aluno estd se transferindo.

Como efetuar a solicitagdo de Transferéncia de Curso?
A transferéncia de curso devera ser solicitada de acordo com o calendario de eventos, no protocolo.

E cobrada taxa para a transferéncia de curso?
Sim, é cobrada uma taxa. Consulte o protocolo.

Posso efetuar a rematricula normalmente, mesmo tendo solicitado transferéncia de curso?
N3o, a matricula para os alunos que solicitaram a transferéncia de curso é feita apds a rematricula on-line, o periodo
é estipulado no calenddrio de eventos.

19. TRANSFERENCIA EXTERNA (SAIDA)

Se eu quiser trocar de Faculdade, como devo proceder?
Os alunos que quiserem se transferir deverdo verificar com a instituicdo de destino qual a documentacdo necessdria
e o periodo para solicitagao.

Como devo solicitar os documentos para entregar na outra instituicdo de ensino?
Os documentos devem ser solicitados via protocolo, geralmente os documentos sdo entregues apds 5 dias Uteis da

data da solicitacao.

Foi aceito meu pedido de transferéncia na outra instituicdo, como proceder?
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O aluno deverd aguardar o recebimento da Declaracdo de Vaga e devera solicitar a Guia de Transferéncia no
Protocolo.

E cobrada taxa de expedicdo da Guia de Transferéncia?
Sim, é cobrada taxa da expedicdo da Guia de Transferéncia, consulte o protocolo.

Ap6ds a solicitacdo da Guia de Transferéncia, qual serd o procedimento?
A Guia de Transferéncia juntamente com a documentacdo entregue por ocasido da matricula serd enviada via
Correio Registrado para a Faculdade de Destino em no maximo 15 dias Uteis.

20. SISTEMA DE AVALIACAO

20.1 APROVACAO POR MEDIA

Quando o aluno estara aprovado por média?

A avaliacdo é composta por duas notas, ou seja, prova 1 e prova 2 ou Substituicdo. O aluno devera obter a média
6,00 para aprovagdo sem a necessidade de fazer exame. Exemplo: 6,00 + 6,00 = média 6,00 e ainda obtiver uma
frequéncia minima de 75%.

20.2 SUBSTITUICAO

Se eu ndo puder comparecer a uma das provas como poderei substituir?
O aluno que ndo comparecer a uma das provas podera fazer a substituicdo.

Posso fazer a substituicdo se eu quiser tentar melhorar a minha nota?

Sim, a prova de substituicdo pode substituir a nota de uma das provas e deve ser escolhida qual nota sera
substituida no momento da prova. Importante: A nota que valera serd a da substituicdo, independente se a nota for
maior ou menor.

Se eu ndo puder comparecer a nenhuma das provas, poderei substituir?

O aluno que ndo comparecer a nenhuma das duas provas pode ainda ser aprovado podera fazer o exame com nota
minima de 5,0 para ser aprovado.

20.3 EXAME

Qual a média e frequéncia que o aluno deverd obter para ter direito a fazer o exame?
Qualquer aluno podera fazer o exame se obtiver uma frequéncia minima de 75%.

Qual a média minima para aprovagdo apds exame?
Ap0ds o exame o aluno devera ficar com nota minima 5,00 para obter aprovagao.

Quando o aluno estard reprovado sem direito a fazer exame?
Todos os alunos com frequéncia minima de 75% podera fazer exame.

Como é calculada a média?

A média é aritmética simples, com duas casas apds a virgula. Exemplo 5,90 + 6,00 = 11,90 + 2 = 5,95. Ndo ocorrem
arredondamentos, neste caso o aluno devera realizar a prova de exame.

20.4 FREQUENCIA

Qual a frequéncia minima?
A frequéncia minima exigida pela legislagcdo do ensino é de 75%.
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O sistema é presencial, o aluno deverd comparecer nos dias da semana, de acordo com as disciplinas matriculadas, a
frequéncia somente serd computada se o aluno comparecer no horario integral de cada periodo, as disciplinas em
geral tem 64h/reldgio, ou seja, 19 encontros (incluindo substituicdo) + exame.

Se eu faltar uma noite quantas faltas terei?
A cada noite sdo computadas 4 faltas ou 4 presencas.

Qual é o limite de faltas para ser aprovado?
O aluno podera ter no maximo 16 faltas, ou seja, 4 noites, para obter aprovagdo, considerando a carga-horaria de
64h/a por disciplina.

21. ABONO DE FALTAS

Como funciona o abono de faltas?

De acordo com a legislacdo do ensino superior o abono de faltas somente poderd ocorrer em caso de doenca
infectocontagiosa e gestacdo a partir do 8° més. Em ambos os casos o aluno deverd comparecer no protocolo e
apresentar original e fotocdpia do atestado para cada disciplina. Esse atestado deverd conter: nome completo do
aluno, periodo de afastamento, data, carimbo com CRM, CPF e nome completo do médico, nome completo da
enfermidade e CID (cddigo internacional de doencgas).

22. SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

Se eu precisar de algum documento como deverei proceder?
Para obter documentos o aluno deverd comparecer no protocolo e solicitar, alguns documentos podem ser
solicitados via portal do aluno.

Que documentos sdo os mais solicitados?
Os documentos mais solicitados sdo: Atestado de Matricula, Atestado de Frequéncia, Atestado de Semestralidade,
Atestado de Prova, Atestado de Vinculo, Histdrico Escolar, Conteddo Programatico (Plano de Ensino).

Se eu solicitar os documentos em quanto tempo poderei retirar?
Em geral a Secretaria leva 3 dias Uteis para o processamento, conferéncia, confec¢do e assinatura do documento.

Esses documentos sdo pagos?
Sim, existe uma tabela de valores que pode ser verificada no protocolo.

Se eu solicitar um documento e desistir de retirar o que devo fazer?
O aluno devera comparecer novamente no protocolo em no maximo 1 dia apds a solicitagdo e efetuar a solicitacdo

de cancelamento do pedido.

Se eu solicitar um documento e nao retira-lo mesmo assim pagarei?
O sistema é automatico, no momento da solicitacdo do documento a taxa é gerada.

Onde deverei efetuar o pagamento da taxa?
A taxa devera ser paga na tesouraria.

Se eu ndo pagar a taxa, o que acontecerd?
O aluno que nado efetuar o pagamento da taxa terd problemas para efetuar a rematricula on-line.

23. ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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O que sdo atividades complementares?
S3o atividades extracurriculares.

Se eu ndo participar de atividades extracurriculares ou ndo conseguir compor a carga-hordria total poderei concluir
0 curso?
Nao, as atividades complementares sdo exigidas pelo MEC para a conclusdo dos cursos superiores.

As atividades complementares sdo cobradas?
Nao, as atividades complementares ndo sdo cobradas e compdem a grade curricular de cada curso.

Qual a carga-horaria?
A carga-horaria das Atividades Complementares devera ser verificada na grade curricular de cada curso, encontrada
no site www.saofranciscodeassis.edu.br

Como comprovar as atividades complementares?

Todas as atividades complementares realizadas pelos alunos deverdo ser comprovadas pela apresentacdo dos
certificados de participacdo em atividades e eventos diversos, tais como cursos (é valido qualquer tipo de curso),
palestras, congressos, feira de negdcios, show do conhecimento etc. E importante salientar que s3o validas somente
as atividades realizadas apds o ingresso na faculdade.

Como é composta a carga-horaria das atividades complementares?
De acordo com o art. 271 do regulamento interno, cada atividade reconhecida como complementar recebera uma
pontuacdo especifica, sendo que cada ponto correspondera a 1 (uma) hora-aula.

Onde devo apresentar a documentagao referente as atividades complementares?
Os documentos devem ser entregues no protocolo apds ter a carga-horaria completa.

Se eu tiver duvidas com relac¢do as atividades complementares com quem devo falar?
Com a Profa. Luciane Alves Fernandes — Coordenadora de Estagio e Trabalho de Conclusdo, através do e-mail
luciane@saofranciscodeassis.edu.br.

Acesse o Manual de Atividades Complementares

24. ESTAGIO CURRICULAR

O que é Estagio Curricular?

E a oportunidade para que os estudantes coloquem em pratica os conhecimentos adquiridos em sala de aula, de
maneira que possam vivenciar no dia a dia a teoria, absorvendo melhor os conhecimentos, podendo refletir e
confirmar sobre a sua escolha.

O estdgio curricular, seja ele obrigatério ou ndo obrigatdrio, tem a funcdo de propiciar ao estagidrio o aprendizado
social, profissional e cultural, tendo como resultado uma reflexdo real e futurista dos novos cendrios
socioeconOmicos.

O estdgio ndo é um emprego. Ele é um complemento do aprendizado. Os alunos podem comegar o estagio logo
apos a matricula no 1° semestre.

24.1 ESTAGIO CURRICULAR NAO-OBRIGATORIO

Onde procurar vagas de estagio?
Os alunos devem procurar vagas de estagio em empresas, agentes de integracdo, no site e nos murais da faculdade.

Como proceder se a empresa que quiser me contratar, mas ndo possui convénio?
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Caso a empresa ndo tenha convénio com a instituicdo devera ser providenciado o convénio de acordo com a
exigéncia da Lei de Estdgio. A solicitagdo do convénio devera ser enviada pelo e-mail
centraldeestagios@saofranciscodeassis.edu.br.

Quais os documentos necessarios para o estagio curricular?
Geralmente as empresas ou agentes de integracao solicitam um atestado de matricula atualizado.

Ja tenho o Termo de Compromisso, como proceder?
O aluno apds receber o Termo de Compromisso, deverd entregar no protocolo e deixar para conferéncia e
assinatura da secretdria como anuente da instituicdo de ensino.

Ap0ds quanto tempo poderei retirar o Termo de Compromisso assinado?
O termo de compromisso pode ser retirado apds 1 dia util da sua entrega para assinatura.

24.2 ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

O que é Estagio Curricular Obrigatério?

O Estagio é um procedimento didatico-pedagdgico interdisciplinar e avaliativo, articulador da teoria com a pratica e
do ensino com a pesquisa, que busca oferecer aos alunos oportunidade de introdu¢do no mercado de trabalho,
através da aplicagdo pratica dos conhecimentos adquiridos durante o curso.

A integracdo da teoria a pratica, vivenciada em situacGes e problemas relativos a profissdo escolhida, estimula o
pensamento critico do estudante e possibilita a formagdo de um profissional apto a enfrentar desafios.

Se eu nao fizer os Estagios Curriculares Obrigatdrios poderei concluir o curso?

Ndo, a realizacdo do Estagio é requisito curricular obrigatério para obtencdo do grau académico e suas atividades
devem ser acompanhadas por pessoas designadas pela empresa e professores da Instituicdo, para assim colaborar
no processo educativo-formativo dos alunos.

Qual a Fundamentacgdo Legal do Estagio
Os estagios de todos os cursos atendem a obrigatoriedade curricular definida para o estdgio supervisionado nos

Cursos Superiores de Graduacgao, conforme legislacao especifica.

Acesse 0s manuais dos estagios dos cursos em cada curso ou em Editais e Manuais.

25. MENSALIDADES

Como sdo cobradas as mensalidades?
Cada semestre é composto por 6 mensalidades: a matricula que é um valor fixo independente do numero de
disciplinas a cursar, mais cinco parcelas mensais.

Qual o vencimento das parcelas?
As parcelas vencem no dia 05 de cada més.

Se eu ndo efetuar o pagamento da mensalidade no vencimento como sdo cobrados os juros?
Ap0ds o vencimento o valor é acrescido da multa de 2% mais 1% ao més.

Quais os valores do semestre?
Os valores do semestre devem ser consultados na tabela de pregos do semestre no site da instituicao.

Tenho desconto se pagar antecipadamente?
Sim, verifique os editais de incentivo ao pagamento antecipado no site da instituigao.
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26. PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS - PROUNI

O que é ProUni?
PROUNI é o Programa Universidade para Todos foi criado pela MP n2 213/2004 e institucionalizado pela Lei n2
11.096, de 13 de janeiro de 2005.

Qual a finalidade do ProUni?

O ProUni tem como finalidade a concessdo de bolsas de estudos integrais e parciais a estudantes de baixa renda, em
cursos de graduacdo e sequenciais de formacdo especifica, em instituicdes privadas de educagdo superior,
oferecendo, em contrapartida, isengao de alguns tributos aquelas que aderirem ao Programa.

Como fago para me inscrever no ProUni?
Os candidatos deverdo se inscrever diretamente no site http://prouni-inscricao.mec.gov.br/prouni, de acordo com o
calendario divulgado no site do MEC.

Quais sdo os critérios de selecdo?
Sé pode se candidatar ao ProUni, o estudante que tiver participado do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) do
ano anterior e obtido a nota minima estipulada pela portaria do semestre de abertura da inscricio (média
aritmética entre as provas de redagdo e conhecimentos gerais), estabelecida pelo Ministério da Educagdo. Os
resultados do ENEM sdo usados como critério para a distribuicdo das bolsas de estudos, isto é, as bolsas sdo
distribuidas conforme as notas obtidas pelos estudantes no ENEM. Assim, os estudantes que alcancarem as
melhores notas no exame terdo maiores chances de escolher o curso e a instituicdo em que estudarao.
Além de obter a nota minima estabelecida pelo MEC, é preciso que o estudante tenha renda familiar, por pessoa, de
ate trés saldrios minimos e satisfaca uma das condicOes abaixo:

+ter cursado o ensino médio completo em escola publica, ou
ter cursado o ensino médio completo em escola privada com bolsa integral, ou
ser portador de deficiéncia, ou
ter cursado o ensino médio parcialmente em escola da rede publica e parcialmente em instituicdo privada, na
condicdo de bolsista integral da respectiva instituicdao, ou
ser professor da rede publica de ensino basico, em efetivo exercicio, integrando o quadro permanente da
instituicdo e concorrendo a vagas em cursos de licenciatura, normal superior ou pedagogia. Neste caso, a renda
familiar por pessoa ndo é considerada.
A renda familiar por pessoa é calculada somando-se a renda bruta dos componentes do grupo familiar e dividindo-
se pelo numero de pessoas que formam esse grupo familiar. Se o resultado for até um saldrio minimo e meio, o
estudante podera concorrer a uma bolsa integral. Se o resultado for maior que um saldrio minimo e meio e menor
ou igual a trés saldrios minimos, o estudante podera concorrer a uma bolsa parcial de 50% ou 25%. Entende-se
como grupo familiar, além do préprio candidato, o conjunto de pessoas residindo na mesma moradia, que usufruam
da renda bruta mensal familiar e que sejam relacionadas ao candidato pelos seguintes graus de parentesco: pai,
padrasto, mde, madrasta, conjuge, companheiro(a), filho(a), enteado(a), irmao(a),av6(d).

A Faculdade podera interferir no processo de sele¢do ou no resultado do ProUni?
N3o, as faculdades e universidades recebem a lista pronta dos classificados para comprovagdo dos documentos.

Fui selecionado pelo ProUni, o que devo fazer?
Os candidatos deverdo comparecer com a documentacdo para comprovacao das informacdes fornecidas no
momento da inscricdo no programa.

27. FINANCIAMENTO DO ENSINO SUPERIOR - FIES

O que é Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior - FIES?
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O Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior - FIES é um programa do Ministério da Educa¢do - MEC
destinado a financiar a graduac¢do no Ensino Superior de estudantes que nao tém condi¢des de arcar integralmente
com os custos de sua formagao.

Quais os requisitos para inscrigao?

Os alunos devem estar regularmente matriculados em instituicdes ndo gratuitas, cadastradas no Programa e com
avaliacdo positiva nos processos conduzidos pelo MEC, o site a ser consultado para tirar duvidas é
http://sisfiesportal.mec.gov.br/

Qual o maximo que podera ser financiado?
O maximo a financiar é de 100% do valor da mensalidade.

Existe periodo para contratacdo do FIES?
Sim, consultar o calendério no site http://sisfiesportal.mec.gov.br/.

28. AVALIAGAO DE PROFESSORES

Como é feita a Avaliacdo de Professores?

A avaliagdo dos professores é feita uma vez por semestre apds a primeira prova. Os alunos preenchem o formulario
via Sala de Aula. O preenchimento é obrigatério e o aluno somente tera acesso a suas notas e contetdo apds a
avaliagdo de cada disciplina/professor.

Os professores terdao acesso ao resultado da avaliagdo durante o semestre em andamento?
Nao, os professores somente terdo acesso aos resultados na reunido de professores do semestre seguinte.

Corro o risco de ser prejudicado ao fazer uma avaliagdo negativa?
N3o, pois os professores ndo recebem o resultado antes do término do semestre.

29. AVALIAGAO DE SERVICOS

Como é feita a Avaliagdo de Servigos?
A avaliacdo da instituicdo é feita uma vez por semestre apds a avaliacdo dos professores. Os alunos devem
responder as questdes pelo portal do aluno.

Quem aplica a avaliacdo de servigcos?
A avaliagdo é aplicada pelo portal do aluno.

30. DEFINICOES

30.1 FACULDADES INTEGRADAS

O que sao Faculdades Integradas?

Faculdades Integradas sao instituicdes de ensino superior que pressupdem a reunido de pelo menos duas estruturas
académicas independentes mantidas por uma mesma entidade mantenedora. Podem ministrar os cursos da
educacgao superior previstos no art. 44 da LDB.

O credenciamento, neste caso, é realizado a partir da comprovagao da existéncia de pelo menos duas instituicdes de
ensino superior previamente credenciadas, para as quais a mantenedora estava obrigada a comprovar o
atendimento ao disposto no Decreto n? 3.860/2001 e normas regulamentares correlatas.

30.2 CENTROS UNIVERSITARIOS
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O que sao Centros Universitarios?
Sado pluricurriculares, abrangem uma ou mais areas de conhecimento, devem oferecer ensino de exceléncia e devem
oferecer oportunidade de qualificagdo do corpo docente e condi¢Ges de trabalho académico.

30.3 UNIVERSIDADES

O que sdo Universidades?

Caracterizam-se pela indissociabilidade das atividades de ensino, pesquisa e extensao, sdo pluridisciplinares, atuam
numa area do conhecimento especifica ou de formacdo profissional, devendo oferecer ensino de exceléncia e
oportunidade de qualificagdo ao corpo docente e condi¢des de trabalho a comunidade escolar.

Principal diferenca: As universidades e os centros universitarios possuem autonomia para criar e extinguir cursos e
registram seus diplomas, as faculdades devem registrar os diplomas nas universidades e para oferecer novos cursos
deve solicitar autorizagdo para o érgdao competente.

30.4 CURSOS DE GRADUACAO

O que é Curso de Graduacdo?

Os Cursos de Graduacdo conferem formagcdo em diversas areas do conhecimento, nas modalidades de ensino
presencial, semipresencial ou a distancia. Sdo abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo. Conferem a seus concluintes os seguintes diplomas:
Bacharelado; Licenciatura (Plena; Curta ou de 12 Grau).

30.5 CURSO TECNOLOGICO

O que é Curso Tecnoldgico

Os Cursos Tecnoldgicos sdo abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente.
Estruturados para atenderem aos diversos setores da economia, ministram formacdo profissionalizante,
abrangendo areas especializadas e conduzindo ao diploma de Tecnélogo. E um Curso superior de curta duragdo que
visa formar profissionais para atender campos especificos do mercado de trabalho. O profissional formado recebera
a denominacgdo de tecndlogo. Correspondente ao ensino superior, os tecnélogos podem dar continuidade ao ensino
cursando a pés-graduacdo Stricto Sensu e Latu Sensu.

30.6 ENEM

O que é o Enem?

O Enem - Exame Nacional do Ensino Médio foi instituido em 1998 para ser aplicado, em carater voluntario, aos
estudantes e egressos deste nivel de ensino. Realizado anualmente, tem como objetivo principal avaliar o
desempenho do aluno ao término da escolaridade basica, para aferir o desenvolvimento de competéncias
fundamentais ao exercicio pleno da cidadania.

Quais sdo os objetivos do Enem?

- oferecer uma referéncia para que cada cidaddo possa proceder a sua auto-avaliagdo com vistas as suas escolhas
futuras, tanto em relagdao ao mundo de trabalho quanto em relagcdo a continuidade dos estudos;

- estruturar uma avaliacdo ao final da educagdo bdsica que sirva como modalidade alternativa ou complementar aos
processos de selecao nos diferentes setores do mundo de trabalho;

- estruturar uma avaliacdo ao final da educagdo basica que sirva como modalidade alternativa ou complementar aos
exames de acesso aos cursos profissionalizantes pés-médios e a Educagao Superior;

- possibilitar a participacgdo e criar condi¢cdes de acesso a programas governamentais.

A estrutura do Exame tem como base uma matriz com a indicacdo de competéncias e habilidades associadas ao
conteldo do Ensino Fundamental e Médio que sdo préprias ao sujeito na fase de desenvolvimento cognitivo,
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correspondente ao término da escolaridade basica. O Enem é constituido por uma prova Unica contendo 63
questdes objetivas de multipla escolha e uma proposta para redacao.

30.7 SINAES

O que é SINAES?
O Sinaes é o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagao Superior e é formado por trés componentes principais: a
avaliacdo das institui¢cdes, dos cursos e do desempenho dos estudantes.

O que o SINAES avalia?

O Sinaes avalia todos os aspectos que giram em torno desses trés eixos: o ensino, a pesquisa, a extensdo, a
responsabilidade social, o desempenho dos alunos, a gestdo da instituicdo, o corpo docente, as instalagdes e varios
outros aspectos. Ele possui uma série de instrumentos complementares: auto-avaliagdo, avaliagdo externa, Enade,
Avaliagdo dos cursos de graduacgdo e instrumentos de informacdo (censo e cadastro).

Qual o objetivo do SINAES?
Que os resultados das avaliagdes possa tragcar um panorama da qualidade dos cursos e instituicdes de educagao
superior no Pais

30.8 CENSO

O que é o Censo?
O Censo da Educacgdo Superior coleta, anualmente, uma série de dados do ensino superior no Pais, incluindo cursos
de graduacdo, presenciais e a distancia.

Qual a sua finalidade?

A sua finalidade é fazer uma radiografia deste nivel educacional. As instituicdes de ensino superior respondem ao
questionario do Censo por meio da Internet. Com base nesse conjunto de dados, apresentados de maneira
detalhada, o Censo da Educagdo Superior oferece aos gestores de politicas educacionais uma visdo das tendéncias
de um nivel de ensino em processo de expansao e diversificagdo.

30.9 Comissao Propria de Avaliagdo - CPA

O que é CPA?
Comissdo Propria de Avaliacdo

Qual o objetivo da CPA?
Assegurar e desenvolver um mecanismo de avaliagdo que integre a comunidade académica, de modo que se instale
uma cultura de avaliagdo, capaz de converter-se em um processo de autoconhecimento.

30.10 Exame Nacional do Desempenho do Estudando - ENADE

O que é o Enade e qual é o seu objetivo?

O Enade é o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade), que integra o Sistema Nacional de Avaliacdo
da Educacdo Superior (Sinaes). Ele tem o objetivo de aferir o rendimento dos alunos dos cursos de graduagdo em
relacdo aos conteudos programaticos, suas habilidades e competéncias.

O Enade é obrigatorio?

Sim, porque de acordo com a Lei n? 10.861, de 14 de abril de 2004, Art. 52, § 52: 0 Enade é componente curricular
obrigatdrio dos cursos de graduacao, sendo inscrita no histérico escolar do estudante somente a sua situagao
regular com relacdo a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva participacdo ou, quando for o caso, dispensa oficial
pelo Ministério da Educagdo, na forma estabelecida em regulamento.
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