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1. INTRODUCAO

O Manual de Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC tem como objetivo explicitar os principais
critérios e parametros normativos relacionados com a gestdo académica e gerencial do TCC,
disponibilizando as orientagdes pertinentes, visando ao desenvolvimento dessa atividade formativa.

De acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo da
Faculdade S3o Francisco de Assis, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um Componente Curricular
obrigatdrio, em consonancia com as disposi¢des legais previstas no Art. 92 da Resolugdo n° 2 de 2010.

Através do trabalho de conclusdo de curso o aluno ird demonstrar o dominio sobre os
conhecimentos e habilidades adquiridos — atividades e atribuicdes — para o exercicio profissional e para
a consequente responsabilidade técnica e social dele decorrente.

O trabalho de conclusdo de curso é o momento em que o aluno vai por em pratica todos os
conhecimentos adquiridos, até entdo, nas disciplinas cursadas. Objetiva-se, com isto, verificar a destreza
do aluno na reunido destes conhecimentos, num projeto de relativa complexidade e porte, entre os
conceitos de contextualismo, inser¢do urbana, composi¢do, carater, linguagem, funcionalidade e
tecnologia, bem como exercitar as possibilidades de formulagdo e solugdo arquiteténica através de seus
aspectos gerais e amplos de conceituagdo, metodologia e materialidade.

Em sintese, ao longo de um ano, o aluno exercitard basicamente a simulacdo de uma
problematizacdo e de uma realidade de projeto enfocando todos os elementos, etapas e procedimentos
que fazem parte da atividade projetual, levando em consideracdo a fase em que o aluno se encontra, ou
seja, em vias de finalizar a sua formag¢do académica. Para cumprir com este propésito é de fundamental
importancia, para o sucesso das experiéncias a serem desenvolvidas, o dominio dos conteudos
apreendidos que servirdo de base e repertdrio para o desenvolvimento do projeto.

Além disso, a verificagdo do pleno dominio dos meios de expressdo sera avaliada ao longo do
processo de projeto, do desenho a mao livre ao desenho arquitetonico, passando pelas técnicas mais
avangadas do uso da computacdo grafica. Parte-se do principio que o desenho estd diretamente
relacionado com a sua utilizagdo, ou seja, a cada necessidade de expressdao e comunicagdo, um tipo de
desenho. O aluno deverd apresentar um trabalho grafico especifico para a representagao das etapas do
seu projeto e que seja compativel com o grau de exigéncia de expressao relacionada a complexidade do
tema.

Trata-se de uma atividade académica obrigatéria e condicdo indispensavel a obtengdo do
diploma de graduacgdo, pois representa o momento em que o estudante demonstra o conhecimento e
as habilidades adquiridas ao longo do curso. Tem como finalidade primordial formar no aluno a
disposi¢do para a construcdo do conhecimento, amparada na interrogacdo de base cientifica, para que
possa atingir efetiva autonomia intelectual.

A elaboragdo do trabalho implica na escolha de um tema fundamentalmente relacionado as
disciplinas cursadas pelo aluno durante o seu curso. A linguagem deve seguir os padrGes académicos
formais, e todas as informagdes, levantamentos e discussdes devem ser sustentadas pelas referéncias
bibliograficas. O seu desenvolvimento requer um estudo minucioso e sistematico, com a finalidade de
descobrir fatos novos ou principios relacionados a um campo de conhecimento. Tais fatos e principios
serdo selecionados, analisados e reelaborados de acordo com o nivel de entendimento de cada aluno.

Espera-se que este manual seja uma ferramenta util ao desenvolvimento do trabalho de
conclusdo de curso empreendido pelos alunos do curso de Arquitetura e Urbanismo, trazendo todas as
orientagGes e informagdes necessarias, apontando os caminhos que nosso discente deve percorrer para
o melhor cumprimento dessa tarefa. Cabe-nos salientar, contudo, que, se ao final da leitura atenta
deste documento, ainda persistirem duvidas ou indagag¢Ges, o aluno deve procurar a Coordenagdo de
Estagio e Trabalho de Conclusdao de Curso, ou o Coordenador do Curso, que o auxiliardo a encontrar
solugBes e respostas mais adequadas e pertinentes.

2. 0 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
O Trabalho de Conclusdo de Curso | e ll, a ser realizado no 92 e no 102 semestre, sera conduzido

pelo plano das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso I, que sera o periodo de realizagdo de uma
pesquisa tedrico-pratica com a finalidade de fundamentar o processo projetual a ser desenvolvido na
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proxima disciplina, e Trabalho de Conclusdo de Curso Il, que, através de trabalhos graficos, demonstrara
todo o conhecimento adquirido pelo aluno no decorrer do curso.

As disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso | e Il fazem parte do processo de finalizacao
da formacdo do discente do curso de Arquitetura e Urbanismo com a finalidade de reunir todo o
conhecimento adquirido, através do desenvolvimento de um projeto de arquitetura e/ou urbanistico,
paisagistico, de restauracdo, etc., sendo o tema, de livre escolha do aluno. As atividades exigidas no
Trabalho de Conclusdo | referem-se a parte tedrica do processo, quais sejam: coleta de dados
bibliograficos, documentais, compilacdo destes dados, interpretagdo, andlise e sintese. O aluno
aprovado na disciplina de TCC | dara continuidade ao trabalho referente a parte pratica da disciplina em
sequéncia denominada TCC Il

O Trabalho de conclusdo de curso tem por objetivo:

Desenvolver no aluno a capacidade de operacionalizar o planejamento de uma investigacao,
por meio de uma pesquisa académica relacionada a temas pertinentes aos contetdos do
Curriculo do Curso de Arquitetura e Urbanismo;

i+ Capacitar o aluno na habilidade de desenvolvimento da pesquisa cientifica, preparando-o
para o ingresso em cursos de pods-graduacdo, mediante aprofundamento dos todpicos
oferecidos na graduacao;

Demonstrar o grau de habilidade adquirida quanto a sele¢do dos problemas e sua andlise,
criticas, reflexdes e proposicoes;

Z+ Verificar o dominio e a capacidade interpretativa em relacdo aos aspectos normativos,
condicionantes legais, normas técnicas e legislacGes pertinentes aos temas, elaborando sua
correta tradugdo em termos projetuais;

= Ampliar a capacidade de interpretacdo critica e o aperfeicoamento da comunica¢do por
meio de expressdes graficas, escritas, verbais e audiovisuais dos discentes;

“+ Verificar a habilidade na organizacio dos dados levantados e analisados, através da
formulagdo clara da conceituagdo do tema, elaboragdo precisa do programa de
necessidades, aferigdo rigorosa do pré-dimensionamento basico e formulagdo de situagGes
funcionais a partir de organogramas e fluxogramas, assim como, de uma rela¢do adequada
entre o tema escolhido, o sitio que sera trabalhado e a populagdo para quem sera
desenvolvido o projeto (adequagdo fisica, cultural, histdrica e social da proposta);

“+ Verificar a capacidade do aluno de apresentar e defender sua proposta de maneira
coerente, eficiente e clara, demonstrando pleno conhecimento do tema abordado e
compreensdo das exigéncias da profissdo de maneira competente.

i+ Concluir o processo de formagdo e capacitacio profissional do discente, no intuito de
motiva-lo a novas descobertas cientificas para a solugdo dos mais diversos problemas,
promovendo o progresso da ciéncia na sua area de atuagao profissional.

Os trabalhos deverdo ser inéditos, ou seja, ndo terem sido publicados em qualquer 6rgao
editorial. O TCC ¢é desenvolvido sob a orientacdo de um professor do Curso de Arquitetura e
Urbanismo. Cabe ao aluno escolher o professor orientador, por escrito, devendo, para esse efeito,
realizar o convite levando em consideragdo os prazos estabelecidos no cronograma divulgado pela
coordenacgdo de estagio e TCC no inicio de cada semestre letivo. Na situagdo em que o aluno nao
encontre nenhum professor que se disponha a assumir a sua orienta¢do, deve procurar o Coordenador
de Estagio e TCC a fim de que Ihe indique um orientador.

2.1 FASES DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho de conclusdo de curso deverda ser realizado em dois semestres, nas disciplinas de
Trabalho de Conclusdo de Curso | e Trabalho de Conclusdo de Curso Il

2.1.1 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

O trabalho de conclusdo de curso | consiste na elaboragdo de pesquisa visando a proposta
conceitual de projeto de arquitetura, de paisagismo ou de urbanismo relativo ao tema definido pelo
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aluno. A escolha de metodologia deve ser realizada de acordo com a proposta de estudo, com revisdo
bibliografica, coleta e anadlise de dados. A pesquisa deve incluir uma reflexdo consistente sobre os
aspectos, diretrizes, condicionantes e conclusdes a respeito do tema pesquisado, bem como
formulagdes sobre estratégias a serem adotadas no desenvolvimento do projeto.

Tem como objetivo geral integrar os conhecimentos tedricos e técnicos adquiridos durante o
curso através de pesquisa documental e de campo relativos a tema projetual definido pelo aluno.

Co

mo objetivos especificos:

Incentivar no aluno ao desenvolvimento de autonomia a partir da escolha livre do tema e
gestdo das atividades de trabalho propostas, aproximando-o da realidade profissional;
Demonstrar capacidade de levantamento e interpretacdao de dados a partir da organizacado
de uma pesquisa de fundamentacdo do tema, programa, sitio e construgao;

Demonstrar conhecimento dos fundamentos da arquitetura e do urbanismo a partir da
analise de estudos de casos de programas arquitetonicos similares, objetivando formulacdao
de dominio critico e repertério proprio;

'+ Verificar a habilidade na organiza¢do dos dados levantados e analisados, reconhecendo e

elaborando questGes funcionais através da formulagdo clara da conceituagdo do tema,
elaboracdo precisa do programa de necessidades, afericdo rigorosa do pré-
dimensionamento basico e formulacdo de situagdes funcionais a partir de organogramas e
fluxogramas, assim como de uma relagdo adequada entre o tema escolhido, o sitio que sera
trabalhado e a populagdo para quem serd desenvolvido o projeto (adequacgdo fisica,
cultural, histdrica e social da proposta);

“+ Verificar a habilidade na relagdo adequada das questdes pldsticas e formais, dos aspectos de

linguagem e carater arquitetonico, dos aspectos funcionais e técnico-construtivos;

%+ Verificar o dominio e a capacidade interpretativa dos aspectos normativos e condicionantes

legais, normas técnicas e legislacdes pertinentes aos temas, elaborando sua correta
traducdo em termos projetuais;

v Verificar a capacidade do aluno de apresentar e defender sua proposta de maneira

(0]
Parcial que
Projeto de

coerente, eficiente e clara, demonstrando pleno conhecimento do tema abordado e
compreensao das exigéncias da profissdo de maneira competente.

Formato do TCC | inclui, dentre as suas principais atividades, a elabora¢do de um Relatério
serd avaliado pelo Orientador. Neste primeiro momento, o que se espera é a elaboragao do
Pesquisa, e 0s primeiros passos para o desenvolvimento do TCC. E obrigatério o uso das

normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT em todos os itens do projeto.

2.1.1.1 RELATORIO PARCIAL

Elementos Pré-Textuais:

+ Capa: Na capa deve aparecer nome da instituicio, nome do autor, titulo, subtitulo (se

houver), nimero de volumes (se houver mais de um), local (cidade) e ano da entrega.

.+ Folha de Rosto: A folha de rosto deve conter o nome do autor, titulo, subtitulo (se houver),

nimero de volumes (se houver mais de um), natureza (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusdo de curso) e objetivo (aprovacdo em disciplina ou grau pretendido), nome da
instituicdo e area de concentragdo, nome do orientador, local (cidade) e ano da entrega.

%+ Resumo: No maximo 20 linhas. Aborda os assuntos mais importantes, com uma visdo

concisa e clara dos objetivos do TCC. Deve ser redigido em paragrafo Unico e espagamento
simples, corpo de texto igual ao do restante do texto. A indicagdo das palavras-chave deve
ser feita logo abaixo do resumo indicando trés ou quatro palavras que identifiquem o tema
central da pesquisa.

%+ Abstract: Logo na pagina seguinte ao resumo, segue-se o “Abstract”, que é sua versdo em

inglés. No Abstract, no lugar das palavras-chave, usar o termo “keywords”.

%+ Sumario: Enumeracdo das principais divisdes, secdes e outras partes do TCC.

Elementos Textuais:
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Z+ Introdugdo: Momento inicial de contextualizacio e apresenta¢do da proposta do trabalho e
do projeto de pesquisa — especialmente tema, problema e objeto de pesquisa, objetivos
principais e secundarios, justificativa e metodologia.

'+ Referencial Teérico: Inicio do levantamento e andlise do que ja foi publicado sobre o tema
em estudo. Sua elaboracdo é feita por meio da pesquisa bibliografica que o aluno utilizara
para obter subsidios, visando definir, com mais clareza, os diversos conceitos e concep¢des
que norteardo todas as etapas e procedimentos envolvidos no projeto. O Referencial
Tedrico pode ser organizado em eixos tematicos relacionados ao problema de pesquisa,
apresentados por meio de subtitulos, com ordenagdo numérica.

i+ Desenvolvimento: apresentar o assunto através de uma interpretacdo individual, analitica,
clara e concisa dos dados coletados referente ao tema escolhido em que o aluno demonstre
dominio do assunto tratado.

- APRESENTACAO DO TEMA: descricdo do tema escolhido.

- JUSTIFICATIVA: o porqué da escolha deste tema e qual a contribuicdo que o
desenvolvimento deste projeto podera fornecer ao discente e a sociedade.

- OBJETIVOS: especifico e gerais.

- LOCAL / SITIO: endereco (estado, cidade, bairro, rua, etc.) e descricio da area a ser
intervida (entorno, area do terreno, dimensdes, etc.) e a justificativa para que esta area
seja contemplada pelo tema de projeto escolhido.

- PRE-PROGRAMA: intenc¢do incipiente de um programa de necessidades com suas areas
aproximadas totais.

- REFERENCIAL TEORICO E PRATICO: fundamentar o tema através de uma pesquisa inicial
em livros, artigos, periddicos e realizar analises sucintas de produgdes arquiteténicas
e/ou urbanisticas similares. Tais fundamentos ajudardo a embasar os conceitos a serem
utilizados no projeto.

- METODOLOGIA DE TRABALHO: descrever os métodos que serdo utilizados para o
desenvolvimento da pesquisa.

Elementos Pés-Textuais:

Z: Referéncias Bibliograficas: Listagem das obras consultadas e citadas no texto. Devem
também ser incluidas as Referéncias Bibliograficas presumidas, que, por sua vez, consistem
na listagem das obras ja selecionadas, mas ainda ndo utilizadas na pesquisa.

Z+ Cronograma de Execugdo: E o Planejamento Semanal e/ou Mensal do tempo destinado a
execucdo de cada etapa do trabalho, do projeto a finalizagdo do TCC, com o detalhamento
do que sera desenvolvido.

2.1.1.2 TEMA

No Trabalho de Conclusdo o aluno terd a possibilidade de escolher o seu tema dentro da area
de atuacgdo do arquiteto e urbanista, de acordo com o seu interesse pessoal. A pesquisa deste tema sera
desenvolvida na disciplina de Trabalho de Conclusdo | e o mesmo ndo poderd ser modificado apds o
inicio dos trabalhos da disciplina de Trabalho de Conclus3o IlI.

Definido o tema, o aluno devera desenvolver o seu trabalho de acordo com um plano
especifico. Serd indicado ao aluno um plano bésico para cada area de trabalho (projeto arquitetoénico,
urbanistico, etc.) que deverd ser adaptado e complementado pelo mesmo, juntamente com o seu
orientador, para adequar da melhor forma possivel o seu desenvolvimento.

2.1.1.3 ORIENTACAO

O aluno devera escolher no curso de Arquitetura e Urbanismo da Faculdade Sdo Francisco de
Assis um professor arquiteto e urbanista que possa orientar o seu trabalho.

Na primeira semana das atividades académicas do TCC | o aluno deverd receber a ficha de
aceite do orientador e a ficha de apresentacdio do tema. Este terd o prazo de 15 dias,
impreterivelmente, para entregar ao coordenador do Trabalho de Conclusdo as fichas devidamente
preenchidas.

A aceitagdo ou ndo por parte do professor estard condicionada ao conhecimento que lhe
permita orientar o desenvolvimento do tema proposto e a disponibilidade de carga horaria,
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prioritariamente. O professor podera desistir da orientagdo, assim como o aluno podera mudar de
orientador, desde que seja apresentada a coordenadoria do Trabalho de Conclusdo a justificativa para
que a mesma aprecie a solicitacdo. Esta desisténcia devera ocorrer no maximo trinta dias apds o inicio
do semestre letivo. A substituicdo de orientador sé é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido.

Cada orientador podera orientar no maximo 10 alunos por semestre, ficando este responsavel
apenas pelo direcionamento do trabalho. Em caso de haver mais de 10 alunos para um mesmo
orientador, cabera a coordenadoria do Trabalho de Conclusdo estabelecer os critérios de desempate a
serem adotados.

Antes da entrega final o orientador devera fornecer ao aluno um parecer favordvel, sé assim o
aluno podera encaminhar seu trabalho para a comissdo avaliadora.

A orientacdo do Trabalho Final de Graduacgdo serd de forma sistematica, a ser combinada pelo
orientador com o aluno. Esta orientacdo devera realizada, no minimo, quinzenalmente.

O aluno poderd consultar profissionais, dentro ou fora do meio académico, como fonte de
informacdes e aconselhamento. Por outro lado, devera sempre assumir a responsabilidade sobre
quaisquer procedimentos ou solugGes adotadas em seu trabalho. Serdo de inteira responsabilidade do
aluno as solugBes tecnoldgicas, tedricas e as resoluges conceituais/projetuais.

Caso o aluno ndo tenha um orientador, este deverd comunicar a Coordenadoria de Estagio e
Trabalho de Conclusdo de Curso para que a mesma indique um professor para orientar o seu trabalho.

2.1.1.4 ETAPAS

Na disciplina de TCC | as etapas da realizacdo do trabalho ficardo divididas em:
12 PARTE: Definicdo do Tema e local (painel inicial)

|- Estudo de caso

II- Referencial tedrico e pratico

Ill- Montagem da estrutura referente a definicdo do tema.

22 PARTE: Fundamentos da Pesquisa
|- Metodologia da pesquisa

II- Roteiro da pesquisa

Ill-Escolha do terreno

32 PARTE: Desenvolvimento da Pesquisa (painel final)
|- Elaboragdo da pesquisa
II- Término da pesquisa

Os alunos poderao, opcionalmente, desenvolver um artigo cientifico a partir do produto
resultante da pesquisa desenvolvida no TCC 1.

2.1.1.5 AVALIACAO

Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso | o aluno serd avaliado continua e
sistematicamente durante o semestre pelo professor orientador, onde serd feita uma andlise e debate
de cada pesquisa referente ao projeto que sera desenvolvido no préximo semestre.

Na apresentacdo e entrega final da pesquisa sera formada uma comissdo de avaliagdo
composta por dois professores arquitetos e urbanistas da instituicdo, e o professor responsavel pela
disciplina de TCC I.

O grau da Avaliacdo Final serd atribuido apds a revisdao do trabalho pela comissdo examinadora
em sessdo interna privada. Esta avaliagdo ira atribuir o grau em forma de nota de 0 a 10. Serd aprovado
o aluno que obtiver grau igual ou superior a 5.0 (cinco). Os critérios de avaliacdo expressos neste
regulamento deverdo corresponder aos objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso que serdo
definidos de acordo com cada area.

O aluno deverd confeccionar coépias do trabalho, em tamanho A4, para envio prévio aos
membros participantes da comissdo Avaliadora.
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2.1.2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Ii

O aluno so podera dar continuidade na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il apds ter
sido aprovado em Trabalho de Conclusdo I. O tema definido e aprovado na disciplina TCC | ndo deve ser
alterado, caso o aluno desejar trocar o tema devera cursar a disciplina de TCC | novamente. Da mesma
forma o professor orientador devera continuar o mesmo, exceto em casos excepcionais a serem
avaliados pela coordenacgdo de TCC.

O Formato do TCC Il inclui a elaboragdo, entrega e avaliacdo do projeto arquitetdnico e/ou
urbanistico e/ou paisagistico. O projeto é avaliado pelo orientador e por dois membros da comissdo de
avaliagdo. Nesse momento, o que se espera sdao os resultados do Projeto de Pesquisa e do seu processo
de desenvolvimento, em coeréncia com os parametros de qualidade exigidos pelo Curso, tanto na
forma, como no conteudo.

2.1.2.1 ORIENTACAO

A orientacdo do Trabalho de Conclusdo serd de forma sistematica, a ser combinada pelo
orientador com o aluno. Esta orientagdo devera ser realizada, no minimo, quinzenalmente.

O aluno poderd consultar profissionais, dentro ou fora do meio académico, como fonte de
informacdes e aconselhamento. Por outro lado, devera sempre assumir a responsabilidade sobre
quaisquer procedimentos ou solug¢Ges adotadas em seu trabalho. Serdo de inteira responsabilidade do
aluno as solugdes tecnoldgicas, tedricas e as resolugdes conceituais/projetuais.

2.1.2.1 ETAPAS

Na disciplina de TCC Il as etapas dos painéis intermediarios ficardo divididas em:
%+ Estudo preliminar;

Anteprojeto;

Projeto.

2.1.2.1 AVALIACAO

Na disciplina de TCC Il o aluno sera avaliado continua e sistematicamente durante o semestre.
Serd realizado um painel intermedidrio, com a presenca do aluno, seu professor orientador, o
coordenador do curso e o coordenador de estagio e TCC do curso ou um professor da instituicdo
convidado, sendo estes arquitetos e urbanistas. A partir deste painel serdo emitidos pareceres que
sinalizardo o desempenho do aluno.

No Painel Final serd formada uma comissao de avaliagdo composta pelo professor orientador, o
coordenador do curso, o professor coordenador de estagio e trabalho de conclusdo do curso. O
coordenador de estagio e coordenador do trabalho de conclusdo de curso podera ser substituido por
um professor arquiteto e urbanista convidado, interno ou externo a instituicdo. Na comissdo devera
haver um suplente.

O grau da Avaliagdo do Painel Final serd atribuido apds a revisdao do trabalho pela comissdo
avaliadora em sessdo interna privada. Esta avaliagdo ira atribuir o grau em forma de nota de 0 a 10. Sera
aprovado o aluno que obtiver grau igual ou superior a 5.0 (cinco). Os critérios de avaliacdo deverdo
corresponder aos objetivos do Trabalho de conclusdo de curso que serdo definidos de acordo com cada
area.

O aluno devera participar do painel intermedidrio e do painel final. A ndo participacdo em
algum dos painéis acarretara na reprovagao do aluno.

Para avaliagdo do Painel Final, além das Pranchas de Apresentacdo Finais, serda necessaria a
confeccdo de copias do trabalho, em tamanho reduzido A3, para envio prévio aos membros
participantes da comissdo Avaliadora. Estas copias serdo de responsabilidade do aluno.
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2.4 DOCUMENTOS/FORMULARIOS/MIDIAS EXIGIDAS NA DISCIPLINA DE TCC

Os alunos matriculados nas disciplinas de TCC devem entregar, de acordo com o cronograma
vigente no semestre, 0s seguintes materiais:

v Carta de formalizac3o de orientacdo — chamada de termo de aceite, assinada pelo aluno e
pelo professor orientador (Anexo A);

%+ Ficha de acompanhamento assinada pelo professor orientador e preenchida com os
assuntos discutidos em cada reunido de orientagdo (Anexo B);

.+ Parecer do orientador de que o TCC estd plenamente concluido e pode ser entregue para
avaliacdo (Anexo C);

.+ Para TCC I: Trés vias impressas e Vers3o digital do TCC - CD com a vers3o final do trabalho
em PDF, devidamente identificada de acordo com os padrées da instituicdo*.

%+ Para TCC Il: Trés vias impressas em formato A3, uma via no formato original e a versdo
digital do TCC - CD com a versdo final do trabalho em PDF, devidamente identificada de
acordo com os padrdes da instituicdo* e a maquete fisica.

* O CD devera ser identificado com o nome do aluno e o titulo do trabalho e deverd ser entregue em
caixa acrilica transparente com os mesmos dados solicitados no CD (ver modelo na biblioteca, pois devera
ser padronizado).

Os elementos minimos de entrega para o TCC Il serdo definidos com o aluno seu orientador,
para que cada um apresente da melhor forma seu trabalho, atendendo as normas técnicas a etapa de
projeto definida.

2.5 CRONOGRAMA APLICAVEL AO TCC

No inicio do semestre, o coordenador de estdgio encaminhard aos alunos o cronograma vigente
para o semestre, de acordo com o calendario letivo. Em linhas gerais, pode-se sintetizar os seguintes
prazos que precisam ser cumpridos durante o semestre de realiza¢gdo do TCC:

%+ Termo de aceite de orientagdo — deverd ser entregue, em até, no maximo, 15 dias apds o inicio do
semestre;

'+ Demais exigéncias (formulérios, documentos, TCC impresso, CD ou outras midias) — no prazo fixado
pela instituicdo, que normalmente ocorre na semana que antecede o inicio da 22 verificacado.

2.6 ASPECTOS RELATIVOS A ORIENTAGAO DO TCC
Em relagdo a orientacdo do TCC, cumpre ressaltar alguns aspectos importantes:

“+ A orientagdo deve ser realizada, no minimo, quinzenalmente. O aluno devera preencher a ficha de
orientagdo, devidamente assinada pelo professor orientador — deverdo ser realizados, no minimo, sete
encontros presenciais para tratar do TCC, ou seja, o aluno deve desenvolver o seu trabalho ao longo do
semestre.

%+ O horario de atendimento da orientacdo do TCC deve ser acordado entre o aluno e o professor
orientador, observada a exigéncia de encontros presenciais quinzenais para o acompanhamento do
andamento do trabalho, independente de outras formas de comunicagao entre aluno e orientador.

Z+ A ficha de orientagdo é de responsabilidade do aluno e deverd ser entregue juntamente com o
trabalho até a data estabelecida no cronograma para a entrega do TCC, pois servira para controle de
presenca na disciplina. O aluno que ndo comparecer as orientagGes sera considerado reprovado por
frequéncia, independente da elaboragdo do trabalho.

“+ A substituicdo de orientador sé é permitida quando outro docente assumir formalmente a
orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido.
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2.7 RESPONSABILIDADE DO DOCENTE - PROFESSOR ORIENTADOR

O professor orientador tem a fungdo de auxiliar o aluno no direcionamento do seu trabalho,
motivando-o e acompanhando-o na elaboracdo e execucdo de seu trabalho, sem, entretanto,
desenvolver partes do mesmo para o aluno. O orientador deve ser preferencialmente membro do corpo
docente do Curso de Arquitetura e Urbanismo da Faculdade S3do Francisco de Assis. Entretanto,
professores de outros cursos da instituicdo, de dreas afins, que ofertem disciplinas ao curso de
Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo podem desenvolver essa fungao.

Recomenda-se que o professor orientador tenha afinidade com o tema do trabalho escolhido.
Havendo a necessidade e a concordancia do orientador, o projeto podera ter um co-orientador.

Sao funcées do professor orientador:

“: Acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho do discente em todos os seus

momentos;

i+ Estabelecer o cronograma de trabalho junto com o orientando;

- Frequentar as reuniGes convocadas pelo Coordenador de Estagio e Trabalho de Conclusdo

de Curso;

Z+ Atender semanalmente seus alunos orientandos, em horério previamente fixado;

“+ Entregar a Coordenadoria do Trabalho de Conclusdo de Curso, semestralmente, as fichas de
frequéncia e avaliacdo devidamente preenchidas e assinadas;

i+ Estar ciente das normas e procedimentos associados ao processo.

2.8 RESPONSABILIDADE DO DISCENTE

O aluno deve, sob a orientagdo de um professor, propor um trabalho de conclusdo de curso e
executa-lo, realizando ao final da disciplina de TCC, a entrega de um trabalho, a ser julgado por uma
banca examlnadora Sao fungdes do discente:

- Fazer o convite para o professor escolhido para a orientagdo do TCC, coletar a assinatura do
professor e realizar a entrega do termo de aceite no protocolo da institui¢do;

= Elaborar o projeto de Conclusdo de Curso, de acordo com o disposto neste documento, sob

as orientacdes de seu professor escolhido;

i+ Cumprir o calendério divulgado pelo Coordenador de Estagio e Trabalho de Conclus3o de

Curso para entrega de relatdrios parciais e versao final do Trabalho de Conclusdo do Curso;
Frequentar as reuniGes convocadas pelo Coordenador de Estagio e TCC ou pelo seu
orientador;

“+ Manter contato no minimo quinzenal com o professor orientador para discutir e aprimorar

a sua pesquisa devendo justificar eventuais faltas;

i+ Desenvolver o trabalho em consonancia com o cronograma acordado com seu orientador;

- Reportar ao seu orientador quaisquer problemas e questdes que impactem na execugao do
TCC;

Z+ Elaborar a versdo final de seu Trabalho de Conclusio de Curso, de acordo com o presente
Regulamento e as instrugdes de seu orientador e do Coordenador de Estagio e Trabalho de
Conclusdo de Curso;

i+ Elaborar a vers3o final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com o presente
Regulamento e as instru¢des de seu orientador e do Coordenador de Estagio e Trabalho de
Conclusdo de Curso;

Z+ Entregar, no protocolo da instituicdo, trés copias do TCC para os membros da comissio
avaliadora, o TCC em meio digital, as midias produzidas e demais documentos pertinentes
nos prazos divulgados pela coordenacgdo de estagio e TCC.

2.9 DIVULGAGAO DO TRABALHO

O discente pode escolher se deseja ou ndo que seu trabalho seja disponibilizado na biblioteca
da instituicdo para outros académicos, para tanto deverd entregar o formuladrio “termo de autorizacdo
para disponibilidade do TCC na biblioteca” (Anexo D).

Os trabalhos classificados entre os 3 (trés) melhores avaliados serdo publicados em revista
cientifica da Faculdade S3o Francisco de Assis. Desta forma o aluno deverd formatar seu trabalho
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atendendo as diretrizes da revista. Os alunos com trabalhos publicados ndo serdo remunerados: cada
aluno recebera trés exemplares do niimero da revista em que seu trabalho for publicado. E importante
salientar que o discente do curso de Arquitetura e Urbanismo concorre com os discentes dos demais
cursos ofertados pela instituicdo no que diz respeito a essa classificagao.
Os melhores trabalhos terdo como sugestdo encaminhamento ao Opera Prima, Concurso Nacional de
Trabalhos Finais de Graduag¢do em Arquitetura e Urbanismo.

3. REQUISITOS PARA REALIZACAO DO TCC

Para cursar a disciplina de TCC | prevista na grade curricular do curso, o aluno devera:

Ter sido aprovado em todas as disciplinas especificas do curso referentes aos oito primeiros semestres
do Curso de Arquitetura e Urbanismo;

Ter sido aprovado na disciplina de Metodologia Cientifica;

Estar regularmente matriculado na disciplina de TCC.

Para cursar a disciplina de TCC Il prevista na grade curricular do curso, o aluno devera:

Ter sido aprovado em todas as disciplinas especificas do curso referentes aos nove primeiros semestres
do Curso de Arquitetura e Urbanismo;

Ter sido aprovado na disciplina de TCC I.

4. DOCENTES RESPONSAVEIS PELA AVALIACAO DO TCC

A atribuicdo das notas dda-se pela avaliacdo do trabalho de conclusdo por parte de uma
comissdo avaliadora formada por docentes e, opcionalmente, também por arquitetos profissionais
convidados. A comissdo avaliadora é composta de trés membros:

%« Professor orientador;

.+ Coordenador do curso de Arquitetura e Urbanismo ou outro professor Arquiteto Urbanista

interno a instituicdo;

“+ Coordenador de Estagio e Trabalho de Conclus3o de Curso ou outro professor Arquiteto
Urbanista, podendo ser interno ou externo a instituicao, preferencialmente com expertise
na area do projeto desenvolvido.

Utilizam-se para a atribuicdo das notas, fichas de avaliagdo, onde o professor pde suas notas
para cada item a ser considerado. A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos professores que fazem parte da comissdao examinadora.

Para aprovacgdo o aluno deve obter nota igual ou superior a 5 (cinco) na média das notas
individuais atribuidas pelos professores que fazem parte da comissao avaliadora.

O aluno que ndo entregar o trabalho de conclusdo de curso | ou ndo entregar e apresentar o
trabalho de conclusdo de curso Il, sem motivo justificado na forma da legislagio em vigor, estd
automaticamente reprovado na (s) disciplina (s) atinente (s) ao (s) Trabalho (s) de Conclusdo de Curso.

Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso |, o aluno deverd submeter seu trabalho a uma
avaliagdo intermediaria, elaborada pela comissao avaliadora.

Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il o aluno deverd submeter seu trabalho a uma
avaliacdo intermedidria, esta avaliacdo ird fornecer parecer elaborado pelos professores componentes
da comissao de avaliagdo e ird sinalizar o desempenho do aluno, para que o aluno possa encaminhar seu
trabalho para avaliacao final.

Ao aluno matriculado nas disciplinas atinentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso que haja sido
reprovado, é vedado novo trabalho, qualquer que seja a alegagdo, no semestre da reprovacgao.

O aluno sé podera matricular-se em Trabalho de Conclusdo de Curso Il depois de sua aprovagao
no Trabalho de Conclusdo de Curso I. O aluno reprovado em Trabalho de Conclusdo de Curso Il deverd
retomar seu projeto desde o inicio.

5. CRITERIOS DE AVALIACAO

O TCC | serd avaliado com base nos seguintes itens:
“+ CONTEUDO: caréter analitico, relagdo das conclusdes com o corpo do trabalho, qualidade
do referencial bibliografico.
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£+ ESTRUTURA: desenvolvimento do tema (légica) — introduco, desenvolvimento, conclusdo.

.+ Clareza, coeréncia, coesdo e corre¢do na linguagem (estilo).

£+ Cumprimento das normas da ABNT.

% Acompanhamento com o professor orientador - cumprimento normas e prazos
estabelecidos, comparecimento as reunides de orientagao.

O TCC Il sera avaliado com base nos seguintes itens:

“+ CONCEITO:
- Dominio tedrico conceitual, demonstrando o conhecimento da teorias e conceitos
pertinentes a arquitetura, urbanismo e paisagismo com o tema do projeto.
- Capacidade de materializar o conceito em projeto, adequando-se a configuracdo dos
aspectos plastico-formais, em consonancia com a proposta propriamente dita.

‘= PROJETO:
- Adequacdo: tema, lugar e programa. Adequag¢do entre o tema proposto, pertinéncia e
consonancia com o contexto onde o projeto insere-se e a qualidade do programa de
necessidades estabelecido.
- Coeréncia entre programa e proposta
- Clareza e adequacdo do partido adotado, resultando em urna resposta de projeto
coerente com a ideia fundamental.
- Solugdo técnica-construtiva Utilizacdo de tecnologias, adequando materiais e técnicas
construtivas, de forma compativel com a proposta.

“+ EXPRESSAO GRAFICA:
- Representacgdo grafica adequada do conteudo do projeto levando-se em consideragao as
normas da ABNT de representacdo de projetos de arquitetura.

6. ATENDIMENTO DA COORDENACAO DE ESTAGIO E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
A instituicdo possui um canal de atendimento permanente para o esclarecimento de duvidas,

encaminhamento dos alunos para os estagios e resolucdo de problemas ocorridos no TCC, nas 32 feiras,
das 18h00min as 20h30min, na sala 306 B ou pelo e-mail luciane@saofranciscodeassis.edu.br.

7. MODELOS - ANEXOS

Anexo A: Termo de Aceite de Orientacdo;

Anexo B: Ficha de Acompanhamento;

Anexo C: Parecer do Orientador;

Anexo D: Termo de Autorizagao para disponibilidade do TCC na biblioteca;
Anexo E: Manual de normas para apresentacdo de trabalhos académicos.
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TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, Prof. i

declaro ter sido contatado pelo aluno

do Curso de

da Faculdade Sao

Francisco de Assis e aceito orienta-lo na elaboragéo do Trabalho de Concluséo
do Curso observando as normas constantes no regimento da instituic&o.

O tema escolhido para desenvolver o trabalho de conclusao é

Porto Alegre, XX de de 2018.

Assinatura do Orientador

Nome completo:

Assinatura do Aluno

Nome completo:
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO:

N. MATRICULA:

TEMA DO ARTIGO:
PROFESSOR ORIENTADOR:

DATA Assuntos discutidos na orientacdo

Assinatura do Orientador
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Estov cowtov deve ser entregue junto-comv o-TCC ate o
dicv XX/XX/18
Porto Alegre, _ de de 2018.

Profa. Luciane Alves Fernandes
Trabalho de Conclusdo de Curso

Venho informar-lhe que tendo orientado of(a) aluno(a)

r

matriculado(a) na Faculdade S&o Francisco de Assis sob o no©

, na elaboracdo do seu trabalho de conclusdo de curso

(TCCQ), titulo:

sou de parecer que o TCC esta:
( ) plenamente concluido e poderd ser entregue para avaliacao;

() parcialmente concluido e deve ser revisado de acordo com as

alteracdes descritas abaixo:

( ) ndo estd concluido e ndo serve como requisito basico a conclusao

da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Atenciosamente

Nome completo do Professor Orientador

Assinatura do Professor Orientador

Obs.: Essa carta deverd ser entregue pelo aluno, com as copias do
TCC.
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Termo de autorizagao para disponibilidade de tese, dissertagao ou trabalho de

conclusao de curso, na Biblioteca da Faculdade Sao Francisco de Assis

Identificagdo do tipo de documento

( )Tese ( )Dissertacdo ( ) Trabalho de conclusido de curso

Identificagdo do autor

Nome:

RG: CPF:

E-mail: Telefone:

Curso:

Nome do Orientador:
Titulo do trabalho:

Autorizacdo para disponibilidade
Autorizo a Faculdade S3o Francisco de Assis a disponibilizar gratuitamente, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no
acervo da Biblioteca da Instituicdo, bem como na base de dados da biblioteca digital,

para fins de leitura e/ou impressao pela internet.

() Biblioteca do acervo fisico e acervo digital

() Nao autorizo

Local e data Assinatura
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