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1. INTRODUCAO

O Manual de Estagio se constitui como um documento interno do Curso de Arquitetura e Urbanismo
da Faculdade S3do Francisco de Assis, e que tem como objetivo reger as atividades relativas ao exercicio da
disciplina Estagio supervisionado | — Obras, Estagio supervisionado Il — Projetos e Estagio supervisionado Ill —
Urbanismo, mediante a disponibilizagdo dos procedimentos, legislacdo e orientagGes pertinentes ao
desenvolvimento dessa atividade formativa.

Na estrutura curricular do Curso de Arquitetura e Urbanismo, as disciplinas de estagio representam
um campo privilegiado para o exercicio da pratica profissional supervisionada, proporcionando oportunidades
para andlise desta pratica a luz dos conteudos tedricos contemplados pelo curso. O Estagio Supervisionado é
requisito legal para obtencdo do Grau de Bacharelado no curso de Arquitetura e Urbanismo. Entende-se por
Estagio Supervisionado as atividades de aprendizagem social, cultural e profissional, proporcionadas pela
participacdo do estudante em situagGes genuinas de vida e de trabalho, sendo realizada na comunidade em
geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a coordenagdo e supervisdo da Instituicdao
de Ensino Superior.

Espera-se que este manual seja uma ferramenta util ao desenvolvimento do estagio supervisionado
empreendido pelos alunos do curso de Arquitetura e Urbanismo, trazendo todas as orientacdes e informacgdes
necessdrias, apontando os caminhos que nosso discente deve percorrer para o melhor cumprimento dessa
tarefa. Cabe-nos salientar, contudo, que, se ao final da leitura atenta deste documento, ainda persistirem
duvidas ou indagacdes, o aluno deve procurar a Coordenacgdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo de Curso, ou
o Coordenador do Curso, que o auxiliardo a encontrar solugdes e respostas mais adequadas e pertinentes.

2. 0 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO — OBJETIVOS E OBRIGATORIEDADE

O estagio é um componente curricular de carater tedrico-pratico que tem por objetivo principal
proporcionar ao estudante a aproximacdo com a realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento
técnico, cultural, cientifico e pedagdgico de sua formagdo académica, no sentido de prepara-lo para o exercicio
da profissdo e da cidadania.

A integragdo da teoria a pratica, vivenciada em situagGes e problemas relativos a profissdo escolhida,
estimula o pensamento critico do estudante e possibilita a formagdo de um profissional apto a enfrentar
desafios.

Nesse sentido, pode-se citar alguns dos objetivos do estégio:

“: Proporcionar experiéncias e vivéncias que preparem o discente para o exercicio de sua vida como
profissional e como cidaddo;

#: Conhecer a realidade sécio-econdmica e cultural da populagdo, no contexto da drea de atuacdo do estégio;

= Promover a articulacdo entre a teoria e a pratica;

“+ Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades, analisar situagdes e propor
mudangas no ambiente organizacional;

Z: Participar do trabalho em equipes multiprofissionais;

Z+ Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de novas geracBes
de profissionais empreendedores, capazes de adotar métodos e processos inovadores, novas tecnologias e
metodologias alternativas;

‘= Favorecer o conhecimento e a aplicacio de novas tecnologias, metodologias e organiza¢do do trabalho.

A realizagdo do Estagio é requisito curricular obrigatério para obtengdo do grau académico na area de
Arquitetura e Urbanismo e suas atividades devem ser acompanhadas pelos professores da instituicdo, bem
como por profissionais habilitados, para assim colaborar no processo educativo-formativo dos alunos.

O aluno ndo podera colar grau sem realizar, com aproveitamento, o estagio.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL DO ESTAGIO

Os Estagios Supervisionados do Curso de Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo sdo
fundamentados nas principais Leis que regulamentam a realizagdo dos Estdgios Curriculares obrigatérios:
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Resolugdo CNE/CES n.2 2, de 16/06/2010, Lei Federal n2 9.394, de 20/12/96 — Lei Federal n.2 6.494, de
07/12/1977 — Lei Federal n? 11.788, de 25/09/2008.

4. HABILIDADES QUE DEVEM SER DESENVOLVIDAS PELOS ALUNOS DURANTE O PERIODO DE ESTAGIO EM
ARQUITETURA E URBANISMO

Z+ Comunicagdo interpessoal, intercultural e expressdo correta nos documentos técnicos especificos e de
interpretacdo da realidade das organizagdes;

i+ Exercicio da criatividade, a iniciativa e a autonomia na tomada de decisdes em contextos e situacdes
profissionais;

“+ Utilizacdo adequada das mais diversas ferramentas no campo do Arquitetura e Urbanismo e outros
recursos tecnologicos;

“: Atuacdo em equipes;

“: Espirito empreendedor;
Atitudes embasadas em principios éticos, direitos e deveres de cidadania, solidariedade e humanismo.

5. REQUISITOS PARA REALIZAGCAO DO ESTAGIO

Para cursar as disciplinas de estagio supervisionado, previstas na grade curricular do curso, o aluno devera:
Na disciplina de estagio supervisionado | — obras: ter sido aprovado nas disciplinas de Tecnologia e
Materiais de Construcdo | e Il, Estruturas de Concreto armado | e Il, Instalagdes hidraulica, Instalacdes
elétrica e disciplinas de Projeto Arquitetonico até o projeto IV.

Na disciplina de estagio supervisionado Il —projetos: ter sido aprovado nas disciplinas de Projeto
Arquitetonico até o projeto V, Projeto Legal, pratica de obras e/ou estar cursando concomitantemente as
disciplinas de Projeto de Arquitetura de Interiores, Projeto Executivo, orgamento e gerenciamento de
obras;

Na disciplina de estagio supervisionado Il —urbanismo: ter sido aprovado nas disciplinas de Projeto Urbano |
e ll, e/ou estar cursando concomitantemente as disciplinas de Projeto Ill e Projeto de Paisagismo.

Estar regularmente matriculado na disciplina correspondente de estagio.

7. DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Os documentos necessarios para o inicio da realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado | e que
devem ser obrigatoriamente apresentados pelo académico sao:

Cadastro do aluno, onde constam os dados basicos da instituicdo de ensino, da organizacdo cedente do
estdgio e do professor orientador do estagio;

Declaragdo da(s) empresa(s) do desempenho do estagiario (ficha de avaliacdo) para cada obra visitada;
Relatorio pessoal do estdgio para cada obra visitada.

Os documentos necessarios para o inicio da realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado Il e lll e
que devem ser obrigatoriamente apresentados pelo académico sdo:

Cadastro do aluno, onde constam os dados basicos da instituicdo de ensino, da organizacdo cedente do
estdgio e do professor orientador do estagio;

Carteira de Trabalho (cépias das folhas de identificacdo e registro) para aluno empregado CLT;

Contrato Social (cépia) para alunos proprietarios;

Plano de Atividades, assinado pelo supervisor e pelo representante da organizagdo cedente do estagio, no
qual devem constar, detalhadamente, as tarefas a serem desenvolvidas pelo aluno na organizagdo, bem
como os periodos de inicio e conclusdo, dias e horarios de trabalho e diagndstico do campo de estagio;
Cépia do Termo de Compromisso do Estagio;

Declaragdo da empresa do desempenho do estagidrio (ficha de avaliacdo);

Relatdrio pessoal do estagio.

O plano de atividades de estagio supervisionado Il e Il devera obedecer a seguinte estrutura:
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a) Justificativa do estagiario da escolha do estagio, relagdo com o curso e importancia para sua formagéo
profissional;

b) Atividades/atribui¢cdes que serdo desempenhadas no estagio de forma detalhada e completa.

¢) Metodologia (como sera desenvolvido o estagio, instalacdes, equipamentos e recursos disponiveis
para o desempenho das atividades):

8. LOCAIS E ATIVIDADES DE ESTAGIO EM ARQUITETURA E URBANISMO

8.1 LOCAIS

O Estagio Supervisionado deverd ser realizado em organizacdes regularmente constituidas, que
oferegcam condi¢Ges essenciais que permitam ao aluno explicitar seus conhecimentos técnico-cientificos,
vinculados as disciplinas de formagao profissional.

Dessa forma, os estdgios curriculares podem ser realizados na instituicdo de ensino, em instituicdes
publicas, privadas ou do terceiro setor, em veiculos auténomos, assessorias profissionais ou em escritdrios de
profissionais liberais, sendo obrigatério que o profissional supervisor nestas instituicGes tenha formacgao
superior em Arquitetura e Urbanismo. O Estdgio Curricular Supervisionado na prépria instituicdo de ensino sé
pode ser realizado em atividades exclusivamente na drea de Arquitetura e Urbanismo.

Caso o aluno ndo consiga estagio curricular supervisionado para o semestre que estd matriculado,
podera optar pelo trancamento da disciplina dentro do prazo previsto no calenddrio académico da Faculdade
Sdo Francisco de Assis ou por realizar suas atividades no escritério modelo de Arquitetura e Urbanismo da
instituicdo, respeitando a disponibilidade de vagas, as regras para admissdao de alunos e as areas de estagio
disponiveis. O Estagio Curricular Supervisionado na propria instituicdo de ensino s6 pode ser realizado em
atividades exclusivamente na drea de Arquitetura e Urbanismo, atividades oriundas de demandas da prépria
instituicdo de ensino ou da comunidade. Caso ndo providencie o trancamento, o aluno serd considerado
reprovado na disciplina.

8.2 ATIVIDADES DO ESTAGIO
Os estagios do curso de Arquitetura e Urbanismo contemplarao as seguintes atividades empiricas:

No Estagio Supervisionado | — Obras o aluno ird fazer o acompanhamento de obras na primeira etapa
dos servicos, desde a implantacao no canteiro até a sua cobertura, incluindo acabamentos. Com orientacdo de
professor orientador ele ira elaborar relatérios periddicos, sobre os conceitos e técnicas construtivas.

Para que o aluno possa observar as varias etapas da obra durante um semestre, serd necessario que o
mesmo visite obras distintas. Para cada obra o aluno deverd observar o processo necessario para visitacdo
conforme a rotina de processo de Estagio Supervisionado.

No Estdgio Supervisionado | — Obras o aluno também ird construir o conceito do tema a ser observado,
com base no conhecimento adquirido nas disciplinas de Tecnologia e Materiais de Construgao | e Il, Estruturas
de Concreto armado | e Il, Instalages hidraulica, Instalagdes elétrica e disciplinas de Projeto Arquitetonico até
o projeto IV. O aluno ira visitar obras e fazer um relatério seguindo a norma pré-estabelecida. Os encontros
com o professor responsavel pela supervisdo servirdo para orientagGes dos relatérios, tirar duvidas e
acrescentar informacgdes referentes as atividades que estdo sendo desenvolvidas conforme cronograma. A
troca de informagGes e experiéncias ocorrera em seminarios que ocorrerdo no meio e no final do semestre
junto com a entrega dos relatdrios parciais e finais.

No Estagio Supervisionado Il - Projetos - O aluno ird vivenciar situagdes praticas no contexto didrio do
profissional arquiteto urbanista, dentro de uma instituicdo, empresa ou escritério de arquitetura, visando a
consolidacdo de habilidades e competéncias adquiridas nas disciplinas do curso de Arquitetura e Urbanismo. O
aluno deverd observar a rotina de processo de Estagio Supervisionado.
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No Estdgio Supervisionado Il - Projetos o aluno ird construir a vivéncia profissional observada e
realizada com base no conhecimento adquirido nas disciplinas de Projeto Arquiteténico até o projeto V, Projeto
Legal, pratica de obras e/ou estar cursando concomitantemente as disciplinas de Projeto de Arquitetura de
Interiores, Projeto Executivo, orcamento e gerenciamento de obras. O aluno ird acompanhar trabalhos de
natureza pratica relacionados a técnica e/ou a burocracia do cotidiano da profissdo, e fazer um relatério
seguindo a norma pré-estabelecida. Os encontros com o professor responsavel pela supervisdo servirdo para
orientagBes dos relatorios, tirar duvidas e acrescentar informagdes referentes as atividades que estdo sendo
desenvolvidas conforme cronograma.

No Estagio Supervisionado Ill = Urbanismo - O aluno ira vivenciar situagdes praticas no contexto diario
do profissional arquiteto urbanista, dentro de uma instituicdo, empresa ou escritério de Urbanismo e/ou
Paisagismo, visando a consolidacdo de habilidades e competéncias adquiridas nas disciplinas do curso de
Arquitetura e Urbanismo. O aluno deverd observar a rotina de processo de Estagio Supervisionado.

No Estadgio Supervisionado Il — Urbanismo o aluno ird construir a vivéncia profissional observada e
realizada com base no conhecimento adquirido nas disciplinas de Projeto Urbano | e I, e/ou estar cursando
concomitantemente as disciplinas de Projeto Ill e Projeto de Paisagismo. O aluno ird acompanhar trabalhos de
natureza pratica relacionados a técnica e/ou a burocracia do cotidiano da profissdo, e fazer um relatério
seguindo a norma pré-estabelecida. Os encontros com o professor responsdvel pela supervisdao servirdo para
orientagbes dos relatérios, tirar duvidas e acrescentar informacgdes referentes as atividades que estdo sendo
desenvolvidas conforme cronograma.

9. CARGA HORARIA

A carga horaria minima do estagio, definida no projeto pedagdgico, é de 96 horas, estando explicito no
curriculo do Curso de Arquitetura e Urbanismo, no 82, 82 e 102 semestres, podendo ser realizada em mais de
um local, ou dreas, desde que obedecidas as normas de estagio e ao respectivo processo de avaliagdo. A carga
horaria total estd distribuida da seguinte forma:

Estagio Supervisionado | — Obras: Terd a duragdo de um semestre letivo, possui uma carga horaria de
32 horas-relégio, 02 créditos e esta localizado no 8° semestre na matriz curricular;

Estagio Supervisionado Il — Projetos: Tera a duragdo de um semestre letivo, possui uma carga horaria
de 32 horas-reldgio, 02 créditos e estd localizado no 9° semestre na matriz curricular

Estagio Supervisionado Ill — Urbanismo: Tera a duragdo de um semestre letivo, possui uma carga
horaria de 32 horas-reldgio, 02 créditos e estd localizado no 10° semestre na matriz curricular.

10. CRITERIOS DE AVALIACAO
A avaliagdo curricular levard em conta os seguintes critérios e procedimentos:
i+ Avaliar o potencial humano do estagiario, da maneira mais objetiva possivel;
Z+ Avaliar a adequacdo das ferramentas utilizadas em relagdo aos objetivos propostos pelo aluno no

plano de atividades de estdgio proposto.

Os instrumentos utilizados para o acompanhamento e avaliagdo do estagiario e das atividades por ele
desenvolvidas sdo os seguintes:

Relatérios de estagio: cuja elaboragdo cabe ao préprio estagiario;
Z+ Avaliacio de desempenho do estagiario: a cargo dos professores orientadores/supervisores do
estagio.

10.1 RELATORIOS DE ESTAGIO

O estagiario devera apresentar um relatdrio final, no encerramento das atividades realizadas durante
o periodo de estdgio, ou seja, ao final de cada semestre.
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O relatério deverd conter, entre outros itens, a vinculagdo entre a teoria e as atividades empiricas
realizadas ao longo do periodo de estdgio, indicacbes dos objetivos alcancados e das dificuldades encontradas
na elaboragdo e/ou execucdo do plano de estéagio, sugestdes, criticas, entre outros.

O relatdrio final deve conter a sintese das principais atividades desenvolvidas durante o periodo de
estagio e as conclusdGes tiradas a partir dessa experiéncia, além de trazer recomendagGes que possam ser Uteis
as organizagdes envolvidas no estégio, se for o caso.

Ressalta-se que os relatdrios de estagio deverdo conter vinculo entre teoria e pratica e as citagOes
diretas ou indiretas devem ser feitas de acordo com as normas da ABNT. O aluno deve apresentar o
embasamento tedrico.

Os trabalhos que ndo apresentarem embasamento tedrico, ou que caracterizarem plagio (copia texto
na integra mesmo com a mencdo da fonte, cépias parciais sem a respectiva referéncia, copia de trabalhos de
outros alunos etc.) ndo serdo considerados e o aluno serd reprovado na disciplina.

IMPORTANTE: todas as folhas devem ser rubricadas pelo supervisor do estagio na empresa e assinado
pelo supervisor no final do relatério de estagio, no caso de estdgio realizado fora da instituicdo.

10.2 AVALIACAO DE DESEMPENHO DE ESTAGIARIOS

O sistema de avaliacdo de desempenho pretende propiciar a empresa e ao curso o acompanhamento
e a avaliacdo do estudante durante o periodo de estdgio. Ao mesmo tempo, distribui entre as duas partes a
responsabilidade por esta avaliacdo, quando o estdgio for realizado fora da instituicdo de ensino.

11. AVALIAGAO FINAL

Serdo objetos da Avaliagdo Final: Relatdrios de acompanhamento e produtividade e a qualidade do
material produzido, com base na seguinte pontuagao:

Relatério Final: 60% (estrutura, redacdo, contetdo, detalhamento das atividades, nivel de pensamento
proprio, originalidade, criticas, sugestdes e andlises).

Acompanhamento: 30% (cumprimento das normas/procedimentos - prazo entrega relatdrios parciais,
capacidade de iniciativa, de organizagao, aplicabilidade de conhecimentos tedricos).

Avaliagdo do supervisor na empresa: 10%

A nota final do Estagio serd registrada na Ficha de Avaliacdo de Estagio;
Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota final do estagio igual ou superior a 5,0 (cinco).

12. ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR

O acompanhamento do estdgio curricular sera realizado pelo professor orientador de estagio, que
deverd manter o registro de frequéncia de cada aluno.

No caso de estagio realizado fora da instituicdo, cabe ao professor orientador igualmente o controle
do registro de frequéncia, em controle préprio. Nesse caso, a presenca na disciplina estd atrelada ao
comparecimento nas orientacdes de estagio. A orientagio é OBRIGATORIA e o aluno deverd comparecer, no
minimo, em seis orientacBes ao longo do semestre, caso contrario sera reprovado por frequéncia. E importante
ressaltar que o acompanhamento do estdgio na organizacdo concedente do estagio deve ser realizado,
obrigatoriamente, por profissional supervisor com formacao superior em Arquitetura e Urbanismo.

Tais orientagdes deverdo acontecer ao longo do semestre, sendo no minimo trés encontros antes da
entrega da prévia do relatdrio parcial e trés encontros antes da entrega do relatério final.

12. AVALIAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

A avaliacdo do professor orientador devera ser feita no mesmo periodo de avaliacdo dos demais
professores da instituicdo. O aluno devera observar as normas da instituicdo com relagdo a avaliagdo: portal ou
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grade de avaliagdo. Caso a avaliagdo seja realizada via grade de avaliagdo, o aluno devera pegar a grade do seu
professor orientador do estdgio no protocolo e entregar juntamente com o relatério final.

13. ATENDIMENTO DA COORDENACAO DE ESTAGIO E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
A instituicdo possui um canal de atendimento permanente para o esclarecimento de duvidas,

encaminhamento dos alunos para os estagios e resolucdo de problemas ocorridos no estagio, nas 32 feiras, das
18:00 as 20:30, na sala 306 B ou pelo e-mail luciane@saofranciscodeassis.edu.br.

14. MODELOS - ANEXOS

Cadastro do Aluno;

Termo de Compromisso;

Relatdrio Final de Estagio;

Avaliacdo do Estagio — Empresa;

Ficha de acompanhamento dos estagios;
Parecer do orientador;

Plano de Atividades;

Atestado de observagao.
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CADASTRO DO ALUNO

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome:

Curso: Matricula:

Estagio: 1( ), 11( ), N( Joulv( )

DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE:

Razdo Social da Empresa:

Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado: Telefone:

NATUREZA DO ESTAGIO CURRICULAR:

) Com vinculo empregaticio - funcionario

) Sem vinculo empregaticio - estagio remunerado

) Sem vinculo empregaticio - estagio ndo remunerado
) Proprietario

(
(
(
(

DADOS DO SUPERVISOR:

Periodo do estagio: /. / a_/ J _

Supervisor: E-mail:

Telefone (s) para contato:

Assinatura do Supervisor e Carimbo:

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO:

Nome do Professor Orientador:

Area do Estagio:

Data: _/_/

* Observagdo: O Cadastro de Estagio devera ser entregue no protocolo, com todos os campos preenchidos e
assinados.

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br




o, Faculdade
@, - .
oe-. coe 2a0 Francisco

*s3% de Assis CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

L]
o, Faculdade
9, G )
+»9 Sa0 Francisco

[ ]
®° ., ., ;
o’; o ° deAssis

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE OBRIGATORIO

Nos termos da Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, as partes a seguir identificadas firmam este
Termo de Compromisso de Estagio para estabelecer as condicdes de realizacdo para Estagio Curricular
Obrigatorio.

1- IDENTIFICAGAO DAS PARTES
INSTITUICAO DE ENSINO

Razao Social: Unido das Faculdades Integradas de Negocios Ltda - UNIFIN

CNPJ: 04.928.749/0001-54

Eenderecgo: Av. Sertdrio, 253 — Bairro Navegantes - Porto Alegre — R5="CEP 91020-001
Representante: Luciane Alves Fernandes — Coordenadora de Estagios e TCC

Site: www.unfin.com.br — e-mail: luciane@saofranciscodeassis.edu.br

UNIDADE CONCEDENTE
Razao Social:

CNPJ ou CPF:

Enderego completo:

Nome do representante:

Cargo do representante:

Telefone: e-mail:
Site:

ESTUDANTE-ESTAGIARIO:

Nome:
CPF: N2 de matricula:
Endereco:

Curso: Ano/Semestre:

Telefone: e-mail:

2- CONDICOES GERAIS DO ESTAGIO

Duragdo do estagio: horas

Periodo: / [ até i ol

Setor onde o estagio sera realizado:

Supervisor do estdgio na concedente
Nome:

Formacdo:

10
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Funcdo/Cargo: Registro profissional:

Professor Orientador:

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Clausula 1# — O Estagiario declara-se regularmente matriculado e frequentando assiduamente o Curso de Arquitetura e
Urbanismao, ministrado pela Instituicdo de Ensino.

Cladusula 22 — A Concedente comprometeu-se a proporcionar o Estigio Curricular Obrigatério, permitindo a observacdo da
pratica profissional ao Estagiario,

Paragrafo dnico. O estagio devera ser adequado a proposta pedagogica do curso, a etapa e a modalidade de formacao
educacional do estudante-estagiario.

Clausula 32 — O estagio sera realizado no periodo descrito no item 2.

Cladusula 42 — Nos termos da Lei n® 11.788/08, as atividades do estagio ndo poderdo iniciar antes de o Termo de
Compromisso de Estagio ter sido assinado por todos os signatarios indispensaveis.

Clausula 52 — O estagio ndo cria vinculo empregaticio de gualquer natureza, desde que sejam atendidas as disposicdes da Lei
n® 11.788/08 e deste TCE.

Clausula 62 — Na vigéncia deste TCE, o Estudante-estagiario estara incluide em Seguro Contra Acidentes Pessoais (morte
acidental ou invalidez permanente). A responsabilidade pela contratacdo do seguro poderd, alternativamente, ser assumida
pela Instituicdo de Ensino (pardgrafo unico do art. 92 da Lei n® 11.788/08)

Apolice n?: 82-18-408.300 Seguradora: Liberty Seguros.

Paragrafo Unico. Esta clausula ndo/se aplica para os casos em gue o aluno realiza o estigio curricular obrigatério nas
seguintes condigdes: funcienarie com vinculo empregaticio ou proprietario da empresa.

Clausula 72 — O Estagiario tera acesso as dependéncias da empresa, desde que indispensavel 3 execugdo das atividades
objeto de estagio, caso em que se submetera a regulamentagdo interna na Concedente, obrigando-se, ainda, a manter a
devida reserva em relacdo a quaisquer dados ou informacdes sigilosas que porventura venha a ter acesso em consequéncia
da execugdo deste Termo de Compromisso.

Clausula 82 -~ O ndo-cumprimento de quaisquer cldusulas aqui acordadas, por qualquer uma das Partes, constitui motivo de
interrupcdo automatica da vigéncia deste TCE.

Clausula 92 — Fica eleito o Foro de Porto Alegre para dirimir quaisquer dividas oriundas deste TCE.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as partes assinam-no em 03 (trés)
vias de igual teor e forma:

Porto Alegre, 01 de marco de 2018,

Estudante — Estagidrio Concedente Instituigdo de Ensino
Assinatura Assinatura e carimbo ou Assinatura e carimbo
Assinatura e nome legivel com CPF

11
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RELATORIO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
FORMATACAO:

0O relatério deve ser escrito no formato Times New Roman tamanho 12 (padrac Word como o
utilizado neste texto) ou equivalente, em espaco 1,5. O papel adotado devera ser padrdo A4 branco. As
margens do texto em relacdo as bordas do papel devem ser: superior 2,5cm, inferior 2cm, direita 2cm e
esquerda 2,5cm.

O relatdrio deve ser organizado da seguinte forma:

1. CAPA (ANEXO 01)

2. IDENTIFICACAO DA EMPRESA/ESCRITORIO (ANEXO 0 2)

3. PLANO DE ESTUDO APRESENTADO NO INICIO DO ESTAGIO
4. ATIVIDADES REALIZADAS

5. COMPARACAO ENTRE O PLANO ORIGINAL E O EXECUTADO
a) As atividades desenvolvidas no estagio estdo de acordo com o plano aprésentado ao professor
orientador.
b) Se a resposta foi ndo, comente porgue as'atividades previstas no plano ndo foram realizadas.
c) Quais as atividades desenvolvidas, que naoestavam incluidas no seu programa de estagio.
d) Quais as atividades planejadas que ndo foram desenvolvidas.

6. ANALISE DD ESTAGIO PARA O APRENDIZADO DO ALUNO — Observar os seguintes aspectos:

a) O estagio proporcionou contato com situagdes variadas da realidade de trabalho profissional de sua
area.

b) O estdgio proporcionou novos conhecimentos e técnicas que ndo foram (ou nio estdo sendo) vistos
durante o seu curso e descreva-os;

c) Que disciplinas do seu curso foram (ou estdo sendo) Uteis ao desenvolvimento das atividades citadas;

d) Enfrentou dificuldades para o desenvolvimento do seu estagio. Exemplifique;

e} Se houve dificuldade de que maneira foram resolvidas;

f) O Estagio ofereceu condigGes de aplicacdo de conhecimentos tedricos em atividades praticas.
Justifique.

g) A orientacio recebida pelo Supervisor e do Orientador de estagio foi adequada e suficiente para a
consecu¢ao do estagio. Comente.

7. AVALIACAO DO APROVEITAMENTO DO ESTAGIO EM RELACAO A SUA FORMACAO PROFISSIONAL,
APRESENTANDO OS PONTOS FORTES E FRACOS.

PONTOS FORTES PONTOS FRACOS

8. AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR (Anexo 3)

9. PARECER DO ORIENTADOR DE ESTAGIO (Anexo 4)

12
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FACULDADE SAQ FRANCISCO DE ASSIS
Curso de Arquitetura e Urbanismo

Relatorio de Estagio Supervisionado |l — Projetos

Aluno: XXO000O0OOOOMNNXX

Porto Alegre
Abril de 2017
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CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

NOME DO ALUNO

Relatério de Estagio Supervisionado Il - Projetos

Relatdrio apresentado'\como conclusdo do Estagio Supervisionado Il — Projetos, do Curso de Arquitetura e
Urbanismo da Faculdade Sdo Francisco de Assis. Professor Supervisor: Arg. Dra. Macklaine Miranda. No

Periodo de

Porto Alegre

2017
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ANEXO 02 - IDENTIFICACAO
IDENTIFICAGAO DO CAMPO DE ESTAGIO

Identificacdo da Empresa:

Nome:

Bairro:

CEP:

Endereco:

Cidade:

Telefone:

Local onde foi realizado o estagio:

Nome do profissional responsavel pelo estagio:

APRESENTACAO DA EMPRESA

15
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AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR

Estagiario:
Carga Horaria: Matricula:
Orientador:
Supervisor:
Instituicdo/ Campo de Estdgio:
Endereco:

Telefone: ( ) Periodo: __ /[ a__ [ [

01) ASPECTOS INTERPESSOAIS

Muito 2
Fraco | Regular | Bom |Otimo
fraco
O relacionamento com os superiores.
O relacionamento com o supervisor na
instituicdo/empresa.
O relacicnamento com os colegas de estagio.
O relacicnamente com os servidores/empregados dentro
da instituicdo/ campo de estagio
02)AsPECTOS PESSOAIS
Muito Muito
Fraco | Regular | Bom
fraco 8 bom

1. Assiduidade e pontualidade aos expedientes diarios na
Instituicdo/ Campo de Estagio.

2. Disciplina. Facilidade em aceitar e seguir instrucdes de
superiores e acatar regulamentos e normas.

3.Sociabilidade. Facilidade e espontaneidade com que age
frente as pessoas, fatos e situagdes. Bom relacionamento.

4, Cooperagdo. Atuacdo junto a outras pessoas no sentido
de contribuir para o alcance de um objetivo comum:

infFlisfmein mmcitives me meiimm

5. Responsabilidade. Cumprimento das atividades previstas
no plano de estagio e capacidade de responder pelas
atribuicoes que lhe foram confiadas.

6. Atitude ética. Discricdo demonstrada quanto ao sigilo das
atividades a ele confiadas.

03) AsPECTOS TECNICOS - PROFISSIONAIS

16

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



Faculdade

Qe e .
oe-. coe 2a0 Francisco

*s3% de Assis CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

&
.a.

'° Faculdade

L

oe-. soe a0 Francisco
o’s*’ de Assis CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

o .
e o

Muito Muito
Fraco | Regular | Bom
fraco bom

1. Rendimento do estagiario. Qualidade, rapidez,

precisdo com que executa as tarefas integrantes do

programa de estagio.

2. Facilidade na compreensdo. Rapidez e facilidade

de entender, interpretar e pbr em pratica as

instrugdes e informacdes verbais e escritas.

3. Conhecimentos teoricos. Conhecimento

demonstrado no cumprimento do programa de

estagio, relacionado a sua formacao.

4. Interesse. Mostrar interesse pelo andamento do

trabalho, Disponibilidade para realizar tarefas
Liridne

5. Organizacdo e método no trabalho. Uso de meios

racionais visando melharar a forma de executar o

trabalho.

6. Criatividade. Capacidade de sugerir, projetar ou

exercer modificacbes ou inovagBes no campo de

estagio. Capacidade de adaptar conteudo teorico a

pratica.

04)COMENTE SOBRE 05 ASSUNTOS ABAIXO:

04.1)0 estagiario demanstrou conhecimento e habilidade exigidos para o desenvolvimento do estagio?
Exemplifique.

04.2)0bservactes e sugestdes que julgar necessarias.

Porto Alegre, de de

Assinatura do Supervisor
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REGISTROS DE ACOMPANHAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Nome do aluno:

Matricula: Estagio:
e-mail: telefone:
DATA Assunto tratado e/ou encaminhamentos RUBRICA | RUBRICA

ALUNO | PROFESSOR

18
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PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR
Estagiario:
Carga Horaria: Matricula:
CGrientador:
Supervisor:
Instituicio/ Campo de Estagio:
Enderego:

Telefone: ( ) Periodo: __ / / a__/ [

COMENTARIOS:

Sou de parecer [OFAVORAVEL / [JCONTRARIO ao aproveitamento da atividade— Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatorio. NOTA:

Recebido em

Y S S

Coordenador do Estagio

19

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



X Faculdade

0l 5ao Francisco
s’ de Assis CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

®
o, Faculdade

oe-...20e 2d0 Francisco
o's 5 deAssis

PLANO DE ATIVIDADES

Nome do estagiario

Matricula

Local de estagio

Supervisor local

Prof. Orientador na UNIFIN

Periodo de Estagio

a) lustificativa do estagidrio da escolha do estagio, relagdo com o curso e importancia para sua
formacgao profissional;

b} Atividades/atribuicbes que serdo desempenhadas no estagio (de forma detalhada e
completa.

c) Metodologia (como sera desenvolvido o estagio, instalagdes, equipamentos e recursos
disponiveis para o-desempenho das atividades):

Visto do Supervisor do estagio na Concedente Visto do Estudante-estagidrio

Visto do Prof. Orientador na UNIFIN Visto do Supervisor do estagio na UNIFIN
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ESTAGIO — PRATICA DE OBRAS | - ATESTADO DE OBSERVACAO

Atesto para os devidos fins que o 5r (a). , aluno do curso de Arquitetura da

Faculdade S3o Francisco de Assis - UNIFIN, matricula n2

esteve em nossa instituicdo para
acompanhar a rotina da etapa de de nossa obra. Para tanto, permaneceu horas

em nossa instituicdo.

Il = Avaliagdo do arquiteto:

Local e data: de de 20 :

..

Nome do arquiteto que acompanhou a observacéo:

Assinatura:

Carimbo da instituicdo
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