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ROTINA PARA AVALIAGCAO DA PROGRESSAO FUNCIONAL

1) O Docente deve:

a) Requerer junto a coordenacgdo de cursos, através de oficio, avaliagdo de desempenho
académico.

b) Apensar memorial descritivo de atividades docente, referente ao periodo de aquisi¢cdo da
progressdo, devidamente atualizado.

c) Preencher a planilha de progressao funcional via planilha do MS — Excel.

2) A Comissdo de Avaliagdo deve:

a) Revisar e assinar a planilha de progressao funcional via planilha do MS — Excel.
b) Elaborar o Parecer Final da Avaliagao.

c) Conferir a documentagdo conforme relagao a seguir:

PROGRESSAO FUNCIONAL AUXILIAR, ASSISTENTE E ADJUNTO

1 - Requerimento do Docente a Coordenagao de cursos;

2 - Planilha de progressao funcional, preenchida, datada e assinada;

3 - Cépia do oficio referente a Ultima progressado (se houver);

4 — Memorial descritivo de atividades docentes;

5 - Atestado da CPA referente avaliacdo discente;

6 - Copia da Planilha da ultima progressao (quando forem utilizados pontos excedentes).

3) A coordenagdo de cursos deve:

a) Anexar cépia do oficio do diretor que concedeu a ultima progressdo (se houver
progressoes anteriores).

b) Anexar atestado de avaliacdo discente assinado pelo presidente da CPA.

c) Anexar copia da Planilha relativa a ultima progressdo funcional, caso existam pontos
excedentes anteriores aproveitados.

d) Conferir a documentacdo e organizar o processo.

e) Ap6s aprovacao pela dire¢do, encaminhar o processo para o departamento pessoal.

Obs: 0os documentos comprobatorios deverdo ficar arquivados na coordenacdo de cursos.
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