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Gestão da Informação

ANTES DE INICIAR O PROCESSO DE MATRÍCULA
 

Digitalize os documentos e grave em PDF:
 

- Histórico Escolar (se houver duas paginas coloque em um mesmo documento);
- Certificado de Conclusão;
- CPF;
- Identidade;
- Título Eleitoral com o último comprovante de votação (no mesmo arquivo);
- Certificado Militar (se for o caso);
- Comprovante de Residência;
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Dúvidas procure a secretaria: secretaria@saofranciscodeassis.edu.br
 
Acesse o site www.saofranciscodeassis.edu.br para ver os cursos, valores, coordenações, contatos,
perfil do profissional e diversas outras informações.
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Obrigado por escolher nossa instituição, ficamos honrados com a sua decisão. 
 
Entre no link para ver o vídeo explicativo do processo de matrícula.
 
Entre no link para efetivar sua matrícula.

 
 

https://youtu.be/aS3-u7VLBRk
https://enrollment.gennera.com.br/public/#!/campaigns/10d6ad1c7fc429c6a1992621ee970c5b77d56992/enrollments/new
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PASSO 1: Tela inicial
de matrícula
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PASSO 1: Escolha o
curso entre as 15

opções.
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PASSO 1:
Escolha o
módulo

O seu módulo
sempre será:

 1º semestre
garantindo a

sequência correta
no curso.
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PASSO 1:
Escolha a turma

Geralmente a turma
é única.
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PASSO 2:
Escolha as
disciplinas

Todas as disciplinas do
primeiro semestre vem
selecionadas, verifique

quais e quantas você quer
cursar e desmarque as que

não vais se matricular.
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PASSO 2:
Escolha as
disciplinas

Quando a turma estiver
com zero vagas significa

que não está sendo
oferecida, porém se

apresentar a setinha azul
circulada a esquerda

significa que está sendo
oferecida em outro curso e

que é equivalente.
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PASSO 2:
Escolha as
disciplinas

Quando você clica na seta azul
a esquerda abre a opção para

escolher a disciplina
equivalente.

 
Obs.: disciplinas que não

apresentam número de vagas
ao lado, são disciplinas
oferecidas a distância e

portanto não tem dia marcado.
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PASSO 2:
Escolha as
disciplinas

Com as disciplinas
selecionadas clique no
ícone horário que as

disciplinas serão mostradas
com seu respectivo dia da

semana e horário. 
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PASSO 2:
Escolha as
disciplinas

Após escolher todas as
disciplinas, cerifique-se que

todas as marcadas
possuem turma escolhida.
E clique no botão próximo.
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro

Escolha o tipo de pessoa:
 

Pessoa Física
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro

Após escolher o tipo de
pessoa: Pessoa Física

 
Marque as duas opções de
responsável acadêmico e
responsável financeiro.
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro
Preencha todos os dados

 
Escreva seu nome

COMPLETO, de acordo com
a identidade e somente
para esse campo utilize

LETRAS MAIÚSCULAS. Para
os demais campos letra

minúscula.
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro

Preencha todos os dados
 

Caso você não seja
portador de nenhuma

necessidade especial, deixe
sem preencher.

 
Faça upload da sua foto.
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro

Preencha todos os dados
 

Tela após o upload da foto. 
 

Obs.: A foto não aparecerá
nesse momento.
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro
Preencha todos os dados

 
 Continue o preenchimento do cadastro.

 
Todos os campos com * são obrigatórios.

 
Ao preencher o CEP o sistema

automaticamente preenche o nome
da Rua, Bairro, Cidade e Estado.

Exceto nos casos de CEP único para a
cidade.
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PASSO 3:
Preenchimento

do cadastro
Preencha todos os dados

 
 Continue o preenchimento do cadastro.

 
Todos os campos com * são obrigatórios.

 
 
 

Após preencher todos os
campos, clique em PRÓXIMO.
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PASSO 4:
Preenchimento

do cadastro
Relacionamentos

Essa tela somente é necessário
preencher se existe um outro
responsável acadêmico e/ou

financeiro.
 

Para continuar: Clique no botão
PRÓXIMO.
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PASSO 5: Dados
Adicionais

Essa tela não é preenchida por
não existir a solicitação de

dados adicionais. 
 

Para continuar: Clique no botão
PRÓXIMO.
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Passo 6:
Documentos

Faça o upload de todos os
documentos solicitados.

 
 

Os documentos anexados serão
conferidos pela secretaria que

em caso de incosistência
entrará em contato.
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Passo 6:
Documentos

Faça o upload de todos os
documentos solicitados.

 
 

Dica: Quando scanear os
documentos coloque todos em
uma pasta única que fica mais

fácil de encontrar.
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Passo 6:
Documentos

Faça o upload de todos os
documentos solicitados.

 
 

Após concluir o upload, clique
em PRÓXIMO.
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Passo 6: Termo
de Aceite

Clque em: Eu concordo com os
termos e condições.
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Passo 6: Termo
de Aceite

Clique em FINALIZAR
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Passo 7: Tela do
Financeiro

Escola da Data do Vencimento (a
data é única, mas precisas escolhar.
Clique em quantas mensalidades:
A quantidade e valor também são

únicos.
 

O valor é calculado de acordo com o
número de créditos matriculados. 

 
Após Clique em FINALIZAR
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Finalização da
Matrícula

O sistema pede confirmação da
finalização.

 
Clique em FINALIZAR

 
Caso você não tenha preenchido
algum item obrigatório ou tiver

deixado de escolher as disciplinas de
forma correta o sistema apresentará

a etapa que precisas rever.
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Matrícula
Finalizada

A matrícula foi concluída e o sistema
mostra as etapas dela preenchidas.

 
Aqui a tela com as disciplinas

escolhidas:
 

As disciplinas que não aparecem a
carga-horária foram escolhidas nas

turmas equivalentes, mas não se
preocupe que está tudo correto.



Gestão da Informação

Matrícula
Finalizada

Na segunda aba você verifica as
disciplinas de acordo com o dia da

semana.
 

As disciplinas matriculadas, que
aparecem na tea anterior e não
aparecem nessa é porque são a

distância.
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Matrícula
Finalizada

Na terceira aba não aprece
informações porque não foi

preenchido.
 

Apareceria se fosse preenchido o
responsãvel acadêmico e/ou

financeiro.
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Matrícula
Finalizada

Na quarta aba não temos
informações de dados adicionais.

 



Gestão da Informação

Matrícula
Finalizada

Na sexta aba aparece o contrato
financeiro. 

 
Aparece também o botão pagar.

 
Importante: Caso você seja
bolsista, aguarde a secretaria

conferir sua matrícula, inserir a bolsa
e lhe enviar o boleto para efetuar o

pagamento.
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Matrícula
Finalizada

Após clicar na lupa ao lado do
contrato (tela anterior), todas as

mensalidades contratadas
aparecerão por mês. 

Aparece também o botão pagar.
 

Importante: Caso você seja
bolsista, aguarde a secretaria

conferir sua matrícula, inserir a bolsa
e lhe enviar o boleto para efetuar o

pagamento.
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Matrícula
Finalizada

Leganda do contrato financeiro para
o acompanhamento das parcelas.
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Matrícula
Finalizada

Sétima aba para conferir a data,
horário e IP da máquina que foi feira

a matrícula
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Matrícula Finalizada
Sua matrícula ficou com "Status Reservado", após receber o boleto (por email para alunos bolsistas) pague na
data do vencimento para que sua matrícula não seja cancelada.
 
Após o pagamento, a mensalidade será quitada automaticamente e a matrícula será alterada de reservado
para ativo.
 
Caso o boleto não seja pago no vencimento, a matrícula será cancelada e deverá ser feito novamente todo
processo.
 
Todas as etapas da sua matrícula serão conferidas pela secretaria e em caso de alguma dúvida ou
inconsistência você será avisado.
 
 



Profa. Ms. Elisiane Alves Fernandes
Gestão da Informação

Obrigado por escolher nossa instituição, nos sentimos
honrados com a sua decisão e nos colocamos a disposição
sempre que você necessitar.
 
secretaria@saofranciscodeassis.edu.br
financeiro@saofranciscodeassis.edu.br
 
 

http://saofranciscodeassis.edu.br/
http://saofranciscodeassis.edu.br/

