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1. INTRODUCAO

O Manual de Estagio se constitui como um documento interno do Curso de Jornalismo da Faculdade
Sao Francisco de Assis, e que tem como objetivo reger as atividades relativas ao exercicio da disciplina Estagio
em Jornalismo, Estdgio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il, mediante a disponibilizacdo dos
procedimentos, legislacdo e orientacdes pertinentes ao desenvolvimento dessa atividade formativa.

Na estrutura curricular do Curso de Jornalismo, as disciplinas de estagio representam um campo
privilegiado para o exercicio da pratica profissional supervisionada, proporcionando oportunidades para analise
desta pratica a luz dos conteldos tedricos contemplados pelo curso. O Estagio Supervisionado é requisito legal
para obtencdo do Grau de Bacharelado no curso de Jornalismo. Entende-se por Estagio Supervisionado as
atividades de aprendizagem social, cultural e profissional, proporcionadas pela participacdo do estudante em
situagdes genuinas de vida e de trabalho, sendo realizada na comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas
de direito publico ou privado, sob a coordenacgao e supervisao da Instituicdo de Ensino Superior.

Espera-se que este manual seja uma ferramenta util ao desenvolvimento do estdgio supervisionado
empreendido pelos alunos do curso de Jornalismo, trazendo todas as orienta¢des e informagGes necessarias,
apontando os caminhos que nosso discente deve percorrer para o melhor cumprimento dessa tarefa. Cabe-nos
salientar, contudo, que, se ao final da leitura atenta deste documento, ainda persistirem dudvidas ou
indagacbes, o aluno deve procurar a Coordenagdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo de Curso, ou o
Coordenador do Curso, que o auxiliardo a encontrar solugdes e respostas mais adequadas e pertinentes.

2. 0 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO - OBJETIVOS E OBRIGATORIEDADE

O estagio é um componente curricular de carater tedrico-pratico que tem por objetivo principal
proporcionar ao estudante a aproximagdo com a realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento
técnico, cultural, cientifico e pedagdgico de sua formagdo académica, no sentido de prepara-lo para o exercicio
da profissdo e da cidadania.

A integragdo da teoria a pratica, vivenciada em situagGes e problemas relativos a profissdo escolhida,
estimula o pensamento critico do estudante e possibilita a formacdao de um profissional apto a enfrentar
desafios.

Nesse sentido, pode-se citar alguns dos objetivos do estagio:

= Proporcionar experiéncias e vivéncias que preparem o discente para o exercicio de sua vida como
profissional e como cidadao;

i+ Conhecer a realidade sécio-econdmica e cultural da populag3o, no contexto da area de atuacio do

estagio;

.+ Promover a articulagdo entre a teoria e a pratica;

Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades, analisar situa¢des e
propor mudancas no ambiente organizacional;

i+ Participar do trabalho em equipes multiprofissionais;

i+ Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de novas

geracGes de profissionais empreendedores, capazes de adotar métodos e processos inovadores,
novas tecnologias e metodologias alternativas;

“+ Favorecer o conhecimento e a aplicacdo de novas tecnologias, metodologias e organizacdo do

trabalho.

A realizagdo do Estagio é requisito curricular obrigatério para obtencdo do grau académico na area de
Jornalismo e suas atividades devem ser acompanhadas pelos professores da instituicdo, bem como por
profissionais habilitados, para assim colaborar no processo educativo-formativo dos alunos.

O aluno ndo poderd colar grau sem realizar, com aproveitamento, o estagio.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL DO ESTAGIO

O Estdgio em Jornalismo e os estdgios supervisionados em Jornalismo | e Il do Curso de Bacharelado
em Jornalismo sao fundamentados nas principais Leis que regulamentam a realizacdo dos Estagios Curriculares
obrigatdrios:

Resolugdo CNE/CES n.2 1, de 27/09/2013, Parecer CNE N. 67, de 11/03/2003, Lei Federal n® 9.394, de
20/12/96 — Lei Federal n.2 6.494, de 07/12/1977 — Lei Federal n2 11.788, de 25/09/2008.

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



'*.‘_'-. Faculdade
o+%..2=s Sa0 Francisco Manual de Estagio em Jornalismo

%% deAssis Profa. Luciane Alves Fernandes
Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusao

4. HABILIDADES QUE DEVEM SER DESENVOLVIDAS PELOS ALUNOS DURANTE O PERIODO DE ESTAGIO EM
JORNALISMO

i+ Comunicacdo interpessoal, intercultural e expressdo correta nos documentos técnicos especificos e
de interpretacdo da realidade das organizacdes;

.+ Exercicio da criatividade, a iniciativa e a autonomia na tomada de decisdes em contextos e
situagGes profissionais;

#+ Utilizagdo adequada das mais diversas ferramentas no campo do Jornalismo e outros recursos
tecnolégicos;

Z+ Atuacdo em equipes;

i+ Espirito empreendedor;

Atltudes embasadas em principios éticos, direitos e deveres de cidadania, solidariedade e humanismo.

5. REQUISITOS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Para cursar as disciplinas de estagio em jornalismo e estagio supervisionado em jornalismo | e Il,
previstas na grade curricular do curso, o aluno devera:

Ter sido aprovado em todas as disciplinas especificas do curso referentes aos quatro primeiros
semestres do Curso de Jornalismo;

Estar regularmente matriculado na disciplina de estagio.

7. DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Os documentos necessarios para o inicio da realizacdo do Estdgio Curricular Supervisionado e que

devem ser obrlgatorlamente apresentados pelo académico sdo:

“» Cadastro do aluno, onde constam os dados basicos da instituicdo de ensino, da organizagdo
cedente do estagio e do professor orientador do estagio;

i+ Carteira de Trabalho (cdpias das folhas de identificacdo e registro) para aluno empregado CLT;

i+ Contrato Social (cépia) para alunos proprietarios;

.+ Plano de Atividades, assinado pelo supervisor e pelo representante da organizacdo cedente do
estdgio, no qual devem constar, detalhadamente, as tarefas a serem desenvolvidas pelo aluno na
organizacdao, bem como os periodos de inicio e conclusdo, dias e horarios de trabalho e diagndstico
do campo de estagio;

i+ Copia do Termo de Compromisso do Estagio;

i+ Declaragdo da empresa do desempenho do estagiario (ficha de avaliagdo);

Z+ Relatério pessoal do estagio.

O plano de atividades de estdgio devera obedecer a seguinte estrutura:

“# Introducgdo;

i+ Objetivo geral e objetivos especificos (das acdes propostas);

'+ Diagnéstico do campo de estagio (caracterizada pela observac3o e contextualizacdo o campo de
estagio, visando identificar condigBes estruturais, materiais, humanas, administrativas e
organizacionais do campo de estdagio, dentre outros aspectos pertinentes a atuacgdo);

#+ Fundamentacdo tedrica relacionada a drea de estagio (reflexdo tedrica sobre as questdes éticas,
técnicas e sobre os fundamentos conceituais exigidos para atuacdo na area de estagio escolhida);

“: Atividades a serem desenvolvidas;

Z: Cronograma geral das atividades previstas (acompanhada das metas e prazos de cada acdo
sugerida);

Z+ Referéncias Bibliograficas.
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8. LOCAIS E ATIVIDADES DE ESTAGIO EM JORNALISMO
8.1 LOCAIS

O Estagio Supervisionado deverd ser realizado em organizacdes regularmente constituidas, que
oferecam condi¢cOes essenciais que permitam ao aluno explicitar seus conhecimentos técnico-cientificos,
vinculados as disciplinas de formacao profissional.

Dessa forma, os estdgios curriculares podem ser realizados na instituicdo de ensino, em instituicdes
publicas, privadas ou do terceiro setor, em veiculos auténomos, assessorias profissionais ou em agéncias de
profissionais liberais, sendo obrigatdrio que o profissional supervisor nestas instituicGes tenha formacgao
superior em jornalismo. O Estdgio Curricular Supervisionado na prépria instituicdo de ensino s pode ser
realizado em atividades exclusivamente na area de jornalismo.

Caso o aluno ndo consiga estagio curricular supervisionado para o semestre que estd matriculado,
podera optar pelo trancamento da disciplina dentro do prazo previsto no calenddrio académico da Faculdade
Sdo Francisco de Assis ou por realizar suas atividades na Agéncia Experimental de Jornalismo da instituicdo,
respeitando a disponibilidade de vagas e as regras para admissdo de alunos. O Estagio Curricular
Supervisionado na proépria instituicdo de ensino sé pode ser realizado em atividades exclusivamente na area de
jornalismo, atividades oriundas de demandas da prépria instituicdo de ensino ou da comunidade. Caso nao
providencie o trancamento, o aluno sera considerado reprovado na disciplina.

8.2 ATIVIDADES DO ESTAGIO

Os estdgios do curso de Jornalismo contemplardo as seguintes atividades empiricas:
Estagio em Jornalismo |: Prdtica de atividade jornalistica em uma agéncia experimental,
abrangendo as diversas etapas na producdo de conteido multiplaforma. Os alunos participardao de
reunides de pauta, escolha de fontes, entrevistas, producdo de textos, fotos e materiais para os
meios digitais com objetivo de vivenciar a pratica de trabalho em uma agéncia de contetdo.
Estagio Supervisionado | e II: nesses estagios, os alunos podem desenvolver atividades compativeis
com o trabalho jornalistico, tais como realizacdo de entrevistas, checagem de fontes, elaboracdo
de clippings impressos e eletronicos, execu¢cdo de rdadio-escuta, pesquisa bibliogréfica e
documental, técnicas de arquivos e recuperacdo de fotos, imagens e textos, diagramacdo de
impressos, participacdo em reunides de pauta, pesquisa e produgdo de pautas, acompanhamento
de fechamento e veiculagdo de programas, producdo de conteddo para midias e redes sociais,
redacdo de textos jornalisticos, edicdo de textos e imagens, mailling/follow up (emissdo e
confirmagdo de recebimento de material enviado a assessorias e vice-versa), e avaliacdo de
material produzido, participacdo de planejamento de comunicagdo, producdo fotogrdfica,
producdo de daudio, producdo de imagens, processos de edicdo, processos de fechamento e
veiculacdo, andlise e adaptacdo para midias digitais, incluindo publicacbes de webjornalismo,
jornalismo em midias sociais e jornalismo em midias mdveis entre outras.
Ao final de cada estagio o aluno deverd produzir um relatério técnico com todas as informagdes
pertinentes relacionadas as atividades que participou e/ou desempenhou e sera avaliado pelo professor
orientador.

9. CARGA HORARIA

A carga horaria minima do estagio, definida no projeto pedagdgico, é de 224 horas, estando explicito
no curriculo do Curso de Jornalismo, no 52, 72 e 82 semestres, podendo ser realizada em mais de um local, ou
areas, desde que obedecidas as normas de estagio e ao respectivo processo de avaliacdo. A carga horaria total
esta distribuida da seguinte forma:

Carga horaria de Estagio:

.+ Estagio em Jornalismo —52semestre —64 h — 04 créditos

‘. Estagio Supervisionado | — 72 semestre — 80 h — 05 créditos
%+ Estdgio Supervisionado Il — 82 semestre — 80 h — 05 créditos
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10. CRITERIOS DE AVALIAGAO
A avaliagdo curricular levard em conta os seguintes critérios e procedimentos:
“+ Avaliar o potencial humano do estagiario, da maneira mais objetiva possivel;

- Avaliar a adequacdo das ferramentas utilizadas em relagdo aos objetivos propostos pelo aluno no
plano de atividades de estagio proposto.

Os instrumentos utilizados para o acompanhamento e avaliagdo do estagiario e das atividades por ele
desenvolvidas sdo os seguintes:

.+ Relatdrios de estagio: cuja elaborac¢do cabe ao préprio estagiario;
Z+ Avaliagio de desempenho do estagidrio: a cargo dos professores orientadores/supervisores do
estdgio.

10.1 RELATORIOS DE ESTAGIO

O estagiario devera apresentar um relatério final, no encerramento das atividades realizadas durante
o periodo de estagio, ou seja, ao final de cada semestre.

O relatdrio deverd conter, entre outros itens, a vinculagdo entre a teoria e as atividades empiricas
realizadas ao longo do periodo de estdgio, indicacbes dos objetivos alcancados e das dificuldades encontradas
na elaboragdo e/ou execucdo do plano de estéagio, sugestdes, criticas, entre outros.

O relatdrio final deve conter a sintese das principais atividades desenvolvidas durante o periodo de
estagio e as conclusdes tiradas a partir dessa experiéncia, além de trazer recomendagGes que possam ser Uteis
as organizagdes envolvidas no estégio, se for o caso.

Ressalta-se que os relatdrios de estagio deverdo conter, obrigatoriamente, vinculo entre teoria e
pratica e as citagdes diretas ou indiretas devem ser feitas de acordo com as normas da ABNT. O aluno deve
apresentar o embasamento tedrico de, no minimo, cinco autores da drea em questdo.

Os trabalhos que ndo apresentarem embasamento tedrico, ou que caracterizarem plagio (copia texto
na integra mesmo com a mencdo da fonte, cépias parciais sem a respectiva referéncia, copia de trabalhos de
outros alunos etc.) ndo serdo considerados e o aluno serd reprovado na disciplina.

IMPORTANTE: todas as folhas devem ser rubricadas pelo supervisor do estagio na empresa e assinado
pelo supervisor no final do relatério de estagio, no caso de estdgio realizado fora da instituicdo.

10.2 AVALIACAO DE DESEMPENHO DE ESTAGIARIOS

O sistema de avaliacdo de desempenho pretende propiciar a empresa e ao curso o acompanhamento
e a avaliacdo do estudante durante o periodo de estdgio. Ao mesmo tempo, distribui entre as duas partes a
responsabilidade por esta avaliagdo, quando o estagio for realizado fora da instituicdo de ensino.

11. AVALIAGAO FINAL

Serdo objetos da Avaliagdo Final: Relatdrios de acompanhamento e produtividade e a qualidade do
material produzido, com base na seguinte pontuagao:
Z:  Relatério Final: 60% (estrutura, redacdo, conteldo, detalhamento das atividades, nivel de
pensamento proprio, originalidade, criticas, sugestGes e analises).
Acompanhamento: 30% (cumprimento das normas/procedimentos - prazo entrega relatdrios
parciais, capacidade de iniciativa, de organizagdo, aplicabilidade de conhecimentos tedricos).
Avaliagdo do supervisor na empresa: 10%

A nota final do Estagio serd registrada na Ficha de Avaliacdo de Estagio;
Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota final do estagio igual ou superior a 5,0 (cinco).
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12. ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR

O acompanhamento do estdgio curricular sera realizado pelo professor orientador de estagio, que
deverd manter o registro de frequéncia de cada aluno.

No caso de estdgio realizado fora da instituicdo, cabe ao professor orientador igualmente o controle
do registro de frequéncia, em controle préprio. Nesse caso, a presenga na disciplina estd atrelada ao
comparecimento nas orientacdes de estagio. A orientagdo é OBRIGATORIA e o aluno deverd comparecer, no
minimo, em seis orientacdes ao longo do semestre, caso contrario sera reprovado por frequéncia. E importante
ressaltar que o acompanhamento do estagio na organizagdo concedente do estagio deve ser realizado,
obrigatoriamente, por profissional supervisor com formagao superior em jornalismo.

Tais orientagdes deverdo acontecer ao longo do semestre, sendo no minimo trés encontros antes da
entrega da prévia do relatério final e trés encontros antes da entrega do relatério final.

12. AVALIAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

A avaliacdo do professor orientador devera ser feita no mesmo periodo de avaliacdo dos demais
professores da instituicdo. O aluno devera observar as normas da instituicdo com relagdo a avaliagdo: portal ou
grade de avaliagdo. Caso a avaliagdo seja realizada via grade de avaliagdo, o aluno devera pegar a grade do seu
professor orientador do estagio no protocolo e entregar juntamente com o relatério final.

13. ATENDIMENTO DA COORDENACAO DE ESTAGIO E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
A instituicdo possui um canal de atendimento permanente para o esclarecimento de duvidas,

encaminhamento dos alunos para os estagios e resolucdo de problemas ocorridos no estdgio, nas 32 feiras, das
18h as 20h30min, na sala 306 B ou pelo e-mail luciane@saofranciscodeassis.edu.br.

14. MODELOS - ANEXOS

i+ Cadastro do Aluno;

“+ Termo de Compromisso;

Z+ Relatério Final de Estégio;

%+ Avaliagdo do Estagio — Empresa.

i+ Ficha de acompanhamento dos estagios
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CADASTRO DO ALUNO

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome:

Curso: Matricula:

Estagio: 1 ( ), 0 ( ), M Joulv( )

DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE:

Razdo Sacial da Empresa:

Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado: Telefone:

NATUREZA DO ESTAGIO CURRICULAR:

() Com vinculo empregaticio - funcionario

() Sem vinculo empregaticio - estagio remunerado

( ) Sem vinculo empregaticio - estagio ndo remunerado
( ) Proprietario

DADOS DO SUPERVISOR:

Periododo estagio: /. / a_ [/ [

Supervisor: E-mail:

Telefone (s) para contato:

Assinatura do Supervisor e Carimbo:

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO:

Nome do Professor Orientador:

Area do Estégio:

Data: _/ [

* Observagdo: O Cadastro de Estagio devera ser entregue no protocolo, com todos os campos preenchidos e
assinados.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE OBRIGATORIO

Nos termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, as partes a seguir identificadas firmam este
Termo de Compromisso de Estagio para estabelecer as condicbes de realizagcdo para Estagio Curricular
Obrigatorio.

1- IDENTIFICAGAO DAS PARTES
INSTITUICAO DE ENSINO

Razdo Social: Unido das Faculdades Integradas de Negocios Ltda - UNIFIN

CNPJ: 04.928.749/0001-54

Eendereco: Av. Sertorio, 253 — Bairro Navegantes - Porto Alegre — RS — CEP 91020-001
Representante: Luciane Alves Fernandes — Coordenadora de Estagios e TCC

Site: www _saofranciscodeassis.edu.br — e-mail: luciane@saofranciscodeassis.edu.br

UNIDADE CONCEDENTE
Razdo Social:

CNPJ ou CPF:
Endereco completo:
Nome do representante:
Cargo do representante:
Telefone: e-mail:
Site:

ESTUDANTE-ESTAGIARIO:

Nome:

CPF: N° de matricula:
Endereco:

Curso: Ano/Semestre:
Telefone: e-mail:

2- CONDIGOES GERAIS DO ESTAGIO

Duracéo do estagio: 80 horas
Periodo: 10/03/2017 atée 19/06/2017
Setor onde o estagio sera realizado:
Supervisor do estagio na concedente
Nome:
Formacéao:
Fungao/Cargo: Registro profissional:
Professor Orientador:

Clausula 1 — O Estagiario declara—se regularmente matriculado e frequentando assiduamente o Curso de
Administracéo, ministrado pela Instituicéo de Ensino.

Clausula 2* — A Concedente comprometeu-se a proporcionar o Estagio Curricular Obrigatorio, mediante a
complementac&o educacional e pratica profissional ao Estagiario, através de sua efetiva atuac&o nas atividades
pertinentes ao estagio.

Paragrafo unico. O estagio devera ser adequado a proposta pedagoégica do curso, a etapa e a modalidade de
formacé&o educacional do estudante-estagiario.

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



% Faculdade
o+, e Sao Francisco Manual de Estagio em Jornalismo

s deAssis Profa. Luciane Alves Fernandes
Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusao

Clausula 3® — O estagio sera realizado no periodo descrito no item 2, obrigando—se o Estagiario a desempenhar
as respectivas atividades sem retribuig&o, por se tratar de estagio curricular obrigatorio.

Clausula 47 — Nos termos da Lei n® 11.788/08, as atividades do estagio néo poderéo iniciar antes de o Termo de
Compromisso de Estagio ter sido assinado por todos os signatarios indispensaveis.

Clausula 5* — O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que sejam atendidas as
disposigdes da Lein® 11.788/08 e deste TCE.

Clausula 6% — O periodo e a Jornada do estagio atender&o aos limites legais e serdo compativeis com os horarios
das aulas. No calendario escolar da UNIFIN (disponivel em: www unifin.com_br) constam os dias letivos e néo-
letivos dos semestres.

Clausula 7 — Na vigéncia deste TCE, o Estudante-estagiario estara incluido em Seguro Contra Acidentes
Pessoais (morte acidental ou invalidez permanente). A responsabilidade pela contratacdo do seguro podera,
alternativamente, ser assumida pela Instituicéo de Ensino (paragrafo unico do art. 9° da Lei n® 11.788/08)

Apdlice n°: Seguradora:
Paragrafo Unico. Esta clausula ndo se aplica para os casos em que o aluno realiza o estagio curricular
obrigatorio nas seguintes condigdes: funcionario com vinculo empregaticio ou proprietario da empresa.

Clausula 8* — As partes, inclusive a interveniente, poderéo utilizar-se liviemente dos trabalhos técnicos porventura
elaborados pelo estudante-estagiario, em decorréncia da execucéo deste TCE independentemente de qualquer
retribuigdo.

Paragrafo Unico: O estudante-estagiario ou a instituicdo de ensino, em caso de publicacdo de qualquer dos
trabalhos referidos no caput desta clausula, obrigam-se a encaminhar a concedente gratuitamente, um exemplar
da respectiva publicagéo ou edic&o, no prazo maximo de 30 (trinta) dias de sua efetivacéo.

Clausula 92 — A duracéo de cada periodo do estagio deste TCE sera de no maximo 06 (seis) meses.

Clausula 10* — O Estagiario tera acesso as dependéncias da empresa, desde que indispensavel a execucéo das
atividades objeto de estagio, caso em que se submetera a regulamentacé&o interna na Concedente, obrigando-se,
ainda, a manter a devida reserva em relagdo a quaisquer dados ou informacdes sigilosas que porventura venha a
ter acesso em consequéncia da execucdo deste Termo de Compromisso.

Clausula 11 — A rescisdo do presente TCE podera ser feita a qualquer tempo, unilateralmente, mediante
comunicacéo por escrito, podendo ser via correio eletronico, feita com 05 (cinco) dias de antecedéncia.

Clausula 12 — O nao-cumprimento de quaisquer clausulas aqui acordadas, por qualquer uma das partes constitui
motivo de interrupcéo automatica da vigéncia deste TCE.

Clausula 13 - Fica eleito o Foro de Porto Alegre para dirimir guaisquer duvidas oriundas deste TCE.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as partes assinam-no
em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Porto Alegre,  de de 20 .

Estudante — Estagiario Concedente
Assinatura Assinatura e carimbo ou
Assinatura e nome legivel com CPF

Institui¢do de Ensino
Assinatura e carimbo
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RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Capitulo 1 — Caracterizagdo

1.1. Identificacio do Estagiario
Nome:

N2 de Matricula: Curso:

1.2 Identificacdo do Estagio
Area:

Duracdo: Inicio Termino

Total de horas:

1.3 Identificagdo da Organizacdo
Nome:

Enderego:

Cidade: UF:

CEP: Telefone: Celular:

E-mail:

Site:

Capitulo 2 — Dados e Andlise da Organizagao

2.1 Historico da empresa

2.2 Produtos e servicos

2.3 Numero de funcionarios e organograma da empresa
2.4 Setores do estagio

2.5 Missdo e politica da empresa

2.7 Segmento de mercado da empresa

Capitulo 3 — Apresentacdo das atividades desenvolvidas

3.1 Detalhamento das atividades e respectivo embasamento teérico

3.2 Equipamentos utilizados

3.3 Periodicidade e quantidade do servico

3.4 Qualidade do servico

3.5 Formularios utilizados, planilhas e controles (anexar conforme orientagdo do professor)
3.6 Outrositens relevantes observados ou realizados

Capitulo 4 — Caracteristicas da area do estagio

4.1 Estrutura da area em que estagiou

4.2 Contribuicdo da area para a missao da organizagao
4.3 Estrutura organizacional

4.4 Estrutura Fisica

4.5 Ambiente de trabalho

4.6 Processo de trabalho

Capitulo 5 — Conclusdo
— Breve relato
— Anexos

Assinatura do estagiario
Assinatura do supervisor
0OBS: Todas as folhas devem ser rubricadas pelo supervisor do estagio
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AVALIAGAO DO ESTAGIARIO — EMPRESA

I — Identificagdo

Nome: ne. matricula:

Empresa/Instituicdo:

Supervisor: Cargo:

Estagio: 1 () () () V() Area:

Periodo do estagio: Total de horas:

Il — Avaliagao
Com base nos itens base de avaliacdo, atribuir uma nota (0 a 10) para cada um deles; se
necessario, utilize o espaco reservado para observacdes.

Itens Nota

1 | Conhecimento técnico: tedrico-pratico e basico necessarios para a realizacdo do
estagio.

Iniciativa: capacidade de decidir e agir nas diversas situacdes.

Assimilacdo: capacidade de entender, reter e utilizar as informacdes.

Interesse: capacidade de empenhar-se.

Pontualidade e assiduidade: cumprir o harario, bem como comparecer ao estagio.

[ox BRI IR QUSRI )

Relacionamento social: capacidade de integracdao com o grupo de funcionarios da
empresa.

7 | Responsabilidade: capacidade de responder aquilo que |lhe € atribuido, acatar as
normas estabelecidas, assumir as conseqliéncias de seu desempenho.

Observacoes:

Assinatura e carimbo do supervisor da empresa

Data: / /
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REGISTROS DE ACOMPANHAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Nome do aluno:
Matricula: Estagio:
e-mail: telefone:

DATA Assunto tratado e/ou encaminhamentos RUBRICA | RUBRICA
ALUNO | PROFESSOR
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