08 Faculdade
o . co 200 Francisco
2o @ deAssis

MANUAL DE ESTAGIO

CIENCIA DA COMPUTACAO

Profa. LUCIANE ALVES FERNANDES
Coordenacgdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo

Porto Alegre/RS



o Faculdade
oe. sue Sao Francisco Manual de Estdgio em Ciéncia da Computagdo

“s%e deAssis Profa. Luciane Alves Fernandes
Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo

iINDICE
L. INTRODUGAD ...ttt ettt ettt ettt et et ea et et e e e e st e e e e te st ese et e st es e et et eseste s est et et eseeressensere st enssreseans 3
2. O ESTAGIO .ttt ettt ettt ettt et ee s a bt e bttt a et ettt et s et et ettt s s s et ettt s s s nanee 3
3. FUNDAMENTAGAQ LEGAL DO ESTAGIO......cuviueeieeeeeeeceeteecaeieeete st sesaeessae s s sesastesenae s s esesssesensssesnassans 3
4. OBJETIVOS DO ESTAGIO ....ovuieivieiiiiete ettt a bbbt 3
5. HABILIDADES QUE DEVEM SER DESENVOLVIDAS PELOS ALUNOS DURANTE O PERIODO DE ESTAGIO EM
CIENCIA DA COMPUTAGAD ..ottt sttt bbbt bbb s b bbbt s s s st s e 3
6. REQUISITOS PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO ..ottt 4
7. DOCUMENTAGAOD EXIGIDA ....coecvieeeeeeeeeee ettt sae et st s et et s st sesa et es s st s ss et ens st esenae s s s s et asassesenasaesanae 4
8. LOCAIS E ATIVIDADES DE ESTAGIO EM CIENCIA DA COMPUTAGAO ......ocvveieeieecteeeeeeeieeeeieteeae e eseae e 4
9. CARGA HORARIA ...ttt ettt et s et ettt s s et et e s et et en s s s et et e s e s et es s esa st et et et ases s ansstebesesesessnssentesasas 5
10. CRITERIOS DE AVALIAGAD.......cuivvieeteieeeeeeeeaeteeee et ee e tetsae et s ses s tes st es s sesass et sassesessetessaesen st esnsstesnseseneeaas 6
11, AVALIAGAD FINAL ..ottt sttt a e st a s a e s e a b s s b s st b b st et s s b e 6
12. ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR ......ouvuivrieericee ettt 7
12. AVALIAGCAO DO PROFESSOR ORIENTADOR ......ucuviuiiieieiiesieesetseesessaesesssae s s sae s sse s ssae s s s s s s ssseaas 7
13. ATENDIMENTO DA COORDENAGAO DE ESTAGIO E TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO.......covvevrecrrnrene. 7
14. MIODELOS = ANEXOS......o.vuiecutieeteteeeetetesaesesesseseseeaeses st et sae s s ssesess st esessssesasaesssassesessstesensetessaesensssesnsstesnsesensrans 7
2

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



% Faculdade
o-, +=e 530 Francisco Manual de Estagio em Ciéncia da Computagdo

“s%e deAssis Profa. Luciane Alves Fernandes
Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo

1. INTRODUCAO

O Manual de Estagio tem como objetivo explicitar os procedimentos relacionados com a gestdo
académica e gerencial do Estdgio, disponibilizando a legislacdo bdsica e as orientacdes pertinentes, visando ao
desenvolvimento dessa atividade formativa.

2. O ESTAGIO

O estagio é um componente curricular de carater tedrico-pratico que tem por objetivo principal
proporcionar ao estudante a aproximagdo com a realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento
técnico, cultural, cientifico e pedagdgico de sua formagdo académica, no sentido de prepara-lo para o exercicio
da profissdo e da cidadania.

A integracdo da teoria a pratica, vivenciada em situacGes e problemas relativos a profissdao escolhida,
estimula o pensamento critico do estudante e possibilita a formacdo de um profissional apto a enfrentar
desafios.

A realizagdo do Estagio é requisito curricular obrigatério para obtencdo do grau académico na area de
Ciéncia da Computacdo e suas atividades devem ser acompanhadas pelos professores da instituicdo, bem como
por profissionais habilitados, no caso de estagios realizados fora da instituicdo de ensino, para assim colaborar
no processo educativo-formativo dos alunos.

O aluno ndo poderad colar grau sem realizar, com aproveitamento, o estagio.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL DO ESTAGIO

O Estagio em Ciéncia da Computacao |, Il, lll e IV do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacao,
é fundamentado nas principais Leis que regulamentam a realizacdo dos Estagios Curriculares obrigatorios:

Resolugdo CNE/CES n.2 5, de 16/12/2006, Parecer CNE/CES n?: 136, de 08/03/2012; Lei Federal n2
9.394, de 20/12/96 — Lei Federal n.2 6.494, de 07/12/1977 — Decreto n.2 87.497, de 18/08/1982 — Lei Federal
n2 11.788, de 25/09/08.

4. OBJETIVOS DO ESTAGIO

Z: Permitir a vivéncia profissional na sociedade, no intuito de contribuir para a formac3o do aluno, por meio
de experiéncias técnicas, cientificas, culturais e de relacionamento humano;

= Promover a articulacdo entre a teoria e a pratica.

“+ Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades, analisar situagdes e propor
mudancas no ambiente organizacional.

Z+ Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de novas geracdes
de profissionais empreendedores, capazes de adotar métodos e processos inovadores, novas tecnologias e
metodologias alternativas.

.+ Refletir, sistematizar e testar conhecimentos tedricos e instrumentos discutidos em sala de aula, através de
experiéncias concretas, de observacdo, reflexdo e formacdo de conceitos, levantando problemas e
propondo sistemas, planos e programas em ambiente empresarial ou institucional.

Z+ Propiciar ao aluno-estagiario vivéncia da realidade profissional e familiarizagdo com o futuro ambiente de
trabalho e dos negécios.

‘= Favorecer o conhecimento e a aplicacio de novas tecnologias, metodologias e organiza¢do do trabalho.

5. HABILIDADES QUE DEVEM SER DESENVOLVIDAS PELOS ALUNOS DURANTE O PERIODO DE ESTAGIO EM
CIENCIA DA COMPUTAGAO

#: Comunicagdo interpessoal, intercultural e expressdo correta nos documentos técnicos especificos e de
interpretacao da realidade das organizagGes;

“+ Exercicio da criatividade, a iniciativa e a autonomia na tomada de decisdes em contextos e situagdes
profissionais;

#w Utilizagdo adequada das mais diversas ferramentas no campo da Computacdo e outros recursos
tecnoldgicos;

Z: Atuacdo em equipes;

%+ Espirito empreendedor;
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i Atitudes embasadas em principios éticos, direitos e deveres de cidadania, solidariedade e humanismo.
6. REQUISITOS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Para cursar as disciplinas de estdgio em computacao |, Il, Ill e IV, previstas na grade curricular do curso, o
aluno devera:

“: Ter sido aprovado em todas as disciplinas especificas do curso referentes aos quatro primeiros semestres
do Curso de Ciéncia da Computacdo;

i+ Estar regularmente matriculado na disciplina de estagio.

7. DOCUMENTAGCAO EXIGIDA
7.1 PARA ESTAGIOS REALIZADOS FORA DA INSTITUICAO

#+ Cadastro do Aluno;

Z: Carteira de Trabalho (cdpias das folhas de identificacdo e registro) para aluno empregado CLT;
Z: Contrato Social (cépia) para alunos proprietarios;

Z+ Termo de compromisso;

Z+ Declaragdo da empresa do desempenho do estagiario (ficha de avaliagdo);

Z: Relatério pessoal do estagio.

7.2 PARA ESTAGIOS REALIZADOS NA INSTITUICAO

‘= Relatério pessoal do estagio.

8. LOCAIS E ATIVIDADES DE ESTAGIO EM CIENCIA DA COMPUTAGAO
8.1 LOCAIS

O Estagio Supervisionado sera realizado nas dependéncias da Instituicdo de Ensino, mas também
poderd ser realizado por meio de convénios com outras entidades, instituicdes ou empresas, mediante
solicitagdo por escrito enderecada ao coordenador dos estdgios supervisionados, que devera avaliar e deferir
ou indeferir o pedido.

No caso do estagio realizado fora da instituicdo de ensino, este podera ser realizado em Empresas
Prestadoras de Servicos, Empresas Comerciais, IndUstrias, OrganizacBes sem fins lucrativos, Org3os Publicos
Federais, Estaduais e Municipais.

8.2 ATIVIDADES DO ESTAGIO
O estagio supervisionado do curso de Ciéncia da Computac¢do funcionard no seguinte formato:

ix O estagio serd realizado em sala informatizada dotada de todos os equipamentos necessarios para a
elaboracdo de projetos interdisciplinares;

£+ O estagio terd um professor/orientador para propor e conduzir as tarefas de acordo com o plano de
trabalho definido no inicio de cada semestre;

= Sera utilizada metodologia agil de desenvolvimento, em que os alunos receberdo os requisitos necessarios
para a elaboracdo de projetos de software, robdtica, modelos de negdcios, entre outros;

= Os projetos poderdo ser demandados pelos alunos, professores ou pela comunidade;

= Ao final de cada estégio o aluno devera produzir um relatdrio técnico com todas as informacdes pertinentes
ao projeto que participou e sera avaliado pelo professor orientador.

As atividades empiricas em cada um dos estdgios sdo as seguintes:
- Estagio em Ciéncia da Computagdo I: Todas as atividades sdo realizadas para que os alunos possam realizar

projetos voltados para a programacao Web. Para isso sdo utilizados linguagens de programacdo e os
principais frameworks utilizados em empresas de desenvolvimento de software. Algumas linguagens
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utilizadas sdo: PHP, HTML 5, CSS, Java, AJAX, entre outros. Cada projeto deve analisar a melhor ferramenta
para o seu desenvolvimento.

Nesse estdgio, a exigéncia é o desenvolvimento, em grupos de dois ou trés alunos, de um sistema que
compreende uma aplicagdo composta por cadastros, pesquisas com filtros, listas de registros em grades,
relatérios e exportacao de registros, hospedada em servidor de aplicagdo WEB, com persisténcia em banco
de dados, baseada nas tecnologias mais utilizadas na atualidade.

O sistema deve ser construido com auxilio dos frameworks mais conhecidos na industria de software, de
acordo com a linguagem de programacgdo escolhida, para proporcionar uma experiéncia semelhante ao
mercado de trabalho, com uso das melhores praticas com base em design patterns e no reuso de
componentes, valorizando o ganho de produtividade.

Para isso, os alunos devem fazer pesquisas em fontes confidveis para justificar a escolha da linguagem de
programacao, do banco de dados, do servidor de aplicacdo, do gerenciador de relatérios e dos frameworks
que serdo utilizados para definir a arquitetura do sistema como, por exemplo, Model View Controller (MVC),
Hyper Text Markup Language (HTML), Cascading Sthle Sheets (CSS), Javascript, Asynchronous Javascript and
XML (AJAX), Application Program Interface (API) de persisténcia que independa de fabricante de banco de
dados, entre outros.

Modelos de dados de projetos serdo fornecidos pelo professor de estdgio com base na solucdo de
problemas reais do mercado de trabalho, bem como toda a documenta¢do necessaria para o correto
entendimento do que deve ser implementado, como lista de requisitos funcionais, casos de uso e
diagramas da UML.

No final do semestre, os alunos apresentardo um relatério em formato de artigo entre 15 e 25 paginas,
contendo resumo, introdugdo, fundamentagdo tedrica, método de pesquisa, apresentagdo do sistema,
conclusao e referéncias. Esse artigo contera a pesquisa realizada na fase inicial para escolha e definicdo da
tecnologia empregada no trabalho, bem como o detalhamento de como o sistema foi implementado,
através dos artefatos utilizados no projeto.

“- Estagio em Ciéncia da Computacdo II: Atividades de desenvolvimento de aplicativos para dispositivos

moveis. Para tanto sdo utilizadas ferramentas atuais de desenvolvimento para plataforma Android ou 10S.
Nesse estagio, a exigéncia é de um projeto dirigido de média complexidade usando as tecnologias atuais
para o desenvolvimento de aplicativos para dispositivos mdveis na plataforma Android. O projeto podera
ser realizado individualmente ou em grupos e o tema sera decidido com os estudantes, sendo permitida a
livre escolha de projeto que atenda o requisito de média complexidade.

Ao final do periodo de estdgio, os alunos apresentardao um relatério em formato de artigo entre 15 e 25
paginas, contendo resumo, introdugdo, fundamentacao tedrica, método de pesquisa, apresentacao do
sistema, conclusdo e referéncias. Esse artigo conterd a pesquisa realizada na fase inicial para escolha e
definicdo da tecnologia empregada no trabalho, bem como o detalhamento de como o sistema foi
implementado, através dos artefatos utilizados no projeto.

%+ Estagio em Ciéncia da Computagdo lll: Atividades de desenvolvimento de projetos de robética utilizando

principalmente hardware livre e sucatas. Os alunos desenvolvem projetos propostos pelos professores e
podem sugerir novas caracteristicas para o projeto. Nesse estagio serdao abordados conceitos basicos e
fundamentais em robdtica: estrutura fisica de um rob06; dinamica, motores de passo, chaveamento,
microcontroladores, prototipagem, comunicagdo remota e sistema de comunicagdo. O aluno, ao final de
suas praticas e conclusdo de seu respectivo prototipo idealizado, produzird um relatério em formato de
artigo, entre 15 e 25 paginas, que sera encaminhado a secretaria.

‘- Estagio em Ciéncia da Computagdo IV: Atividades de desenvolvimento de projetos inovadores com

modelagem de negdcio, utilizando metodologias ageis e visuais como Business Model Canvas.

9. CARGA HORARIA

A carga horaria minima do estagio, definida no projeto pedagdgico, é de 320 horas, estando explicito

no curriculo do Curso de Ciéncia da Computacdo, nos 59, 62, 72 e 82 semestres, podendo ser realizada em mais
de um local, ou areas, desde que obedecidas as normas de estagio e ao respectivo processo de avaliagdo. A
carga horaria total esta distribuida da seguinte forma:
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Carga horaria de Estagio:
i+ Estagio em Ciéncia da Computac¢do | — 52 semestre - 80 h — 04 créditos
#: Estagio em Ciéncia da Computacdo Il — 62 semestre - 80 h — 04 créditos
‘- Estagio em Ciéncia da Computac3o Il — 72 semestre - 80 h — 04 créditos
%+ Estagio em Ciéncia da Computacdo IV — 82 semestre - 80 h — 04 créditos

10. CRITERIOS DE AVALIACAO
A avaliagdo curricular levard em conta os seguintes critérios e procedimentos:

i+ Avaliar o potencial humano do estagidrio, da maneira mais objetiva possivel;
- Avaliar a adequacdo das ferramentas utilizadas em relagdo aos objetivos propostos pelo aluno no projeto
proposto.

Os instrumentos utilizados para o acompanhamento e avaliagdo do estagiario e das atividades por ele
desenvolvidas sdo os seguintes:

i+ Relatdrios de estdgio: cuja elaboracdo cabe ao préprio estagiario;
“: Avaliagdo de desempenho do estagidario: a cargo dos professores orientadores/supervisores do estagio.

10.1 RELATORIOS DE ESTAGIO

O estagiario devera apresentar um relatdrio final, no encerramento das atividades realizadas durante
o periodo de estdgio, ou seja, ao final de cada semestre.

O relatério deverd conter, entre outros itens, a vinculagdo entre a teoria e as atividades empiricas
realizadas ao longo do periodo de estdgio, indicagdes dos objetivos alcancados e das dificuldades encontradas
na elaboragdo e/ou execuc¢do do projeto, sugestdes, criticas, entre outros.

O relatdrio final deve conter a sintese das principais atividades desenvolvidas durante o periodo de
estdgio e as conclusdes tiradas a partir dessa experiéncia, além de trazer recomendagdes que possam ser Uteis
as organizac¢dOes envolvidas no estagio, se for o caso.

Ressalta-se que os relatérios de estdgio deverdao conter, obrigatoriamente, vinculo entre teoria e
pratica e as citagdes diretas ou indiretas devem ser feitas de acordo com as normas da ABNT. O aluno deve
apresentar o embasamento tedrico de, no minimo, trés autores da area em questao.

Os trabalhos que ndo apresentarem embasamento tedrico, ou que caracterizarem plagio (copia texto
na integra mesmo com a mencgdo da fonte, cépias parciais sem a respectiva referéncia, copia de trabalhos de
outros alunos etc.) ndo serdo considerados e o aluno serd reprovado na disciplina.

IMPORTANTE: todas as folhas devem ser rubricadas pelo supervisor do estagio na empresa e assinado
pelo supervisor no final do relatério de estagio, no caso de estdgio realizado fora da instituicdo.

10.2 AVALIAGAO DE DESEMPENHO DE ESTAGIARIOS

O sistema de avaliagdo de desempenho pretende propiciar a empresa e ao curso o acompanhamento
e a avaliacdo do estudante durante o periodo de estagio. Ao mesmo tempo, distribui entre as duas partes a
responsabilidade por esta avaliacdo, quando o estdgio for realizado fora da instituicdo de ensino.

11. AVALIAGAO FINAL

Serdo objetos da Avaliacdo Final: Relatérios de acompanhamento e produtividade e a qualidade do
sistema desenvolvido, com base na seguinte pontuacao:

+ Relatério Final (artigo): 50% (estrutura, redacdo, conteldo, detalhamento das atividades, nivel de
pensamento proprio, originalidade, criticas, sugestGes e analises).

i Apresentacdo do sistema desenvolvido: 50% (O gerenciamento de configuracio é de responsabilidade de
cada grupo e a perda de cédigo fonte, independentemente dos motivos, ndo serd aceita como justificativa
para ndo apresentacdo do sistema, acarretando reprovacdo na disciplina).

= A nota final do Estagio serd registrada na Ficha de Avaliagdo de Estagio;

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



% Faculdade
o-, +=e 530 Francisco Manual de Estagio em Ciéncia da Computagdo

* deAssis Profa. Luciane Alves Fernandes
Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo

)
u&ﬂ

i+ Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota final do estagio igual ou superior a 5,0 (cinco).
12. ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR

O acompanhamento do estdgio curricular sera realizado pelo professor orientador de estagio, que
deverd manter o registro de frequéncia de cada aluno.

No caso de estdgio realizado fora da instituicdo, cabe ao professor orientador igualmente o controle
do registro de frequéncia, em controle préprio. Nesse caso, a presenca na disciplina estd atrelada ao
comparecimento nas orientacdes de estagio. A orientagido é OBRIGATORIA e o aluno deverd comparecer, no
minimo, em seis orientagdes ao longo do semestre, caso contrario sera reprovado por frequéncia.

Tais orientagGes deverdo acontecer ao longo do semestre, sendo no minimo trés encontros antes da
entrega da prévia do relatdrio final e trés encontros antes da entrega do relatério final.

12. AVALIAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

A avaliacdo do professor orientador devera ser feita no mesmo periodo de avaliacdo dos demais
professores da instituicdo. O aluno devera observar as normas da instituicdo com relagado a avaliagdo: portal ou
grade de avaliagdo. Caso a avaliagdo seja realizada via grade de avaliagdo, o aluno devera pegar a grade do seu
professor orientador do estagio no protocolo e entregar juntamente com o relatério final.

13. ATENDIMENTO DA COORDENAGAO DE ESTAGIO E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A instituicdo possui um canal de atendimento permanente para o esclarecimento de duvidas,
encaminhamento dos alunos para os estagios e resolucdo de problemas ocorridos no estagio, nas 32 feiras, das
18h as 20h30min, na sala 306 B ou pelo e-mail luciane@saofranciscodeassis.edu.br.

14. MODELOS - ANEXOS

‘= Cadastro do Aluno;

Z+ Termo de Compromisso;

i+ Relatério Final de Estégio;

#+ Avaliagdo do Estagio — Empresa;

Z: Ficha de acompanhamento dos estégios.
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CADASTRO DO ALUNO

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome:

Curso: Matricula:

Estagio: 1 ( ), 0 ( ), M Joulv( )

DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE:

Razdo Sacial da Empresa:

Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado: Telefone:

NATUREZA DO ESTAGIO CURRICULAR:

() Com vinculo empregaticio - funcionario

() Sem vinculo empregaticio - estagio remunerado

( ) Sem vinculo empregaticio - estagio ndo remunerado
( ) Proprietario

DADOS DO SUPERVISOR:

Periododo estagio: /. / a_ [/ [

Supervisor: E-mail:

Telefone (s) para contato:

Assinatura do Supervisor e Carimbo:

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO:

Nome do Professor Orientador:

Area do Estégio:

Data: _/ [

* Observagdo: O Cadastro de Estagio devera ser entregue no protocolo, com todos os campos preenchidos e
assinados.
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE OBRIGATORIO

Nos termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, as partes a seguir identificadas firmam este
Termo de Compromisso de Estagio para estabelecer as condicbes de realizagcdo para Estagio Curricular
Obrigatorio.

1- IDENTIFICAGAO DAS PARTES
INSTITUICAO DE ENSINO

Razdo Social: Unido das Faculdades Integradas de Negocios Ltda - UNIFIN

CNPJ: 04.928.749/0001-54

Eendereco: Av. Sertorio, 253 — Bairro Navegantes - Porto Alegre — RS — CEP 91020-001
Representante: Luciane Alves Fernandes — Coordenadora de Estagios e TCC

Site: www _saofranciscodeassis.edu.br — e-mail: luciane@saofranciscodeassis.edu.br

UNIDADE CONCEDENTE
Razdo Social:

CNPJ ou CPF:
Endereco completo:
Nome do representante:
Cargo do representante:
Telefone: e-mail:
Site:

ESTUDANTE-ESTAGIARIO:

Nome:

CPF: N° de matricula:
Endereco:

Curso: Ano/Semestre:
Telefone: e-mail:

2- CONDIGOES GERAIS DO ESTAGIO

Duracéo do estagio: 80 horas
Periodo: 10/03/2017 atée 19/06/2017
Setor onde o estagio sera realizado:
Supervisor do estagio na concedente
Nome:
Formacéao:
Fungao/Cargo: Registro profissional:
Professor Orientador:

Clausula 1 — O Estagiario declara—se regularmente matriculado e frequentando assiduamente o Curso de
Administracéo, ministrado pela Instituicéo de Ensino.

Clausula 2* — A Concedente comprometeu-se a proporcionar o Estagio Curricular Obrigatorio, mediante a
complementac&o educacional e pratica profissional ao Estagiario, através de sua efetiva atuac&o nas atividades
pertinentes ao estagio.

Paragrafo unico. O estagio devera ser adequado a proposta pedagoégica do curso, a etapa e a modalidade de
formacé&o educacional do estudante-estagiario.
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Clausula 3® — O estagio sera realizado no periodo descrito no item 2, obrigando—se o Estagiario a desempenhar
as respectivas atividades sem retribuig&o, por se tratar de estagio curricular obrigatorio.

Clausula 47 — Nos termos da Lei n® 11.788/08, as atividades do estagio néo poderéo iniciar antes de o Termo de
Compromisso de Estagio ter sido assinado por todos os signatarios indispensaveis.

Clausula 5* — O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que sejam atendidas as
disposigdes da Lein® 11.788/08 e deste TCE.

Clausula 6% — O periodo e a Jornada do estagio atender&o aos limites legais e serdo compativeis com os horarios
das aulas. No calendario escolar da UNIFIN (disponivel em: www unifin.com_br) constam os dias letivos e néo-
letivos dos semestres.

Clausula 7 — Na vigéncia deste TCE, o Estudante-estagiario estara incluido em Seguro Contra Acidentes
Pessoais (morte acidental ou invalidez permanente). A responsabilidade pela contratacdo do seguro podera,
alternativamente, ser assumida pela Instituicéo de Ensino (paragrafo unico do art. 9° da Lei n® 11.788/08)

Apdlice n°: Seguradora:
Paragrafo Unico. Esta clausula ndo se aplica para os casos em que o aluno realiza o estagio curricular
obrigatorio nas seguintes condigdes: funcionario com vinculo empregaticio ou proprietario da empresa.

Clausula 8* — As partes, inclusive a interveniente, poderéo utilizar-se liviemente dos trabalhos técnicos porventura
elaborados pelo estudante-estagiario, em decorréncia da execucéo deste TCE independentemente de qualquer
retribuigdo.

Paragrafo Unico: O estudante-estagiario ou a instituicdo de ensino, em caso de publicacdo de qualquer dos
trabalhos referidos no caput desta clausula, obrigam-se a encaminhar a concedente gratuitamente, um exemplar
da respectiva publicagéo ou edic&o, no prazo maximo de 30 (trinta) dias de sua efetivacéo.

Clausula 92 — A duracéo de cada periodo do estagio deste TCE sera de no maximo 06 (seis) meses.

Clausula 10* — O Estagiario tera acesso as dependéncias da empresa, desde que indispensavel a execucéo das
atividades objeto de estagio, caso em que se submetera a regulamentacé&o interna na Concedente, obrigando-se,
ainda, a manter a devida reserva em relagdo a quaisquer dados ou informacdes sigilosas que porventura venha a
ter acesso em consequéncia da execucdo deste Termo de Compromisso.

Clausula 11 — A rescisdo do presente TCE podera ser feita a qualquer tempo, unilateralmente, mediante
comunicacéo por escrito, podendo ser via correio eletronico, feita com 05 (cinco) dias de antecedéncia.

Clausula 12 — O nao-cumprimento de quaisquer clausulas aqui acordadas, por qualquer uma das partes constitui
motivo de interrupcéo automatica da vigéncia deste TCE.

Clausula 13 - Fica eleito o Foro de Porto Alegre para dirimir guaisquer duvidas oriundas deste TCE.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as partes assinam-no
em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Porto Alegre,  de de 20 .

Estudante — Estagiario Concedente
Assinatura Assinatura e carimbo ou
Assinatura e nome legivel com CPF

Institui¢do de Ensino
Assinatura e carimbo
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RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Capitulo 1 — Caracterizagdo

1.1. Identificacio do Estagiario
Nome:

N2 de Matricula: Curso:

1.2 Identificacdo do Estagio
Area:

Duracdo: Inicio Termino

Total de horas:

1.3 Identificagdo da Organizacdo
Nome:

Enderego:

Cidade: UF:

CEP: Telefone: Celular:

E-mail:

Site:

Capitulo 2 — Dados e Andlise da Organizagao

2.1 Historico da empresa

2.2 Produtos e servicos

2.3 Numero de funcionarios e organograma da empresa
2.4 Setores do estagio

2.5 Missdo e politica da empresa

2.7 Segmento de mercado da empresa

Capitulo 3 — Apresentacdo das atividades desenvolvidas

3.1 Detalhamento das atividades e respectivo embasamento teérico

3.2 Equipamentos utilizados

3.3 Periodicidade e quantidade do servico

3.4 Qualidade do servico

3.5 Formularios utilizados, planilhas e controles (anexar conforme orientagdo do professor)
3.6 Outrositens relevantes observados ou realizados

Capitulo 4 — Caracteristicas da area do estagio

4.1 Estrutura da area em que estagiou

4.2 Contribuicdo da area para a missao da organizagao
4.3 Estrutura organizacional

4.4 Estrutura Fisica

4.5 Ambiente de trabalho

4.6 Processo de trabalho

Capitulo 5 — Conclusdo
— Breve relato
— Anexos

Assinatura do estagiario
Assinatura do supervisor
0OBS: Todas as folhas devem ser rubricadas pelo supervisor do estagio

11

Faculdade Sdo Francisco de Assis - Credenciamento Portaria 3.558 de 26/11/2003 — D.O.U. 28/11/2003
Av. Sertério, 253 - Fone/Fax: (51) 3014-1800 - Porto Alegre — RS - www.saofranciscodeassis.edu.br



. Faculdade
s=s 530 Francisco Manual de Estagio em Ciéncia da Computagéo
Profa. Luciane Alves Fernandes

23’ de Assis
Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo

(it
P R
ot

L
..
.

0

[

AVALIAGAO DO ESTAGIARIO — EMPRESA

I — Identificagdo

Nome: ne. matricula:

Empresa/Instituicdo:

Supervisor: Cargo:

Estagio: 1 () () () V() Area:

Periodo do estagio: Total de horas:

Il — Avaliagao
Com base nos itens base de avaliacdo, atribuir uma nota (0 a 10) para cada um deles; se
necessario, utilize o espaco reservado para observacdes.

Itens Nota

1 | Conhecimento técnico: tedrico-pratico e basico necessarios para a realizacdo do
estagio.

Iniciativa: capacidade de decidir e agir nas diversas situacdes.

Assimilacdo: capacidade de entender, reter e utilizar as informacdes.

Interesse: capacidade de empenhar-se.

Pontualidade e assiduidade: cumprir o harario, bem como comparecer ao estagio.

[ox BRI IR QUSRI )

Relacionamento social: capacidade de integracdao com o grupo de funcionarios da
empresa.

7 | Responsabilidade: capacidade de responder aquilo que |lhe € atribuido, acatar as
normas estabelecidas, assumir as conseqliéncias de seu desempenho.

Observacoes:

Assinatura e carimbo do supervisor da empresa

Data: / /
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REGISTROS DE ACOMPANHAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Nome do aluno:

Matricula: Estagio:
e-mail: telefone:
DATA Assunto tratado e/ou encaminhamentos RUBRICA | RUBRICA

ALUNO | PROFESSOR
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